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 : االإلدمـــــــــة

دؼااااااااا   ٛ ممااااااااي   ؿاااااااا٧ ٛلاااااااااق ؤ  مااااااااج ؤػااااااااا،ي    خٌاااااااا ض    خ٠اااااااااس     ماػؼاااااااات   اااااااااي   بز ض   ااااااااي      

اااااااإبز ضة   ٦للاااااااات  خٌ،لاااااااا١ مٔااااااااي       ااااااااا زة  ج٠لاااااااال   ماااااااااج مؼااااااااخ ة الأز ء ز داااااااا   الإاػؼااااااااات  الأز ء  لطٛ

 . الإندؼ،ح ي ٓل  ج٠س   ؤٛو    خسميث  حطكًي مج ي 

اااااات  دخلاااااايق الؤز ض ث  معيمااااااي ج ٔاااااا    ٔماااااا   ؼاااااا    ذٌاااااا    زي خاااااات  جاااااا    ن ااااااي     ااااااص  مااااااي  ى مٔطٛ

 .  طؿس ب لق  ص    س ل 

االإػــــــذوب االإلذ  ـــــة و ــــــذ    هفـــــر ئطـــــذز الدُــــــم َـــــرا اوـــــدوُو ًلةــــــد  ذوػدـــــذزا    و ــــــذ  اوـــــ از    ُـــــ   

 : غلى اوىد   تب

  )حيمٔلت منخِمت  زض ػلت  ط مج  ج٠س    ديكت ؤ    ح٦ ملتلت حٔللم ماػؼت   ٤  : االإإطظة اوتػ ُمُة

  . ٓي لت(

جخمخٕ       ،يئت الإ خمٕ   دسمت  مي   ٔل    ،جث   ي  ٔيل   ل ي خٔل حٔجى   ٓلملتماػؼت  : ةـــــالجذمػ

    شمت يت ،يض  ٓخ  بصخللت 
 
ؤ      الإخذللت )  ،٦ي  ضي غ الؤحيظة ؿعيز ث   جمنح  لت ٠مؼخ  تلمي 

   الؤحيظة    ؼينؽ(ي  ل
 
دلا٨   ٦لليث  الأٟؼي    مج   (  س٣خ ض ه  سٟل٠ت ) الؤحيظة    ) الإيحؼخ  ( تل  ٔي 

 . ب ي   الإذخلٜت 

  الآخ،يضيت  ت يل٦    عي شخل ؤ    ي  ظ مج  حس ث    يمٔت   ٓلمي بجث  ٨  ٓي  ل حسة حٔل : اوي ُة

 ٓلملت ؤٟؼي م م ٓت  جو      يمٔت    ٌيٞ  ز د     ٠مؼخ  ٓلمي ٣لي  الأح  ٨ ٤    هي في لت  ٠ الإؼخ

ؤ     الإخذللت )  ،٦ي  ضي غ  الؤحيظةؿعيز ث    جمنح  ب ي   ٔلملت    خذلليث  ٔتلً،  مٕ  جدنيػب

لت ) الإيح  الؤحيظة     ليؼينؽ( 
 
 .  الإذخلٜتدلا٨ ؤٟؼيمعي   مج   سٟل٠ت )  س٣خ ض ه(  الؤحيظة  ؼخ  (    ٔي 

في   مخذللت      يم ي    خٔلل    ٔيلي ،نيءفي    حس ث   ٦للت  مج ٓلملت ؤػيػلت    حسة : ظملاو

ت    ٨ ٠ح  مج  ح٠     بٓس ز  معمت  جخ ل    الإٔطٛ
 
ٜ     ل جنِ  .   خٔللملت    ،جثلت    ب  مج  صل جن



 

 
     

   بٓس ز  معمت  جخ ل    الإخذللت  ؼ ٠     حس ث  مج ٓلملت    حسة : اوشػدة
 
  خٔللملت    ب  مج   ل جنِ

 .    ،جثلت

ع او  .   خٔلل    ٔيليماػؼت مج ماػؼيث  فيخق  لٔم  ٟ   ح ذلم   ص    : ذزلغظ  َُئة اوتدزَ

ع ؾير  خق  لٔم  في ماػؼت مج حعءً   ص   ذلم  : اولذزغظ  َُئة اوتدزَ ماػؼيث  مج ٟ 

 .   خٔلل    ٔيلي

  .    ٜنل     الإٔلس     :االإظذهد اوى ا ز 

٠ً  : طذوب مإطظة اوتػ ُم اوػذلر ي  ل  ثح    نِ   الإٔم ٨ ب ي في ماػؼت  الإس    نل  زضحت ٓلملت ٛ 

 . مج ماػؼيث   خٔلل    ٔيلي

يمج   سض س ي  الإنخِ    ص  ( ٓج جنٜلص   ب       ٠ؼ     ـٔ،ت  ٦للت )   عت  الإؼا  ت  : ئ از  اوبرهذمج

 . ( ؤ  زض ػيث ٓللي حيمٔلت ) از  بل  مذطحيث حٔللملت 

 يلإؿط ٚ ٓل  مخيبٔت ب  يظ   ٌلا  في   ب  يمج   ٔلمي   ص   الأػخيش  الإ٦لٝ:  االإسشد الأوذ ًمب

 .  سضػ  ق   م٠س ض ج٠سمع  ٛلق

 . ًط حتالأ طػي ت ؤ     الإ٦لٝ  يلإؿط ٚ ٓل   : الأطتذذ االإشسف 

الأػخيش  الإ٦لٝ همج   نت   ٠لي   يمخجي  ًي ب حيم ي  ؤ  منيٟـت ضػي ت ؤ  ؤًط حت :  االإمتدً

 . ًي ب زض ػيث ٓللي

 ًللت   ؼنت   سض ػلت  :  اوظذغذ  االإػتمد 
ً
  خِي    ٌي ب في   سض ػت الإسة ػيٓت جسضيؼلت ؤػ، ٓلي

 . ( ؤػ، ٓلًي 17 – 15 ؤ  ٓل  مسة ٛل  زض س ي ٤يم  )

 .  ط يمج ؤ  م م ٓت  ط مج ؤ٤يز ملت:  وذ ًمباوتخةص الأ

م م ٓت مج الأنـٌت   ٔلملت   نِطيت    ٔمللت  جسضغ  لخل ٨ ٓل  زضحت :  اوبرهذمج الأوذ ًمب

 . للتلٓلملت جذ



 

 
     

 . حٔجي   سٟت  الؤج٠ي  ٓب  الا تز    خٌ،ل١  الإٔي      ٠ليػلت في الأز ء:  الج   

 الؤحط ء ث في    ٟذ   صخلح   الإنيػب   لخج١٠ مج  لٖ    ليث  خإ٣س مج جٌ،ل١ الآ:  طمذن الج   

 .     زة  الإؼت سٛت ب٘ى   نِط ٓج ٣لٜلت ججس س مٔي     صه   ن ٓلت

 . ٓمللت ٟليغ ح زة الأز ء في ٤  الأنـٌت ب سٚ   خجؼ    الإؼخمط  لأز ء  الإؼخ٠،لي:  اوتلُُم

ٓل   خيثج   خ٠لل   ج٥ٜ  همي  جنٜلص  الإٔي     يءً  نم م ٓت مج الؤحط ء ث  الأػي لب جخذص :  اوتل ٍم

 .  الإخٔيضٚ ٓلح ي  ،لٖ  مؼخ ييث     زة  الإؼت سٛت في  الإاػؼيث   خٔللملت

م م ٓت مج  الإٔيضٚ    ٜع    الإعيض ث حؼت سٛعي  الإاػؼت   خٔللملت مج :  اوىتذةج اوتػ ُمُة االإظتهد ة

 .  ض ء  ط م عي  الإطج،ٌت  طػي ت ي  ؤ س ٛعي

ليٖ ٓل  ك ضة م م ٓت مج  الإٜطز ث  الإجسزة جسضغ ًللت   ٜل  مجخ ة ٓلمي    :  الإلسز اودزاس يا

 .   سض س ي ؤ     حسة   خٔللملت ؤ    ؼنت   سض ػلت

مٜطز ث      حس ني  الإٌل    خج٠ل١  الإذطحيث   خٔللملت  الإؼت سٛت )   الإعيض   الإ٦    الإٔطفي :  االإىهج

 . (  الإ٠طض 

م م ٓخي  مج الأػي لب   تي  ؼخذسمعي ؤٓويء  لئت   خسضيؽ    ٌل،ت :  اوتػ مغم ُذ  اوتػ ُم   

 .  خج٠ل١   نخيثج   خٔللملت  الإؼت سٛت  لم٠طض 

سضجق ٓل   الإ  كٜيث   لا :  االإػُذز ظمت  لخٔلل    ص   م٥ج ٟ،  ق  ومي  ح زجق  ظييزة ٛٔي لخق ٟ 

الأز ء  ش ٧ مج دلا٨ م٠يض خق مٕ  الإؼخ ييث  الإنيٛؼت   م٠ليغ مطح ي  م٥ج الاػت ؿيز  ق ٓنس ج٠لل  

 .   ٠ليػلت  الإنـ زة

م م ٓت  سي     خمي   ي نـٌت   خٔللملت   تي ج٠سمعي  الإاػؼت مج حلث ٛٔي لت :  االإظت ُد ن 

  نِ     ٔملليث  الإ ه ٓلت  ومي  ح زة  الإذطحيث   خٔللملت   يطج،ٍ ججس س م م ٓت  الإؼخٜلس ج 



 

 
     

   ب  مج  الأنـٌت   تي ج٠سمعي   مج ؤمثلت  الإؼخٜلس ج:   ٌل،ت  ؤٓويء   طػي ت  ؤ س ٚ  الإاػؼت

 . الأم ض  ماػؼيث  الإ خمٕ  الإجلي.....  خ  ؤ  ليء لئت   خسضيؽ 

  د     ٥لي  لم  ضز  الإذللت  ٘طن مٔ       تي حؼخٔم  مج ؤح  حـ٘ل   ِي  مي  :  االإدخلا 

 .    خ٠نلت   الإٔل ميث     ٟذ:  الإ  ضز   بـطيت   الإيز ت   الإي لت   حـم 

 . ت مج الأنـٌت  الاجلي ث  الإت   ٌت ملممت  خج٠ل١  سٚ مجسزلػلؼ:  اوػم ُذ 

  طػي خق :  االإخسحذ 
ً
٠ي الؤ  يظ ث    نخيثج   ج يثلت   تي  ج٠٠عي   نِي    خٔللمي   جخجسز مذطحيجق ٛ 

 .  ؤ س ٛق

 .  ش ٧  لٜت ز ثمت ؤ  ماٟخت ٤ي  :    ٤  حعس ش جي  ؤ  ٓولي  ٠يء م٠ي   ػ  ء اوػمو

ااااااااااا   او ظُ ـــــــــــة : م م ٓااااااااااات ماااااااااااج الادخليكااااااااااايث       ح،ااااااااااايث    الإؼاااااااااااا  ليث    لااااااااااالاحليث  عاااااااااااي ضٟ

 . " حٔس  حسة بز ضيت ٟلط الأدليض ت مثي٨: "٤للت الآز      ٔل   الؤز ضي ملا٢    حسة 

 . يز    عت  م٠ي   م: ٤  شخم ً،ل ي  لتز   ،ص٨ حعس ججذ بؿط ٚ   ضٟي ت  اوػذمو

:   ٔماااااااا    اااااااص   نٜااااااااص فاااااااي   ؼاااااااايٓيث   تاااااااي جعيااااااااس ٓلااااااا  ػاااااااايٓيث   ٔمااااااا  الأػيػاااااااالت  اوػمـــــــو  طـــــــذفر

 
ً
 . ػيٓيث في   ل       حس زلار جلث   جعيس ٛت ة   ٔم  ٓل    الإ٠طضة ٟي   ي

ااااااااٝ  ي  حاااااااسة  االإساـــــــب  طذســــــــ ي لعي  الإُ  لٜااااااات   تااااااااي  ـااااااا٘ ت الؤز ضياااااااا:  ااااااا   الإ٠ي اااااااا   الإااااااايلي  الإ٠ااااااااطض  لُ 

  اااااايظ   ح،اااااايث ب الإ،ااااااص ٨ فاااااي  ؤ     عاااااس     سضحاااااات ج،ااااايث  الإٔماااااا ٨  اااااق  مااااااي  دنيػااااابحؼاااااب حااااااس ٨  الإط 

لٜت   ح    الإؼا  ليث  الإت ج،ت ٓل    ٠لي   إٓ،يئ ي  ُ   . 

 ب لاااااااق ػااااااايثط   ٔاااااااالا  ث    ،اااااااس٨    خااااااا  ٛع   الإ٦يٛاااااااأث   الإع  ااااااااي :  ااااااا   الإطجاااااااب الأ  االإساـــــــب
ً
ػيساااااااا ي موااااااايٛي

ٛاااااااصة   تااااااي جاااااااسٛٔعي حعااااااات   ٔماااااا   لٔااااااايمل    لاااااااٜت  الإي لاااااات الأداااااااطة  الإ٠اااااااطضة  م حااااااب   دـاااااااطئيث   ني

 . م،يؿطة ؤ  ٗ   م،يؿطة

 



 

 
     

 

 

 

 

 

 

 ل الأولـالفص
 تـــــــــانتعريف ببنكهي

 بهب الإداريى ـانتُظيو
 

 

 

 

 

 



 

 
     

ف  ذوي 1ُ  : ةــــــــــــــــــــ. اوتػسٍ

    2001 – 2000:   ٔي     يم ي  جيضير  ٛخخي    ٦للت .   

  الأدليض م ٟٕ   ٦للت :  لس ت ٟلط . 

  2007 ِي    سض ػت : منص جإػيؽ   ٦للت  هي  نِي    ؼنت  ٦يٛت الأٟؼي    في   ٔي     يم ي – 

ٔل     خٌ،ل٠لت بل   ِي    ٜل     ٣ص ٧ ؤٟؼي    ٔل   الؤنؼي لت بل  ح٘    ِي  ؤٟؼي     2008

 . 2024-2023 ِي    ٜل  ػنت 

  نِي    ؼنت   زمي لت ٛل ٨ زض ػلت  نِي    ٜل   مسة   سض ػت في   ٦للت : ؤضبٕ ػن  ث زض ػلت 

 لإحيظة   ٔي لت  الإيحؼخ    بهيٛت  -ؤ  ٓل  حؼب   ب  يمج  ٦  ٟؼ  ٓلمي – زلازت ٛل ٨ زض ػلت 

 . بل   جث  الإيحؼخ  

ء   ٜ ز ي -  ٥لمليء  –  ل٘ت الؤ  ل ز ت  -   ٘ط ٛلي  –  ل٘ت   ٔطبلت  : ) الأٟؼي   الإ ح زة  ي ٦للت هي     

ؼ  ٓل     خلية جإػؽ في   ٔي     يم ي    خيػ   –  طييهليث  -  – 2006( منص جإػيؽ   ٦للت  ٟ 

ؼ    ت  لت  ٓل    نٜؽ جإػؽ في   ٔي     يم ي  2007 ؼ    خيضير جإػؽ 2008 – 2007   ٟ   ٟ   

ؼ  ٓل  الاحخميْ جإػؽ في   ٔي     يم ي  2009 – 2008في   ٔي     يم ي   ٟ   2017 – 2018    

    لل،ح 2016-2015 جإػؼذ ؿٔ،ت   سض ػيث الؤػلاملت  ٠ؼ    ل٘ت   ٔطبلت في   ٔي     يم ي 

 . ٟؼ    ل٘ت   ٔطبلت    سض ػيث الؤػلاملت

   سضحيث   ٔلملت   تي جمنجعي   ٦للت: الؤحيظة   خذلللت )   ليؼينؽ ( في   ٔل   الؤنؼي لت  

 .   ٔل     خٌ،ل٠لت  الؤحيظة   ٔي لت  الإيحؼخ   في ٟؼ    خيضير الؤحيظة   خذلللت )   ،٦ي  ضي غ ( في 

 : ةـــاوسؤٍ

٤للت الآز      ٔل   ٟلط دليض ماػؼت جطب يت  ٓلملت حؼ   بل  بٓس ز ٤  زض ٓلملت  منِ ض      

حويض  مٔيكط  ع    ٠سضة في بحس ر   خ٘ل   الأزبي    ٔلمي  الاحخميعي  الإطج،ٍ  يالإنِ مت    ٠لمت 



 

 
     

 خمٕ ٓج ًطي١ جنـئت الأحلي٨    س سة   ٠يزضة ٓل  الا خمي  في  نيء  لس ز م٠ط ًي م حس ٓل   لم

 ؤػؽ ٓلملت  حويضيت  بنؼي لت . 

 :  اوسطذوة

بٓس ز    لئت   ٦  زض الأز لت    ت   يت  الإخذللت  خل،لت حيحيث  الإ خمٕ   ج٠س    الإخذلل         

نؼي لت    ت   يت     ٠لي   ي  جير    سض ػيث   لمؼي مت في  لٔل    ي ٔل   الأز لت    ٔلملت  الؤ

٠ًي الإٔي    ؤ٤يز ملت  ٓلملت ٓي لت     زة .   ججؼ    جٌ يط   ٟٕ   ت  لت    خٔلل  ٛ 

 :  الأَداف

ت   ٔلملت  سة   ٌلا   الإخذطح    مٔي  ت  الإ  ٟٝ   ٔلملت  الأز لت    ت   يت  إػل      ا ٗطغ   نزٓ

  . ويض  حٓلمي  ؤزبي 

  .     زةا   لئت   ٌلا  ٓلملًي  ؤز لًي  جطب يًي   حخميٓلًي  لخم٥ن   مج ؤز ء ٓملع   ٠سض ث ٓي لت   

ا  نيء   صخللت الأز لت    ٔلملت    ت   يت  لٌي ب  لخم٥ج مج   خإز   الؤ  يبي    خٜيٓ  مٕ ً،٠يث   

  .  الإذخلٜت الإ خمٕ 

 ش ٧  خ نب   ؼل ٣ليث   خيًئت   تي   جذس    ت  لت    خٔلل    ا ٗطغ   ٠ل     ٜويث  الاحخميٓلت  

 . الؤز ض  ٤ي ٜؼيز 

 : مــاولُ

 خم ز   الإنيٛؼت   . 

 ٔم   ط     ٜطي١ مج دلا٨  الإ٦يجب  الأٟؼي   بز ضة   ٦للت   . 

 الا خ٦يض    خٌ ض  م  ٣،ت   ٔلط . 

 ح زة الأز ء . 

 
 



 

 
     

 : . او ُيو اوتىظُمب و ي ُـــــــــة2

   ح ي .ض    ثجخق   خنٜلص ت  الإـيض ب 1375(  ؼنت 1جس ض   ٦لليث  ل ي  حـ٦  ً،٠ي  ل٠ي    ضٟ  )    

 : ياااااااااااااا جميضغ معيمعي ً،٠ي  ح٦ي    ٠ي       عي ٓل  الأدم مي  ل

 .  ل٦للت ضػ    ؼليػت   خٔللملت .1

2.  ٠ً  . ـطئيث   نيٛصةي  لدضػ    ؼليػت   لاظمت لإز ضة ؤم  ٨   ٦للت   ػدثميض ي ٛ 

جطؿلح ؤٓويء  لئت   خسضيؽ   الإٔلس ج  لخٔل   ؤ    سض ػت حؼب الأح  ٨   ٟت     سب   ؤ   .3

 . بٓيض  ااااااااااا 

 .  ٟت    مـط ْ   لاثجت   س دللت  ل٦للت .4

 .  ٟت    دٌٍ   سض ػت  ؿط ي منح   سضحيث   ٔلملت .5

 . بٓس ز  الإنيهج   سض ػلت .6

 . ججس س م  ٓلس ي هٕ  ِ  ػ   الامخجي يث    .7

 ٟت      ٠  ٓس  الإخٔل٠ت  ٠، ٨   ٌلا  في   ٦للت  ػيثط مي  خل   دؼل     خٔلل   جج٠ل١  .8

 .   نِي  في   ٦للااااااااااااات

 . جنٜلص   ٠  ٓس  الإخٔل٠ت  م  ُ،ت   ٌلا    ِي    سض غ   الإجيهط ث .9

 . الأٟؼي    ٔلملاااااات    ـٔب نـيء ٟت    ب .10

 .     ٜنل     الإٔلس ج  ٦للت مج ؤٓويء  لئت   خسضيؽججس س  حخليحيث   .11

ججس س  حخليحيث   ٦للت مج مٔيم   ج ع ز ث  ٗ   ي مج م  ز   دـ٘ل  الأدطة   هٕ  .12

 .م  كٜي  ي

 يم٥ج لإز ضة    عصه   ٦للت ػلٌت ي   دخليكي  ي في حس ز   ٠ي       خنِلملت   عل٦للت ججسز  .13

 .   ي مج ديضج  ٓويئ يم لؽ   ٦للت الاػخٔي ت  ٥ٜيء ث بز ض 

ؤ ػٕ   ؼلٌيث في بز ضة   ٦للت  جلطيٝ ؤم ض ي  م،يؿطة حملٕ  الؤز ضة ٦   الإ لؽ  .14

يث  الأٓمي٨   لاظمت  .   خلطٛ

 



 

 
     

 : االإ ــــــذم

ؿط ٚ ٓل   الإنـأث   الإٔيم     الؤ  ل٦للت   ؼليػيث   ٔيمت  الاػت  جل لت  خٌٍ ضػ   .1

  .  الإذخب  ث

مج   نيحلت الاٟخليز ت    ٜنلت   الإي لت    ٦للت ؼن يت ٓج ؤنـٌت مخيبٔت  زض ػت   خ٠يضيط   .2

   . الأنـٌت  عصه

 .     جص ل  مي ٟس  ٔت هعي مج كٔ بيث  ٦للت  نِط في جٌ يط  .3

 . الأٟؼي    ٔلملتٓل   ٟت      نيءً   ي ٦للتبنـيء الأٟؼي    ٟت    .4

 .  ل٠لي   معيمعي   ٦للتجص ل    لٔ بيث   تي حٔطٟ   .5

 . ز ت  ل٦للتبنـيء   ل  ثح   س دللت  الأ  ت    ٟ .6

 . ؤم ض  دطة  ط  ي  الإ لؽ معمت  ل٦للت  ٟت     بنـيء ؤ  .7

 : ذ ــــــــــــــاوظُذط 

 ح٠ٔس  حخميٓيث  خنيٟف ٛح ي   بل  م لؽ بز ضة    يمٔت ججي٨   خ٠يضيط   س ضيت مج ٓملس   ٦للت   

 . ؼت   خٔللملتت   الإي لت  لماػالؤز ضيحملٕ   ـا     ٔلملت  

جخ٦     ٦للت مج بز ض ث  م٦يجب  ؤٟؼي    حس ث بز ضيت  ٓلملت حٔم  مج دلا٨  كٝ  ج كلٝ  

١  ل٦  جنِلمي   ضح مٔس  ٌطي٠ت ٓلملت  جلث جنِ    ٔلاٟيث ٛلمي  لج ي ٣مي  لٜت ٛ  لٜي  ٦  ُ   ُ

١   ـ٦    خي  : ياااااااااااااااا   م ضح ٛ 



 

 
      

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



 

 
      

  : يتكىٌ انهيكم انتُظيًي نهكهيت يٍ انًكبتب والألسبو انتبنيــــــــــــــــــت

  غمـــــــــــُد اوىــــ ُة . 

   هُو اوشإ ن اوػ مُة . 

   شإ ن مج ع و ىــــ ُة. 

  ع  . شإ ن أغظذء َُئة اوتدزَ

  ة  االإذوُة  : اوشإ ن الؤ ازٍ

-    ٜ  .  ـا   الؤز ضيت  ؿا    الإُ 

  . يثاُ اااااااٜاسة  الإجاااااااااااااااا ح -

 .لي ت اااسميث    لاااسة   خاااااااا ح -

 .نت اااااااااااااعياااسة   خااااااااااااا ح -

 .يم ي اطغ    ااسة   خاااااااااااا ح -

 .ت ااااااااااااا،يٓاااسة   ٌاااااااااااا ح -

   ـب   .اودزاطذ  اوػ ُذ  اوتدزٍ

  ذ اوـدزاطـة   متدذهــــــ . 

 ـــــــــد   خــــــــــــــــــIT . 

  خدمذ  االإجتمؼ  اودِئة . 

 كظـم الج     الُُم الأ اء . 

   مىتب اودد ث   طتـشذزا.  

 ـــد لرــمىتب اوتػــــذ ن اوـــ . 

 ُ ـــمُةـــكظــم او طذةـــو اوتػ . 

 ـدذ  ـــكــــظم شـــــإ ن االإىت. 

 مىـــــتب مسجـــــو اوىـــــ ُة : 

 ؼ    ٠، ٨    دس ل  .ااااٟ -

 ؼ    نـيي   ٌاالابي .ااااٟ -

 ٟاااؼ    خاااطي ااااااا   . -

 ٟؼ    خسمت الؤحخميٓلت . -

 مىــــتب اوشــــإ ن اولذهــ هُة . 



 

 
      

 : ــةـــــــغمُد اوي ُــــ

 . َ  أغلى ط لة اى ُرًة فر اوي ُــــــــــة

 : االإ ـــــــــذم

 ٚ  الإ،يؿط ٓل  ػ     ٔم   ي ٦للت  جلطيٝ ؤم ض ي  بز ضة ؿا ن ي   ٔلملت  خ ل  ٓملس  ل٦للت الؤؿط    

  ح٦ي    ٠         ل  ثح    ٠ط ض ث     يمٔتت في حس ز   ؼليػت   تي جطػمعي الؤز ضي  الإي لت  
ً
٠ي  ٛ

 :  الإٔم ٨ ب ي   هي ٓل  الأدم مي  لاااااااااااااااي

 . ت  جنٜلص يالؤؿط ٚ ٓل  بٓس ز   خٌت   خٔللملت  ي ٦لل .1

ض ث م ي ؽ  صه الأٟؼي  ٓل  الؤؿط ٚ ٓل  ضئػيء الأٟؼي    ٔلملت  ي ٦للت   ٓطن ٟط  .2

 .  ٦للت   مخيبٔت جنٜلص مي  خ٠طض بـإن ي مٕ ضئػيء  صه الأٟؼي م لؽ  

 . ت  الأٛط ز   ٔيمل    ي ٦للت  الؤؿط ٚ ٓلح يالؤز ضي  خنؼل١     الأحععة   ٜنلت   .3

   الإٔلس ج    ػخ٥مي٨ حيحت   ٦للت مج ؤٓويء  لئيث   خسضيؽج٠س   الاٟت  حيث بـإ .4

 .       ٜئيث  الإؼيٓسة الأدطة  ٣ص ٧  الإنـأث    خ ع ز ث  ٗ   يالؤز ضي   ٜنل    

 : او ظُ ــــــــــــةشس ط شذؾو 

 : اوي ُــــــــــــةغمُد ٌشتؿو  ظُ ة   ُمًًيدغر ا  س اوشس ط الآاُة 

-  
ً
 .   سٟل٠ت  ؤ  مي  ٔيز عي الؤحيظةؤ   ٦   حيملا

 . ؤ  ج٦    ق دب ة ٓلملت في م ي٨   خسضيؽ   ج٠  ٓج دمؼت ػن  ث -

 . تاااااااااااااااااااااالؤز ض ث   الإ٦يجب  الأٟؼي    ٔلمل   مس ط  : ن   االإسؤ ط

 : دافــــــــالأَ

ؤٛو       ج٠س    ٦للت   خج٠ل١ ؤٟص ى ٓ  ثس مم٥نت ٠    خ حلق حملٕ ٛٔي ليث  نـيًيث    

  طئيت   خج٠ل١ ؤ س ٛعي  الإجسزة  عي في   ٦للت  خسميث   خٔللملت بل    ٌل،ت     ؼ ي  خ ػلٕ  جٌ يط 

 .    طػي ت  الأ س ٚ



 

 
      

 : ةالؤ ازٍاوػلاكذ  

 : اى ن غلاكة غمُد اوي ُة مؼ الج ذ  اوتذوُة

 : اوػ ُــــــــذ الؤ از أ. 

 .   ي ٦للت الؤز ضةٓملس   ٦للت    ضثيؽ م لؽ 

 ب. او ُئذ   الأشخذص خذزج اوي ُــــــــــة:

مٕ   علئيث   الإاػؼيث   الاجلي ثٓملس   ٦للت  مث   الإاػؼت   خٔللملت في حملٕ   ٔلاٟيث   

 .  ي ٦للت دلاٚ ش ٧ الؤز ضةديضج   ٦للت  مي     ٠طض م لؽ   الأشخيق

 : ن  زؤطذء الأكظذم  االإيذاب  اخو اوي ُةج. اوػذم   

ٕ  ٔمل     جطٛ
ً
 ج ي عي  ل ضة م،يؿطة ٣مي  خ  ججس س  الإؼئ  ليث   الإعي   س   ٦للت   خ٠يضيط  ي٦   مؼئ  

١   عل٦    خنِلمي  الإٔخمس  ل٦لل     للاحليث  .تااااااا   دؼلؼ    عطمي  لؼلٌت ٛ 

 : اوشإ ن اوػ مُة  ٍت لى االإ ذم اوتذوُــــــــــة  هُومىتب .1

 . تٓملس   ٦للاااااااااااا : اوسةِع

 : او صف اوػذم

جذخم  صه الؤز ضة  يلإؿط ٚ ٓل  الأنـٌت    ب  مج   ٔلملت    ،جثلت  الأنـٌت ش ث   ٔلاٟت    

 .  خٌ يط الأز ء الأ٤يز مي

 : االإ ــــــــذم

 .   ٟت     هٕ  حٔس   ؤ  ح٘    الإنيهج   الإ٠طض ث   سض ػلت .1

 . جنٜس   خٔللميث     ضزة ب لق مج ٓملس   ٦للت .2



 

 
      

دٌٍ   ٠، ٨  لٌل،ت    سز مج حلث ٓسز    مٔس      ش ٧  ي خنؼل١ مٕ بز ضة   ٟت    .3

 .  الإس     ٔي 

 .  ٟت     ػخجس ر ؤ  زمج ؤ  ب ٘يء الأٟؼي    ٔلملت .4

 . الؤؿط ٚ ٓل  كنس ٞ   ـ٦ي    الاٟت  حيث .5

 .  ٟت    ؤٓويء   نت  الإ لؽ   ٔلمي  ل٦للت .6

 ٓل  حسه  لنِط في  حخليحي        خٔطٚ ٠ٓس الاحخميٓيث  إٓويء  لئت   خسضيؽ    ٌلا  .7
ً
  ٣لا

ٓل   الإـي٤    تي ج  حعع   الاػخميْ بل  م٠ت حي    مطة   حسة ٓل  الأٟ  في ٤  ٛل  زض س ي. 

٠ي  لمعي   الادخليكيث  الإنيًت   ج  مج  ٓملس   ٦للت في حي٨ ٗلي ق  يميضغ كلاحليجق ٛ 

 .  ق

 : شس ط شذؾو او ظُ ة

  ـعي -
ً
زة الؤحيظة   سٟل٠ت ؤ  مي  ٔيز عي  ؤ  ج٠    سضحت   ٔلملت ٓج زضحت ؤػخيش ؤ   ٦   حيملا

 . مؼيٓس  ق دب ة ٓمللت في م ي٨   خسضيؽ    يم ي   ج٠  ٓج دمؼت ػن  ث

  نـيًق   ٔلمي -
ً
 . م ك ٛي

 . ضئػيء الأٟؼي    ٔلملت  م٥خب ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  يلإهيٛت بل   الإ٥خ،ت   ٔلملت : االإسؤ ط ن 

 : ةــــــــــــــوي ُة  ٍت لى  ختةذصذ  اوتذوُا مج عتب شإ ن مى.2

 . تاااااااااااآملس   ٦لل : اوسةِع

 : اوػــــــــــــــذماو صف 

 خ ل   ص   الإ٥خب جل٠ي  الإ  هلٕ   تي حٔطن ٓل  ٓملس   ٦للت   ػدلٜيء   ،لي يث   الإٔل ميث   لاظمت 

 . ٓج ي

 



 

 
      

 : ماالإ ــــــــــــــــــــــــذ

 . ٦للااااااااااااااااات ي الؤٓس ز    خجو    حخميٓيث   ل نت  .1

٦للت ؤ  ضثيؼعي   ػدلٜيء   ،لي يث   الإٔل ميث  ي جل٠ي  الإ ه ٓيث   تي حٔطن ٓل    ل نت  .2

 .   لاظمت ٓج ي

٦للت  ي خنؼل١ مٕ ضثيؼعي  ججطيط مجيهط ي  ي بٓس ز مـط ْ حس ٨ ؤٓمي٨  حخميٓيث   ل نت  .3

 .   ي  ج،لل٘عي  ل عيث  الإذخلت جس يج ٟط ض 

٦للت  ٓطهعي ٓل  ضثيؽ   ل نت  جٜطيٙ ٟط ض   ي  ج،لل٘عي  ي بٓس ز مجيهط  حخميٓيث   ل نت  .4

 . بٔس  ٓخميز ي

 . ٦للت  بط مج ٓملق ي جنِل   جلي ث ضثيؽ   ل نت  .5

 ميث   تي ٦للت  بٓس ز مط ػلاجق  حِٜعي  ج ٛ    الإٔل ي جل٠ي  الإ٦يج،يث     ضزة  طثيؽ   ل نت  .6

 .  ٌلب ي

 . مج ؤٓمي٨ ؤدطة   ي ٦للت  ٠لي   مي  ٦لٜق  ق ضثيؽ   ل نت  .7

 : او ظُ ـــــةشس ط شذؾو 

 . ؤ   ٦    ق ما   حيم ي -

 . الؤز ضةدب ة في م ي٨  -

ع  ٍت لى االإ ذم اوتذوُــــــــــــــــــــة .3  : مىتب شإ ن أغظذء َُئة اوتدزَ

 . مس ط بز ضة   ـا     ٔلملت اوسةِع:

 : او صف اوػــــــــــــــذم

لي         خ ل   ص   الإ٥خب ٤يٛت الأٓمي٨ ش ث   ٔلاٟت  إٓويء  لئت   خسضيؽ ٤ي حخٜيَ  ملٜي      جطٟ

 . مـيض٤ي      ٔلملت  جنِل 



 

 
      

 : االإ ــــــــــــــــذم

 .  جذيش بحط ء ث  ػدلٜيء مؼدنس ث   خٔيٟس    خٔل    بحي ت ي بل     عيث  الإذخلت .1

٠ي  لاؿت  ًيث   تي ججسز ي ب .2 دٌيض    يمٔت  يحخليحيث   ٦للت مج ؤٓويء  لئت   خسضيؽ ٛ 

 .    ٦للت  جذيش بحط ء ث الؤٓلا  ٓج ي

 . بٓس ز   ،لي يث  الؤحليء ث   خيكت  إٓويء  لئت   خسضيؽ  ي ٦للت  ب لٖا    يمٔت ب ي .3

ٓمي ع   ش ٧  ي خنؼل١ مٕ  جذيش بحط ء ث جم٥   ؤٓويء  لئت   خسضيؽ    سز مج  ػخلا  ؤ .4

 . الأٟؼي    ٔلملت  الإذخلت  ب لٖا    يمٔت  ص ٧

 .  جذيش بحط ء ث بدلاء   ٌطٚ الإج ؤ هى ٓملق مج ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  ب لٖا    يمٔت  ص ٧ .5

 : شس ط شذؾو او ظُ ـــــة

 . ٓو   لئت جسضيؽ مج حملت  الإيحؼخ   ؤ    س٣خ ض ه -

 .  ق دب ة في  ص   الإ ي٨ -

ة  االإذوُة. م14  :  :  ٍت لى الؤشساف غلى الأكظذم اوتذوُـــــــة ىتب اوشإ ن الؤ ازٍ

 . ٓملس   ٦للاااااااااااات : اوسةِع

 : او صف اوػــــــذم

٠ي  لدـطئيث    ل  ثح  . جذخم بز ضة   ـا   الؤز ضيت   الإي لت  م،يؿطة ٤يٛت الأٓمي٨ الؤز ضيت   الإي لت ٛ 

 : االإ ــــــــــــذم

 .لص  ط مج   عييض ث    خٜلاث   تي جنِمعي   ٦للت في  الإنيػ،يث  الإذخلٜتجنٜ .1

 .  ٠لي   ةحط ء   خط ػت    خجّٜ ٓل   الإمخل٦يث ز د  م،يني   ٦للت .2

مي٨   للي ت  لم،يني   الإط ١ٛ  الأحععة  الأزير .3  .ب لٖا    يمٔت  يحخليحيث   ٦للت ٓ 

 .الؤؿط ٚ ٓل   ػخذس   ػليض ث   ٦للت .4



 

 
      

 .ٓل  ؤٓمي٨   نِيٛت  ي ٦للت  ؤٓمي٨   خسميث   ٔيمتالؤؿط ٚ  .5

 .الؤؿط ٚ ٓل  م٠لٝ   ٦للت .6

ٜ    ٗ      بدٌيض    يمٔت ب ي .7  .حلط  حخليحيث   ٦للت مج   ٠ ة   ٔيملت مج مُ 

ٜ     الإنخ    .8 لت  لمُ   .بمؼي٢ ملٜيث ٛطٓ

 . جذيش بحط ء ث منح الؤحيظ ث  إ   ٓعي  بدٌيض    يمٔت ب ي .9

ٜ  بدٌيض    يمٔت  .10  . ي خ٠يضيط   ؼن يت   خيكت  يالإُ 

  ل٠  ٓس   تي ج٠طض ي    يمٔت في  صه الأح  ٨ .11
ً
ٜ   ً،٠ي  .مط ٟ،ت حو ض    لط ٚ  الإُ 

ٜ   ٓل   حس ث بز ضة   ٦للت بٔس م  ٠ٛت ٓملس   ٦للت .12  .ج ظيٕ  الإُ 

13.   ٜ  .ب لٖا بز ضة   ٦للت  يالإذي ٜيث   تي ج٠ٕ مج  الإُ 

ٜي   ٦للت ب س ء   طؤ  في ؿإ   ٠    س  .14  . بٓيضة مُ 

ٜ      ٔمي٨    سز  بدلاء   ٌطٚ الإج  نهي ٓملق  ي ٦للت .15  . جذيش بحط ء ث حؼلل    ٔم   لمُ 

ٜ      ٔمي٨ .16  .بٓس ز   ،لي يث  الؤحليثليث   خيكت  يالإُ 

 .ؤز ء ؤٓمي٨   ٌ،يٓت   الإسح    خل يط .17

لس ي  سٛيجط     ضز  حؼللمع .18  .ي  لأحععة  الإذخلتحؼلل    ب  س   الإ٦يج،يث     ضزة ٟ 

 .حؼلل   الإ٦يج،يث   ليزضة مج ؤحععة   ٦للت بٔس ٟلس ي  سٛيجط   ليزض .19

 .حّٜ ك ض  الإ٦يج،يث  يالإلٜيث  الإذللت  عي .20

 .مخيبٔت الؤحط ء ث   تي جخذص بـإ   الإط ػلاث     ضزة .21

 .  ٠لي   إٓمي٨ الاػخ٠،ي٨  الاػخٔلاميث  لمت زز ج ٓل  بز ضة   ٦للت .22

  ح٦ي    ٠ي    ضٟ  )ج٠س   ٤يٛت   خسم .23
ً
٠ي    الإـيض  1428(  ؼنت 19يث  لٔيمل    ي ٦للت ٛ 

 .ب لق    ثجخق   خنٜلص ت

ٚ   ٦للت   جنِل   جطجيب  حخميٓي      ٠يء      يالإؼا     .24  .  ٠لي   ذسميث الاػخ٠،ي٨  لول 

بٓس ز دٌٍ  بط مج   خط ػت  ٦يٛت م،يني  منـأث   ٦للت   ي خنؼل١ مٕ   خ٠ؼلميث  .25

 .خنِلملت ش ث   ٔلاٟت  جنٜلص ي  



 

 
      

جنِل  حط٣ت  الإط٣،يث   خيبٔت  ل٦للت  مؼ٧   س لاث   الإلٜيث   خيكت ب ي  ج لي ؤٓمي٨  .26

 .  للي ت   لاظمت  عي  جليضيح  ػخذس معي  كطٚ    ٟ ز    عي ث  ٗ   ي

 .  ٠لي   إٓمي٨   للي ت   ؼطئت   لاظمت  لم،يني  ج ع ز   ي  مخيبٔت حس للعي .27

نلت    ٠ ملتبٟيمت  .28  .الاحخٜي ث   لاظمت في  الإنيػ،يث   س نلت    ً 

جنـلٍ  ضبٍ الأد ة    لس ٟت       ٔيمل    ي ٦للت مج دلا٨ بٟيمت   خٜلاث  جنِل   .29

ح لت  الأنـٌت   طييهلت  الاحخميٓلت  لٔيمل    ؤػط    .  طحلاث   تٛ 

مي٨ جنِل  مـيض٣ت   ٦للت    ٔيمل   ب ي في حملاث   دص       ن .30 ِيٛت   ٗ   ي مج آلأ

نلت    ٠ ملت  .الاحخميٓلت  الاحخٜي ث   ً 

 .جنؼل١  جنِل   الإـيض٣ت في  الإٔيضن   ث٠يٛلت    ٔلملت  ب ط ظ نـيي   ٦للت  ؤٟؼيمعي  الإذخلٜت .31

طٞ   ٔم  ش ث   ٔلاٟت  نـيي    حسة .32  . الإـيض٣ت في ؤٓمي٨   ل ي  ٛ 

 : شس ط شذؾو او ظُ ة

 .  زة حيمٔلت ؤ  ز ل   ٓي٨  ؤ   ٦   مج حيملي ؿعي -

 . دب ة في  الإ ي٨ الؤز ض    ج٠  ٓج زلار ػن  ث -

ة  شإ ن االإ ظ ين  -أ  :اوشإ ن الؤ ازٍ

 .   ـا   الؤز ضيت   الإي لت مس ط م٥خب االإدذشس  اوسةِع

 : االإ ـــــــــــــــذم

لٜي  ل٦للت .1  . بٓس ز  الإلا٢   ُ 

لٝ  جسضيب   ٠    ج  ي  ٠لي   ةحط ء ث   ٔيمل   مج  دخليض  حٔل  .2  .    جُ 

ٜ  ٛخح  الإلٜيث   صخللت الؤز ضيت  ل .3  .   الاحخٜيَ ب ي   الإجيِٛت ٓل  ػطيت مجخ يي  ي مُ 

لٜلت .4  . حلط  ججس س الاحخليحيث   ُ 

ٜ      ٔيمل   .5  . ججس س الاحخليحيث مج  الإُ 



 

 
      

6.   ٜ  . بٓس ز   خ٠يضيط   خيكت  يالإُ 

مي٨    ن .7 ٜ   ـطٚ ٓل  جذٌلٍ  جنِل  آلأ  . ـيًيث  الإنيًت  ٠ؼ  ؿا    الإُ 

ٜ   مج حلث ه،ٍ حط٣ت الؤحط ء ث  .8  خيبٕ ٤يٛت الؤحط ء ث  الإخٔل٠ت بـا    الإُ 

 الاػخج٠يٟيث   تي جخٔل١  ي ن٠  / الؤٓيضة الا خس   /   خ٠يضيط   ؼن يت  الؤحيظ ث  إ   ٓعي 

 .  يـطٚ ٓل  ج زل٠عي في   س لاث

ٜ    خيبٕ حّٜ  الإٔيملاث في  الإلٜيث  .9  .   ٔيز ت    ؼطيت  ٦يٛت  الإُ 

 .  نِ  ٠ٓ ز   ٔم   الؤؿط ٚ ٓل   ِي  الؤحيظ ث .10

يثٝ  يجسز   ـ  ٗط ػن يًي  ي خنؼل١ مٕ الؤز ض ث .11  .  ٔس حس ٨ حـ٥للاث   ُ 

 : شس ط شذؾو او ظُ ة

 ٓل  ز ل   ٓيلي -
ً
 . ؤ   ٦   مخجللا

 . دب ة في م ي٨ الؤز ضة   ج٠  ٓج ؤضبٕ ػن  ث  -

 . ق ٟسض ث ٓل    خ  ك     خٜيٓ  مٕ الآدطيجؤ  ج٦      -

  ٦   ملتز   ي ٔم  . -

 : ب ــ  خد  االإد  ظذ 

 .   ـا   الؤز ضيت مس ط م٥خب االإدذشس  اوسةِع

 االإ ـــــــــــــــــذم:

ٜ اااااااااااااااااا    الإٔل ميث الإؼا لي   ٥ااااااااااااااج ٛ .1  .      ٔيمل  للت  ػخذس معي في   ٠ط ض ث  الإخٔل٠ت  يالإُ 

 ػخلا   الإط ػلاث   ليزضة مج   ٦للت      ضزة ب ح ي   حس للعي بس       ضز    ليزض حؼب  .2

١   خٔللميث   ليزضة  . الأح  ٨  ج ظئعي ٛ 

ي   نسخ  الإط ػلاث  .3 مؼ٧   س لاث    سٛيجط  الإدؼلؼلت  ي طٟ     خيضير  حّٜ  جس يج ؤضٟ

 . عي    ضزة    ليزضة  الؤحط ء  الإخذص حلي 



 

 
      

بٓس ز   خ كليث   لاظمت بـإ  بٓس    الإؼدنس ث   الإلٜيث ٗ     لي خت  ؤ    تي   ت ذ مسة  .4

 . مؼ٥عي   ٠ي   لت   الاؿت  ٢ في   ل ي   الإـ٦لت  عص    ٘طن

يثااااااااااالص الأٓمي٨ الأدطة   تي جخٔاااااااااااااااجنٜ .5  .    الأٓمي٨ الأدطة   تي ج٦لٝ ب ي ل١ بـا    الإجُٜ 

 : س ط شذؾو او ظُ ةش

 . ؤ   ٦   مخجل  ٓل  زضحت ز ل   مخ ػٍ في   ٔل   الؤز ضيت -

 . ؤ   ٦    ق دب ة في م ي٨   خ زل١    خّٜ -

 . ؤ  ج٦    ق ٟسضة ٓل   ػخذس   الأضؿٜت الؤ ٥ت   لت -

 ؤ   ٦   ملتز   ي ٔم  . -

 :  خد  الخدمذ   اوةُذهة -ج

 .   الإي لت   ـا   الؤز ضيت مس ط م٥خب االإدذشس اوسةِع

 : االإ ــــــــــــــــــذم 

 .  الؤؿط ٚ ٓل  ؤٓمي٨   للي ت  لم،جى  مط ١ٛ  مٔس ث   ٦للت .1

 . ت الؤؿط ٚ ٓل    ٠يٓيث   سض ػلت  مٔيم    ٦للت مج حلث   نِيٛت    للي  .2

 .   ٔم  ٓل  ج ٛ   ٤يٛت   خسميث  ؤ  ؤٓمي٨ ؤدطة حؼنس بل   ص    ٠ؼ  في  ٌيٞ  دخليكق .3

 : و او ظُ ةشس ط شذؾ

 .     خسميث  للي ت ؤ  ج٦    ق دب ة في م ي٨  -

 . ؤ  ج٦    ق ٟسضة ٓل    خ  ك  مٕ الآدطيج -

 . حؼج  الإِعط ؤ   ٦    ،١   -

 ؤ   ٦   ملتز   ي ٔم  . -

 



 

 
      

 : ــ  خد  االإخذشن   

 .   ـا   الؤز ضيت   الإي لت مس ط م٥خب االإدذشس اوسةِع

 االإ ـــــــــــــذم: 

    مط   لطٚ  الإٔخمسة ػخلا    ٔعس    .1
ً
٠ي عي ٛ   .  الإـت  يث  جذعيج ي  جلنلٜعي  كطٛ

 .   ٔم  ٓل  جع يس ٤يٛت    حس ث الؤز ضيت  مي ججخيحق مج مؼخلعميث  خإز ت معيمعي .2

 . مؼ٧   س لاث    سٛيجط    ،ٌيٟيث   لاظمت  خجس س حط٣ت الأكنيٚ  الإ ح زة في  الإذيظ   .3

 .  ٜ   الإجيِٛت ٓل  مذع     ٦للت جذيش ٤يٛت بحط ء ث الأمي    تي ج٥ .4

ت   ٥خب  الإنه لت  الإٌل بت  ٣ملي  ي  م  ٓلس الاحخليج  عي .5  .    خ  ك  مٕ الأٟؼي    ٔلملت الإٔطٛ

 .    خ  ك     خنؼل١ مٕ ٟؼ   الإ٥خ،ت    نـط  خ ٛ     ٥خب  الإنه لت .6

 .  جذعيج   ٥خب  الإنه لت   تي ججخيحعي الأٟؼي    ٔلملت .7

مي٨  .8 لٜت  الإذيظ    ٠لي   يٓ   . الأدطة ش ث   ٔلاٟت  ُ 

 : شس ط شذؾو او ظُ ــــــــــة

 . ؤ   ٦   مخجللا ٓل   ٦ي  ضي غ ؤ  ز ل   ٓيلي -

 . دب ة في  ص   الإ ي٨   ج٠  ٓج ؤضبٕ ػن  ث -

 ؤ   ٦   ملتز   ي ٔم  . -

ىةٌ   :  ــ  خد  الخصٍ

 .   ـا    الإي لت مس ط م٥خب االإدذشس اوسةِع

 :  ماالإ ــــــــــــذ

 . ججلل  حملٕ ب ط ز ث   ٦للت   نيج ت ٓج مميضػت نـيًعي .1

 . ي لتاااااحّٜ  حملٕ    زيث١ ش ث   ٠لمت  الإ .2

 . للتااامؼ٧   س لاث    سٛيجط   خيكت  ٠لس ب ط ز ث   ٥ .3



 

 
      

 .  بٓس ز   ٠ل ز   ل ملت  خط٣ت   خعينت  بحط ء   دؼ ييث  الإخٔل٠ت ب ي .4

 . ي    ٓق  ججطيط   ل٦ ٢  جس يج ي  ٠لي  بٔملليث   ٠،ى    سٕٛ ؤً ي ٤ .5

 .    ٠لي   إ  ؤٓمي٨ ؤدطة   تي جسد  همج معي    خعينت .6

 : شس ط شذؾو او ظُ ة

 ٓل  ز ل   ٓي٨  في   ٔل    الإي لت ؤ   الإجيػ،ت -
ً
 . ؤ   ٦   مخجللا

 . دب ة في  ص   الإ ي٨   ج٠  ٓج ؤضبٕ ػن  ث -

 ؤ   ٦   ملتز   ي ٔم  . -

 :الحسض الجذمعر ـ.  خد   

 .   ـا   الؤز ضيت   الإي لت مس ط م٥خب االإدذشس  اوسةِع

 : االإ ــــــــــذم

 . ج ٛ   الاحخليحيث   لأظمت   تي ج٥ٜ   يئت ٓم  آمنت   تي جج١٠    ٟي ت مج  الإذيًط .1

 .   خس مج ح  زر   ٔم   جإم    حط ػت مط ١ٛ   ٦للت .2

 .   ٠لي   إٓمي٨ الاػخ٠،ي٨  الاػخٔلاميث  ع  ض   ٦للت .3

 .  كس  مٔي  ت   ِ   ط  الإذلت  ي مج  الآز     ٔيمت ز د    ٦للتض  .4

يج ؤزنيء  الإجيهط ث اااااااااااااااانت مج دااااااااااااائت زض ػلت آمااااااااااااااال  ج ٛ    لاااااااااااا  ٔم  ٓ .5 لا٨ منٕ   ٜ ض ى  الؤظٓ

 .   سض ػلت

 .  د    ٦للت هٕ  جللل١   ل حيث الؤضؿيز ت  لخٜيَ ٓل    ؼلامت ز .6

   ٠لي   يلإػٔيٛيث الأ  لت  لخي ث   بؼلٌت.  .7

 .  الؤؿط ٚ ٓل  بحي ت   خي ث  الإطهلت   تي ججسر ؤزنيء   ٔم  بل     عيث  الإذخلت  مخيبٔت ي .8

 .  مج ؤٓمي٨ ؤدطة مميزلت  صه    حسةؤز ء مي  ؼنس بل   .9

 



 

 
      

 : شس ط شذؾو او ظُ ة

 . ؤ   ٦    ق دب ة في م ي٨ الأمج    ؼلامت -

 .  جياااااااااااااااااااااااؽ ؤماااااااااااااااااااااؤ   ٦    ق ح -

ت  يػخذس   الأمج -  . ؤ   ٦   ٓل  مٔطٛ

 . ؤ   ٦    ق ٟسضة ٓل    خٔيم  مٕ حي ث   ٌ  ضت    ؼلامت -

 . ؤ   ٦   ملخاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااع   ي ٔم   -

 : خد  اولدذغة ــ  ٌ

 صه    حسة  ؤز ء ؤٓمي٨   ٌ،يٓت خ ل    الإي لت    ج  ـا   الؤز ضيت  مس ط م٥خب االإدذشس  اوسةِع

 . لم٦يجب الؤز ضيت 

 : شس ط شذؾو او ظُ ة

-  
ً
  ؤ  ز ل   ٓي٨  . ٓل  ؿعيزة حيمٔلت ؤ   ٦   حيكلا

 .الادطيج  مٕ   خٔيم   معيض ث  خمخٕ ؤ  -

 . الإ ي٨   ص  في دب ة  ق -

  .ؤ   ٦   ملتز   ي ٔم   -

ب  ٍت لى االإ ذم اوتذوُـــــــــــــــــة اوػ ُذ مىتب اودزاطذ . 6  :  اوتدزٍ

 . ٓملس   ٦للاااااااااااات اوسةِع:

 :اوػــــــــــــــذماو صف 

لص   ب  مج ٓج ًطي١ جذٌلٍ  جٌ يط  جنٜ  ي ٦للتنـٌت   خسضيبلت الأي خ   يلإؿط ٚ ٓل  حؼل      

ط    ل٦للت  خسضيبلت   الؤؿط ٚ ٓل   ط مج   ت   خيك تميٚ   خيضحلت في ٌٟيعي   س  ت   ٔ ٣ص ٧ اًلأ

 . تاااااااااااااا  سض ػيث   ٔللي  ي ٦لل



 

 
      

 :االإ ـــــــــــــــــــــــذم

ط ن   سض ػت ؤ    خسضيب  جلنلٜعي  .1 جل٠ي جطؿلجيث مذخلٝ الأٟؼي    ٔلملت  ي ٦للت ٗ 

 . ج، يب ي

 خسضيب  الإخيحت  ي ٦للت  الأٓس ز   تي  م٥ج ج حح عي حلط  ججس س م ي ث   سض ػت   ٔللي    .2

 . عي

لت  ػخجس ر جذلليث حس سة ٦ي  الإـيض٣ت في بحط ء   ،ج ر    سض ػيث   لاظمت  خجس س بم .3

 . لسض ػيث   ٔللي  جٌ يط   ٠يث  مج ي   بٓس ز دٌٍ  بط مج   خنٜلص   لاظمت  مخيبٔت ي

 . الؤؿط ٚ ٓل  جنٜلص يبٓس ز دٌٍ  بط مج   سض ػيث   ٔللي  ي ٦للت  .4

بٓس ز دٌٍ  بط مج   سض ػيث   ٔللي  ي خيضج   جذيش بحط ء ث  ٓخميز ي  الؤحط ء ث  الإخٔل٠ت  .5

 .ب ي  مخيبٔت جنٜلص ي  ي خنؼل١ مٕ    عيث  الإذخلت

  لاظمت  خنٜلص دٌٍ  بط مج   سض ػيث   ٔللي    خسضيب  ي س د     خيضج   الإ٠ت حيثبٓس ز  .6

 .جنٜلص ي مخيبٔت  ٓخميز ي   

جل٠ي ج٠يضيط مخيبٔت جنٜلص دٌٍ  بط مج   سض ػيث   ٔللي    خسضيب  ي س د     خيضج  ججلللعي   .7

 .  جذيش الؤحط ء ث   لاظمت  خص ل  مي    حق   خنٜلص مج كٔ بيث  مـي٤ 

 . الإ،ٔ ر الإ،يؿطة ٓملق  ي ٠ؼ    ص   د،ٔق بن ي بحط ء ث .8

الإلخ٠ليث   ٔلملت ش ث   ٔلاٟت  نـيي  الإ٥خب  الإـيض٣ت في   خل٠يث   سض ػلت    نس  ث    .9

 . ي س د     خيضج

 .بٓس ز ج٠يضيط  الإخيبٔت   س ضيت    ؼن يت ٓج نـيي  الإ٥خب .10

طٞ   ٔم  ش ث   ٔلاٟت  نـيي  الإ٥خب .11  . الإـيض٣ت في ؤٓمي٨   ل أ  ٛ 

لت  لمٔلس ج .12  .مؼ٧ ملٜيث ٛطٓ

 .بل     عيث  الإذخلت جذيش بحط ء ث  ػدلٜيء مؼدنس ث حٔل    الإٔلس ج  بحي ت ي  .13

  لاؿت  ًيث   تي ججسز ي   ٦للت  جذيش  .14
ً
٠ي بدٌيض    يمٔت  يحخليحيث   ٦للت مج  الإٔلس ج ٛ 

 .بحط ء ث الؤٓلا  ٓج ي



 

 
      

 .بٓس ز   ،لي يث  الؤحليء ث   خيكت  يالإٔلس ج  ي ٦للت  ب لٖا    يمٔت ب ي .15

 :او ظُ ـــــةشس ط شذؾو 

 ٓويء  لئت   خسضيؽ  يؤحس ؤؤ   ٦    -
ً
 ة  سضحق   ج٠  ٓج زضحت ما     س٣خ ض   ٦للت حيملا

 . ػخيش مؼيٓسؤ

 . دب ة في م ي٨   خسضيؽ   ج٠  ٓج دمؼت ػن  ث -

 : كظم اودزاطة   متدذهذ   ٍت لى االإ ذم اوتذوُــــــــــــــــة .7

ء   خنؼل١     الأٟؼي    ٔلملت في  هٕ    س  ٨   سض ػلت  حٌ٘لت  الإ٠طض ث  الإـت ٣ت  إٓوي .1

 .  لئت   خسضيؽ

  ،ذ في ًل،يث   ن٠      الأٟؼي     خ٠ي٨   ٌلا  مج   ٦للت  ب ح ي  ش ٧  ي خنؼل١ مٕ  .2

 .  الأٟؼي   الإذخلت  مس     ٦للت

ي  حل ػع   .3 بٓس ز ٟ  ث   إػميء   ٌلا    ص ج  ع  ح١   سد ٨  لامخجي يث  ججس س ؤضٟ

 .  الإ  ز   تي  ع    خ١ في   خ٠س   لامخجي  ٛح ي

 .خذط ج  ٌيٟيث    ل غ  حؼللمعي  لٌلا  ػ .4

 .جنِل     س  ٨   سض ػلت  حس  ٨   ٠يٓيث  الامخجي يث   س ضيت    ج يثلت .5

 . مخيبٔت الأم ض   سض ػلت  الؤؿط ٚ ٓل  الامخجي يث   س ضيت    ج يثلت .6

 . ج ظيٕ  الإط ٟ،يث في الامخجي يث   س ضيت    ج يثلت  ي خنؼل١ مٕ الأٟؼي    ٔلملت .7

 .    عيث  الإذخلت  نخيثج الامخجي يث ب لٖا .8

 . بٓس ز ج٠يضيط ٓج ػ     ٔمللت   خٔللملت  الامخجي يث  ٔطهعي ٓل    نت   ٦للت .9

 : شس ط شذؾو او ظُ ة

ؼينؽ ؤ  ز ل   ٓي٨ -
 
  . ؤ   ٦   مخجل  ٓل  زضحت   ،٦ي  ضي غ ؤ    ل

  .ؤ  ج٠  دب جق في م ي٨   ٔم  ٓج ؤضبٔت ػن  ث -



 

 
      

 .   خٔيم  مٕ الادطيجؤ   خمخٕ  معيض ث  -
 

 : IT خـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــد  .8

 . ٓملس   ٦للت : اوسةِع 

 : او صف اوػــــــــــــــذم

ٜ   عي  م  ص   الإ٥خب  خ ل       بزدي٨   ،لي يث  ٦يٛت ؤٓويء  لئت   خسضيؽ   الإٔلس ج   الإُ 

ط مٕ مط٣ع  الإٔل ميث    خ زل١  ي  يمٔت  جٌ يط    ٌلا     هي    حسة  الإذ  ت  ي خ  ك   الإ،يؿ

م ٟٕ   ٥اااللت ٓج ًطي١ م ٟٕ    يمٔت  ججس ثق  الؤؿط ٚ   ٜجي   ٦يم  ٓل  مذطحيث   ٦للت مج 

 ًلا   ؤنـٌت ٓلملت مث   الإ لاث  ٗ   ي .

 : شس ط شذؾو او ظُ ة

  .ٓو   لئت جسضيؽ ؤ   ٦    -

  .ٌ ض   خيػ    م  ٣ب  لخفي م ي٨  ةدب   ؤ   ٦    -

 . ؤ   خمخٕ  معيض ث   خٔيم  مٕ الادطيج -

 ؤ   ٦   ملتز   ي ٔم  . -

 .مىتب خدمذ  االإجتمؼ  اودِئة :9

 . ٓملس   ٦للت : اوسةِع

  خ ل   ص   الإ٥خب  الإعي  الآجلت : : او صف اوػــــــــــــــذم

 زض ػت  حخليحيث   ،يئت   ضج،يًعي  إنـٌت  مذطحيث   ٦للت . .1

   ماػؼيث  الإ خمٕ  الإسني ز د    ،لس ت ٓج ًطي١ ٓملس   ٦للت ٠ٓس حلؼيث ح  ضيت   .2

لٜي  جلث  خميش ى مٕ  حخليج   ،يئت مج ح  ني .   خإز ت     حب   ُ 



 

 
      

  خث ٓل  ؤ  ج٦   مذطحيث  مـيضيٕ   ٦للت ٓج    هٕ   ،لئي   ص   ذس    ،يئت  .3

    ٘ط ٛلت  ،لس ت ٟلط الأدليض .

 : شس ط شذؾو او ظُ ة

  .ااااااااؽ ائت جسضياااااااااااااااآو   لاااااااااااااااااااا   اااااااااااؤ   ٥ -

 . ؤ   خمخٕ  معيض ث   خٔيم  مٕ الادطيج -

 م  .ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااع   ي ٔاااااااااااااااااااااااا   ملخااااااااااااااااااااااؤ   ٥ -

 :  . كظم الج     الُُم الأ اء10

 : ػـــــــــــذماو صف او

١ ز ل   الإط٣ع     ٔخب    ٠ؼ      الإؼئ ٨ الأ ٨ ٓج جإػيؽ  همي      زة  ج٠لل  الأز ء  ي ٦للت ٛ 

جي  ومي  ح زة   ٓخميز  الإاػؼيث   خٔللملت   ي سٚ   ٠ؼ  بل   ً   : 

 . نـط ز٠يٛت     زة  ي ٦للت .1

 جٌ يط الأز ء الؤز ض   الأ٤يز مي   الإ خم ي  ي ٦للت. .2

  لخل ٨ ٓل  الآخميز  الإاػس ي  ومي      زة   الإجيِٛت ٓللق.  ؼ ي  .3

 .  ؼ ي  لخل ٨ ٓل  الآخميز   ب  مجي  ومي      زة   الإجيِٛت ٓللق .4

 :االإ ــــــــــــذم

 . ٟت     الإٔي     الإخٔل٠ت    زة   خٔلل   ي ٦للت   ٓطهعي  لآخميز   مخيبٔت ي .1

ث   خٔلل     يم ي  ي ٦للت   الإطج،ٌت  ي ػخيش  ٟت    مٔي    الأز ء  ه،ٍ     زة الإ٦  ي .2

   يم ي    الإنيهج    الإذخب  ث   الإ،يني    يمٔلت   بز ضة   خٔلل     يم ي   ٓملليث ج٠لل  

 .الأز ء



 

 
      

الؤؿط ٚ ٓل  ج،يز٨  الإٔل ميث مٕ    عيث الؤٟللملت    س  لت  الإخذللت   م٠يض ت  الإٔي     .3

 .ي     الإٌ،٠ت الإٌ،٠ت ب ي  ي ٦لليث  خٌ يط  الإٔ

 ٟت     هٕ بحط ء ث ٓم  ٟ   ٓس  ؤز ت  ػت ؿيز ق  خٌ يط الأز ء  همي  ح زة   خٔلل   .4

 . ي ٦للت

بحط ء   سض ػيث  الإلس  لت   الإـيض٣ت ٛح ي الإ٠يضبت مذطحيث   خٔلل   ي ٦للت  يحخليحيث ػٞ   .5

 .  ٔم    ج٠س     خ كليث في  ص    ـإ 

 . ؼن يت ٓج نـيي   ٠ؼ بٓس ز ج٠يضيط  الإخيبٔت   س ضيت    .6

 : شس ط شذؾو او ظُ ـــــة

 . ؤ   ٦   ؤحس ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  ي ٦للت -

 . دب ة في م ي٨     زة -

 :  كظم اودد ث   طتشذزا   ٍختص  ذالإ ذم الآاُـــــــــــة. 11

 . تااااااااآملس   ٦لل : اوسةِع

 : ذمــــــــــاو صف اوػ

ت   خيبٔت لإز ضة   ٦للت      مثي ت   سٛٔت الؤز ضي ث ؤحس  الإ٦يجب  ٔس م٥خب   ،ج ر  الاػدـيض    

ًيض    ،جث في  الإ ه ٓيث   عيمت في ب   ٠ يت  دص لٕ ؤٓويء  لئت   خسضيؽ    ٌلا  ٓل    سض ػت

 .  خٌ ض الاٟخليز   الاحخميعي    ٔلمي    خ٠جي

 : ـذمــــــــــــــــــاالإ 

ي  عي ٓلاٟت  مي  طز  ق مج  ػدـيض ث ٛنلت مج م٥خب   خنؼل١     الأٟؼي    ٔلملت   ت .1

 . الاػدـيض ث   ٜنلت  ي  يمٔت ؤ  مج مط ٣ع   ،ج ر    سض ػيث   ٔلملت   خيبٔت  ل يمٔت



 

 
      

   الإذخلتجص ل    لٔ بيث   تي ٟس ج  حق   ،ج ر   ٔلملت  ي ٦للت  ش ٧  ي خنؼل١ مٕ    عيث  .2

ػطة ججطيط م لت   ٦للت مج ؤح  بكس ض ؤٓس ز  جذيش الؤحط ء ث   لاظمت  خنٜلص مي جٌل،ق ؤ .3

 . ديكت  يالإؼخ ة  الإٌل    ش ٧  ي خنؼل١ مٕ    عيث ش ث   ٔلاٟت

 : او ظُ ـــــةشس ط شذؾو 

 ٓويء  لئت   خسضيؽ  ي ٦للت.ؤحس ؤؤ   ٦    -

 دب ة في م ي٨   ،جث   ٔلمي. -

 : اوتػذ ن اود لر  مىتب. 12

 . تاااااآملس   ٦لل اوسةِع:

 :ذمـــــػاو صف او

 خٜي      خٔي         ٦للت مٕ ٓس ز مص٣ط ث  ب في م٥خب   ٔلاٟيث   ث٠يٛلت )  خٔي     س لي(ؼ ي    

نلت    ٔطبلت  الؤدطة   ِ   ي مج   ٦لليث الأ   ٟللملت    س  لت. ً 

 :االإ ـــــــــــــذم

ؤ  مي  خ٠طض  ؿت  ٢  الؤٓس ز    ت جيب الإي  خ٠طض  ن٠ٔيزه مج ماجمط ث ؤ   س  ث ٓلملت  ي ٦للت .1

 .  ٦للت ٛح ي ػ  ء  ي س د  ؤ   ي خيضج

ج ملٕ  الإٔل ميث    ،لي يث ٓج   علئيث  الاججيز ث   تي حـت ٢   ٦للت ٛح ي   ٣ص ٧ ٓج  .2

 .ؤٓويئ ي

 : او ظُ ـــــةشس ط شذؾو 

 ٓويء  لئت   خسضيؽ  ي ٦للااات.ؤحس ؤؤ   ٦    -

 دب ة في م ي٨   ٔم . -



 

 
      

  : ُمُةكظم او طذةو اوتػ . 13

 : ذمــــاو صف اوػ

 حععة مج ؤح    ٔمللت   خٔلملت  ي ٦للت.   مي  لع  مج  ػيث  ب وي   ؤي خ   ص    ٠ؼ   إٓس ز ٤

 :االإ ــــــــــــــذم

 .بٓس ز  ب خيج    ػيث    خٔللملت  ي ٦للت .1

 .الؤؿط ٚ ٓل    ٠يٓيث  الإذللت  ٔطن    ػيث    خٔللملت .2

ي ٦للت في بٓس ز الأ ض ٞ   ،جثلت  لمـيض٣ت ب ي في  الإاجمط ث مؼيٓسة ؤٓويء  لئت   خسضيؽ   .3

 .  ٔلملت

ت   ؼينميثلت    ٜلس    ٗ   ي .4  .  ٔم  ٓل  ج ٛ   ؤحععة ٓطن الأؿطً

ت   ٔلملت     زيث٠لت    ـط ثح  ؤٟط ق   خيػ     تي  عي ٓلاٟت   ٔم  ٓل  ج ٛ   الأ  .5 ؿطً

 . خذلليث الأٟؼي    ٔلملت  ي ٦للت

،يٓت ي  بدط حعي  ي ـ٦   الإنيػبمؼيٓسة ًل،ت  .6  .  سض ػيث   ٔللي في بٓس ز ضػيثلع  ً 

 :او ظُ ـــــةشس ط شذؾو 

 . ؤ   ٦   حيملا الإا     ،٦ي  ضي غ -

 . الؤز ض  دب ة في م ي٨   ٔم   -

 : كظم شإ ن االإىتدة  ٍت لى االإ ذم اوتذوُــــــــــــــــــــــة .14

 . اااتمس ط بز ضة   ـا     ٔلملااا اوسةِع:

 : او صف اوػــــــــــــــذم



 

 
      

ويء  لئت   خسضيؽ    ٌلا       خ ل   ص   الإ٥خب ٤يٛت الأٓمي٨ ش ث   ٔلاٟت  خ ٛ    الإط حٕ    ٥خب ٓ 

    ،يحثلااااااااااااج.

 :االإ ـــــــــــــــــــــــذم

  س ضييث  الإخٔل٠ت   جذيش بحط ء ث جع يس  الإ٥خ،ت  ي ٥خب   الإط حٕ   لاظمت  ل٦للت   الاؿت  ٢ في .1

 . ي نـيي   ٔلمي  ي ٦للت

 .ج ٛ    الإط حٕ  لٌلا  في ٟيٓت  الإٌي ٔت  يالإ٥خ،ت .2

ج،يز٨ مٌ، ٓيث   ٦للت مٕ   ٦لليث الأدطة   الإٔي س  مط ٣ع   ،ج ر  يالإاػؼيث   ٔلملت  .3

 . الإنيُطة مجللي  في   خيضج  جل٠ي مٌ، ٓيث جل٧   علئيث

١ مي ج٠طضه الؤز ضة   ٔيمت   ٠لي   إٓمي٨   ٜعطػت  حـم  ٛعطػ .4 ت   ٥خب    س ضييث ٛ 

 . لم٥خ،يث  ي  يمٔت

 .بمس ز   ٌلا   ي ٥خب   سض ػلت   الإط حٕ   الإليزض لإحط ء   ،ج ر .5

 .بٓيضة   ٥خب في حس ز مي  لذ ٓللق   خٔللميث   ٔيمت  لم٥خ،يث .6

 : شس ط شذؾو او ظُ ـــــة

 ؤ   ٦   مخجل  ٓل   ٦ي  ضي غ م٥خ،يث. -

  ي٨  الإ٥خ،يث  ؤٓمي٨   نـط.دب ة في م -

 :  مسجو اوي ُة. 15

 ٓملس   ٦للاااااااااااات. اوسةِع:

 او صف اوػذم:

  ـط ي  ػليػيث   ٠، ٨  الإٔم ٨ ب ي 
ً
٠ي  .في   ٦للتجذخم بز ضة  الإس    ٠، ٨  حس ل    ٌلا  ٛ 

 ذم:ــــــــــــاالإ ـ



 

 
      

حٔطيٜيث ٟ   ث    ٌل،ت  بٛيز ث  الإط ٟ،ت  الأؿط ٚ ٓل  ٤  الؤكس ض ث  الإخٔل٠ت  ي ٌلا  مج  .1

 .  ج  ي  خذطج 

 . ي ٦للت هٕ ػليػيث   ٠، ٨    دس ل   لٌلا   .2

  ي ٦للت.ججس س آ ليث   ٠، ٨    دس ل   لٌلا   .3

 الأدطة.   ٦لليث هٕ آ ليث الا خ٠ي٨ مج  .4

 . ي ٦للتمخيبٔت دٌٍ   نـيي   ٌلابي  .5

 الاحخٜيَ  يالإلٜيث   ٔلملت  لٌلا . .6

 .يز الأ٤يز ميالؤؿط ٚ ٓل  الؤضؿ .7

 .الؤؿط ٚ ٓل  ملٜيث   خطي    .8

 :او ظُ ةشس ط شذؾو 

  .ؤ   ٦   مج حيملي ؿعيزة حيمٔلت -

 .ػن  ث زلاردب ة في م ي٨   دس ل    ج٠  ٓج  -

 : ن االإسؤ ط  

  .ٟؼ    ٠، ٨    دس ل  -

 .ٟؼ  ؿا     ٌل،ت -

 .ٟؼ    سٓ     نـيي   ٌلابي -

 .ٟؼ    خطي    -

 :لى اولُذم  ذالإ ذم اوتذوُــــــةكظم اولدٌ   اوتسجُو  ٍت   –أ 

 .بز ضة  الإس    ي ٦للتاوسةِع: 

 ذم:ــــــــــــــاالإ 

 .جل٠ي ٣ـ ٛيث  ؤ ض ٞ  الإطشخ    ل٠، ٨  ي ٦للت  مط حٔت ي   ػدلٜيء الؤحط ء ث     ح،ت  ج  ي .1



 

 
      

 .بجمي  الؤحط ء ث  الإخٔل٠ت  ي خ٠ي٨   ٌلا     دس ل    ٟٝ   ٠لس .2

 .س جؤٓمي٨ ؿا     ٌلا      ٛ .3

 .بٓس ز ٟ  ث   إػميء   ٌلا  م ظٓ   ٓل  الأٟؼي    ٔلملت .4

 .بٓس ز س لاث ٟلس   ٌلا  .5

  لأح٦ي   الإ٠طضة .6
ً
 .ججطيط   ـعيز ث   تي جٌلب مج   س لاث ً،٠ي

 . ػخذط ج   ،ٌيٟيث  لٌلا  .7

 .جنِل    طحلاث   ٔلملت  لٌلا   ي ؿت  ٢ مٕ    عيث  الإٔنلت .8

 .كت  ي ٌلا بٓس ز الؤحليثليث    ،لي يث   خي .9

 شس ط شذؾو او ظُ ة:

 .ػن  ث  خب ة في م ي٨   ٠، ٨    دس      ج٠  ٓج زلار  -

   ٠سضة ٓل    خ  ك  مٕ الآدطيج. -

 :كظم اويشذط اوللابب  ٍختص  مذ ً ـــــــــــــــــــب -ب

 .بز ضة  الإس    ي ٦للت اوسةِع:

 : ذمـــــــــــــــاالإ 

 . ٌلابي   ث٠يفي    طييض ي  ي ٦للت ٟت      خٌٍ  الإخٔل٠ت  ي نـيي   .1

 ٟت    بٓس ز    س  ٨   عمنلت  خنٜلص   خٌٍ  الإٔخمسة  مط ٓية    س  ٨   سض ػلت  .2

 . الامخجي يث    ٌٔلاث  ٓطهعي

ج ظيٕ جلمل  الاػخميض ث  الإٔسة ب سٚ   خٔطٚ ٓل   الإ   ب في مذخلٝ  الإ ي ث الأز لت  .3

 .   ث٠يٛلت    ٜنلت  ضٓي ت ي  حص لٔعي

 .الإـيض٣ت في جنِل   الإعطحي يث   ث٠يٛلت  الأز لت    ٜنلت  .4



 

 
      

 الإـيض٣ت في جنِل   الإٔيضن   ٜنلت  لم   ب   في  الإ ي ث   ٜنلت  الإذخلٜت  لٌلا   ؤٓويء  .5

 . لئت   خسضيؽ

طٞ   ت  ر   الإيحـ٥ل    ٜطٞ  الإؼطحلت    ٘نيث .6   ٚ   جنِل    ٔط ن   للبلت لت   الإ ػل٠لت  ٛ 

 .للت عصه   ٜطٞ  ي ٦

 . الإـيض٣ت في  الإذلميث  ي ٔط ن   ٜنلت   الإؼي ٠يث   ث٠يٛلت    ٥ٜطيت    طييهلت .7

 الإـيض٣ت في جنِل   الإؼي ٠يث   ٥ٜطيت  الأز لت    ث٠يٛلت في م ي ث   ط   ت     ٠لت  .8

 .ب خ   ج ظيٕ      ثع   خ٠س طيت ٓل    ٜيثعيج….   ٠ل  ة     ـٔط    الإ٠ي ت   الأ ض ٞ   ٔلملت  

نلت مج دلا٨ جنِل    ٜٔي ليث الأز لت    ث٠يٛلت  الإ .9 ؼي مت في بحليء  الإنيػ،يث   س نلت    ً 

 .   ٜنلت    طييهلت  ي ٦للت

 . الإـيض٣ت في جنِل   الإلخ٠ليث الأز لت    ث٠يٛلت    ٜنلت .10

ٕ الأٓمي٨  الإخم زة  يالإؼي ٠يث   الإعطحي يث   ث٠يٛلت    ٔط ن   ٜنلت .11  . ٟت    ً،يٓت  نـط  ج ظي

 . الإـيض٣ت في جنِل   الإعطحي يث   الإؼي ٠يث   طييهلت .12

حـ٥ل    ٜطٞ في مذخلٝ الأ ٔي    طييهلت   ج٦للٝ مسضب    دنِلمعي  ك٠  معيض ث  .13

 .ؤٓويئ ي  جع يس ي  يالإلابؽ   الإٔس ث   طييهلت   لاظمت  ي ٦للت

 .ججنِل    س ضييث   طييهلت  الإذخلٜت   ج ظيٕ      ثع   خ٠س طيت ٓل    ٜيثعي .14

 .بٓس ز   خ٠يضيط   س ضيت ٓج نـيي   ٠ؼ  .15

 .مي  ؼنس بل    ٠ؼ  مج ؤٓمي٨ ؤدطة مميزلت .16

 :او ظُ ةشس ط شذؾو 

 . ؤ  ز ل   ٓي٨   ؤ   ٦   مج حيملي ؿعيزة حيمٔلت -

 دب ة في م ي٨   دس ل    ج٠  ٓج زلار ػن  ث. -

جين -ج  : :  ٍت لى الآاــــــــــــــــب كظم الخسٍ

 .    ي ٦للتبز ضة  الإساوسةِع: 

 : ذمــــــــــاالإ 

 .جل٠ي  خيثج   خطي     الاحخٜيَ ب ي .1



 

 
      

 .ب لٖا    عيث  الإٔنلت  إػميء   خطي     ج٠س ط     .2

 ػدلٜيء  لي يث   نميشج   خيكت  خجطيط ؿعيز ث  بٛيز ث   خذطج  ٣ـ ٛيث زضحيث  .3

 .  خطي   

 .يز ي مج    عيث  الإذخلتحؼلل  الؤٛيز ث    ـعيز ث  ٣ـ ٛيث   سضحيث  صخيب ي بٔس  ٓخم .4

 : او ظُ ةشس ط شذؾو 

 . ؤ  ز ل   ٓي٨   ؤ   ٦   مج حيملي ؿعيزة حيمٔلت -

   ج٠  ٓج زلار ػن  ث. الؤز ض  دب ة في  الإ ي٨  -

 :كظم الخدمة  حتمذغُة  ٍت لى  ختةذصذ  اوتذوُــــــــة –  

 .بز ضة  الإس    ي ٦للتاوسةِع: 

 : ذمـــــــــــاالإ 

ججلل    ِ   ط  الإذخلٜت ز د    ٦للت  ؤزط ش ٧ ٓل    ٔمللت   خٔللملت   ج٠س   ضكس  بجث    .1

 .  خ كليث بـإن ي

  ٠لي   خ ملٕ  الإٔل ميث ٓج ًطي١ الاػخبلي يث  ؤز  ث   ،جث   ٔلمي الأدطة  لخٔطٚ ٓل   .2

 . ج ي يث  ؤ ميي   ؼل ٢   ججلللعي  ج٠س     خ كليث بـإن ي

   ِ   ط  الا جط ٛيث   ،ج ر  الإخٔل٠ت  إػي لب مٔي  ت الاؿت  ٢ في بٓس ز   سض ػيث  .3

 .الاحخميٓلت ٗ     ؼ يت  ي ٦للت

لس  جإ٣لس   ٔلاٟيث     ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  .4 ج٠س    الإ٠ت حيث    خ كليث   تي مج ؿإن ي جً 

ٜ      ٌلا  ٓل  مذخلٝ  الإؼخ ييث  .  الإُ 

 .  مـي٤لع    مؼيٓس    في   خ٘لب ٓلح يج٠س     نصح   الإـ ضة  ٛط ز  الإ خمٕ  ي ٦للت   جٜع .5

 .بٓس ز  ط مج   خسمت الاحخميٓلت  ؤػي لب جنٜلص ي ز د    ٦للت .6

 .بٓس ز   خ٠يضيط   س ضيت ٓج م ي٨   خذلم .7

 : او ظُ ةشس ط شذؾو 

 . ؤ  ز ل   ٓيلي ؤ   ٦   مج حيملي ؿعيزة حيمٔلت -



 

 
      

   ج٠  ٓج زلار ػن  ث. الؤز ض  دب ة في  الإ ي٨  -

 : اوشإ ن اولذه هُة  ٍختص  مذ ً ـــــــــــــــبمىتب .16 

 : او صف اوػذم

مي٨ ش ث   ل،٘ت   ٠ي   لت  ي٠س  الاػدـيضة   ٠ي   لت  ٔملس   ٦للت  خإز ت     ٠    ص   الإ٥خب  يٓ 

 ٓملاق.

 : االإ ـــــــــذم

خٜؼيض     ٛلمي ج٠س   الاػدـيض ث   ٠ي   لت بل  ٓملس   ٦للت  بل  ٤يٛت  الإؼئ        طز ٓل   ػ .1

 . خٔل١  يالإلابؼيث   ٠ي   لت  الإخٔل٠ت  ي ٔم 

ب س ء   طؤ  في   ٠ط ض ث   تي جلسض ي    عيث   ٔيمت  الإذخلت  بٓلا  ٓملس   ٦للت  مسة  .2

 .جإز   ي في ؤٓمي٨   ٦للت

 زض ػت ؤ ِمت   ٔم    س دللت  ج٠س     خ كليث بل  ٓملس   ٦للت في ؿإ  حٔس لعي  جٌ يط ي. .3

  طؤ  في   ٠ط ض   ص   ت جب ٓللق   تز   مج ٟ،    ٦للت ج يه   ٘   ؤ  ٟس جنـإ منق مـ٦لت ب س ء  .4

 .ٟي   لت في  الإؼخ٠، 

ْ  دلاٚ مٕ ؤ  ًطٚ آدط  مج  .5 ب س ء   طؤ  في الؤحط ء ث الأنؼب   تي   ب  جذيش ي ٓنس ٟ 

ٕ  الإ هْ   ب ص ض  حؼ يت ؤ    ل  ء بل   الإجي٣    ٟت       عت   ٠ي   لت   تي  ط  ي منيػ،ت  طٛ

 بل   الإجي٣  ؤ    سٛيْ ؤميمعي.

ٔعي   ٘   هس ي  ،    .6 ٔعي   ٦للت هس   ٘   ؤ   طٛ  الإخيبٔت  الاحخٜيَ  ملٝ ٓج ٤  زٓ ة جطٛ

 ػ    صه   سٓي     خيث عي.

 ؤ  ؤٓمي٨ ؤدطة حؼنس ب لق في  ٌيٞ  دخليكق. .7

 : شس ط شذؾو او ظُ ـــــة

  يؼينؽ ٟي   . -
ً
 ؤ   ٦   حيملا

 دب ة في م ي٨   ٔم  الؤز ض . -

 



 

 
      

 

 

 

 

 

 

 انخبَيانفصم 

 تالإداريإجراءاث انشؤوٌ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
      

 اول اغد اوػذمة ولأ اء  ذوي ُــــــــــــــــــة : 

  خوااااا ض ٟ،ااااا  م ٓاااااس   ٔماااااا   ذمؼااااات ٓـاااااط زٟل٠ااااات ٓلاااااا  الأٟااااا     خ ٟلااااإ بسااااا     خواااااا ض  

  الؤ لط ٚ .

  الؤ لااااااط ٚ بٔااااااس  ػااااااخلا   ػاااااامي  الإجااااااسز   ٦ااااا   حواااااا ض  الإـااااااطٛ   الؤز ضياااااا   فااااااي   خ ٟلاااااذ   ط

  حملٕ ؤٓمي٨   للي ت    نِيٛت  ج٠ٜس  الإ،يني .

 .   ٜ    سد ٨ مج   ،   يث  الإذللت  سد ٨  الإُ 

 .  خو ض  يالإ٦يجب ٓل  جمي    ؼيٓت   ثيمنت    نلٝ  ل٠لي   معي    ٔم    

 . ٓس  جط٢ م٦ي    ٔم     ػبب مج الأػ،ي  ب  بٔل    طثيؽ  الإ،يؿط  

 .  ٓس   ح ز   في ؤ  م٥خب مج م٦يجب الؤز ضة ب  بؼبب  طج،ٍ  ي ٔم  

  ٓس   ػخ٠،ي٨ ؤ  ظ ثطيج ز د    ٦للت ؤ  ز د   الإ٦يجب الؤز ضيت ز   بش  الؤز ضة. 

    ٓاااااس    ٔ،ااااااث  اااااي ز  ث  الإ حاااااا زة  يالإ٥خااااااب مثااااا  :   ٥م،لاااااا جط     ٌيبٔااااات   ؿاااااا،٥ت الؤ ت  ااااااذ

 ق .   عيجٝ في ٗ   ؤٗط ن   ٔم   الإ٦لٝ  

 .  الا تز    يلآز     ٔيمت ؤزنيء ػيٓيث   ٔم 

  ٓس    خٔيم  بـ٦  ميز  ؤ  ٓلجي مٕ   ٌي ب  ؤ  ليء الأم ض. 

  ٓس  حمٕ ؤ   ٠ ز    ػبب مج الأػ،ي  ب  بٔل  الؤز ضة. 

 ٓس  ج ظيٕ ؤ  مط ػلاث ؤ  حٔللميث ٗ   مٔخمسة مج الؤز ضة.  

  ب  بٔل  الؤز ضة .ٓس    خ ٟلٕ ؤ  حمٕ ج ٟلٔيث ٓل  ؤ  م٦يج،ت 

     مثاااا    ٔناااا ٝ  فااااي حي اااات ح٘ل اااا  ؤ   لي اااايث ديكاااات  اااايالإُ 
ً
اااا    عاااايجٝ  –الؤ اااالٖا ٛاااا ض   –ضٟ

   خي ت الاحخميٓلت  مي بل  ش ٧ .

  ٓااااااااس    خااااااااط ج  ااااااااإ  ؤ ض ٞ ؤ  مٔاااااااااس ث مااااااااج   ٦للاااااااات  ااااااااس   بش  ٣خااااااااايبي مٔخمااااااااس مااااااااج ٓملاااااااااس

   ٦للت .

 ي ٦للااااااااات ن يثلًاااااااااي  فاااااااااي حي اااااااااات  ٓاااااااااس  بزداااااااااي٨ ؤ  ؤز  ث ؤ  ؤحعاااااااااعة ؤ  مٔاااااااااس ث مثاااااااااا   الإ حااااااااا زة 

  وااااط ضة  اااااخ  ؤدااااص جلاااااطيح ضػاااامي  اااااص ٧  حسااااا    ااااسٛت    ،   ااااات  ااااي طٟ   الإؼلؼااااا    خااااايق 

 ب ي 



 

 
      

  ٓس    خسد   في م٦ي    ٔم  ن يثلًي. 

  ااااخ  الا لاااااط ٚ مااااج  الإ٦يجاااااب ٓناااااس   ت اااايء   اااااس      طػاااامي بش   ااااا   ٥اااااج م٦لااااٝ  إٓماااااي٨ ؤداااااطة 

 س     خو ض  الا لط ٚ .ؤ      نقِ ٓملق الأػيس ي   يخ    خ ٟلٕ ب

  اااااخ  الاػاااااخمط ض  ي ٔماااااا  بٔاااااس  الإ  ٓلاااااس  الإجااااااسزة ب  بش  ٤ي اااااذ ً،لٔااااات   ٔماااااا  ج٠خطااااا ي ش اااااا٧   

ؤ  م٦لااااااااٝ  إٓمااااااااي٨ ؤدااااااااطة   ججااااااااسز ػاااااااايٓيث   ٔماااااااا  مااااااااج ٟ،اااااااا  ٓملااااااااس   ٦للاااااااات ػاااااااا  ء ٤ااااااااي  

 .  خٔ يى ميز  ؤ  مٔن   

 ت  ػاااااخسٓيثق  ااااااةش  ٓاااااس    ؼااااامي   لٔاااااايمل    اااااي ٔ زة بلاااااا    ٦للااااات بٔاااااس الا لااااااط ٚ ب  فاااااي حي اااااا

 . مج ٓملس   ٦للت

 : خل ق اوػذم ين   احدذتهـــــــــم

اااااٝ   ٔس ااااااس ماااااج   خ٠اااااٞ   الإيز اااااات     لٜاااااات   ٔيمااااات  ػااااا   ي  ي خِااااااي   ٛاااااة   لمُ  جإملنًاااااي  ٜٔي لااااات   ُ 

يث   ٠اااااي ٓلااااا  ٓيج٠اااااق   ح،اااااايث ٣ماااااي حِاااااط ٓللاااااق   ٠لاااااي   ااااا،ٔى   خلااااااطٛ
 
  الإٔن يااااات  فاااااي ش ث    ٟاااااذ ؤ

لٜت   ٔيمت  تي جدنيف  مٕ م٠خولي  . ث   ُ 

الحلـــــــ ق اوأـــــــي ًجـــــــب أن ًتمتـــــــؼ الآهـــــــذ االإ ظـــــــف أ  اوػذمـــــــو    ي ُـــــــة الآ اب  اوػ ـــــــ م كةـــــــس  -

 الأخُذز( ـ

لاااااايث  م٠ي ااااااا    ٔماااااا  الؤهااااااايفي  -1   خ٠ااااااٞ   الإي لاااااات  الإخمثلااااااات فااااااي  الإطج،اااااايث    ٔااااااالا  ث   الإ٦يٛااااااأث    تٟ 

 اي .بل  ٗ   ش ٧ مج   خ٠ٞ   الإي لت  الإ٠طضة  م٠خط ى   ٠ي      لل،اااااا

 .   خ٠ٞ   الإٔن يت  الإخمثلت في همي يث   خإز ب  الؤحيظ ث  إ   ٓعي -2

ي ت   صخلت  الاحخميٓلت .  -3    خ٠ٞ   الإٔن يت  الإخمثلت في جإم     ؼ٥ج  الإلاث    ؤ    طٓ

 ه   ٍ   ن٠     نس   الؤٓيضة . -4

   حااا،يث   ٔيملااا   .  -5

  الإجِاااا ض ث .  -6

 



 

 
      

 ... الحل ق 
ً
 االإذوُة : أ لا

ي ب لااااااق ػااااايثط   ٔااااالا  ث    ،ااااااس٨    خااااا  ٛع   الإ٦يٛاااااأث   الإع  ااااااي  / االإساـــــب :1
ً
 ااااا    ط جااااااب الأػيسااااا ي موااااايٛ

 الإي لااااااااات الأدااااااااااطة  الإ٠اااااااااطضة  م حااااااااااب   دـاااااااااطئيث   نيٛااااااااااسة    تاااااااااي جااااااااااسٛٔعي حعااااااااايث   ٔماااااااااا   لٔاااااااااايمل   

  ل ضة م،يؿطة ؤ  ٗ   م،يؿطة . 

  اىلظم ئوـــــــــى :/ اوػلا ا  : 2

ليث .    ٔلا  ث -    س ضيت : حـم    تٟ 

   ٔلا  ث   دص لٔلت : حـم   الإ٦يٛأث   دص لٔلت .  -

   ٔلا  ث   ن ٓلت : حـم  ٓلا ة   ٔيثلت  الأ نيء  ٓلا ة   ؼ٥ج  ٓلا ة  الإ،يذ .  -

 اوػلا ا  اود زٍــــــــــــة : 

-  . ٝ ٠ًي الإلٔيز  ػخج٠يٟعي  ٦  مُ   جمنح   ٔلا ة   س ضيت ٤  ػنت ٛ 

لااااات  - لٜااااااي ؤ٣بااااا    ش اااااا٧ ٓاااااج ًطياااااا١   تٟ  لٜااااااي بلااااا   هااااإ ُ  اااااٝ مااااااج  هااااإ ُ  : هاااااي  ٠اااااا   الإُ 

  ٠لق بل  زضحت ؤٓل  . 

 ط ا ط  شس ع اوتركُـــــــــــة : 

 :  غىد اسكُة االإ ظف ًتػين اوتلُد  ذوظ ا ط الآاُـــــــــــــــــــــــة

ل - ااااااااايثٝ ٓلاااااااااا  مذخلاااااااااٝ مؼااااااااااخ يي  ي متاااااااااى جاااااااااا ٛطث   ُ  ٜ   بلاااااااااا    ُ  لاااااااااات  الإاااااااااُ  ٜاااااااااات جاااااااااخ  جطٟ

   ـيٗطة .

ج٦ااااااا   الأػااااااا،٠لت  لخيكااااااال   ٓلاااااااا  زضحااااااات ممخااااااايظ فاااااااي   ؼاااااااانخ   الأد ااااااا ج   فاااااااي ج٠طياااااااط   ٥ٜاااااااايءة  -

 فاااااي الأداااااطة مااااإ 
ً
ااااٝ  زااااا    خيكااااال   ٓلااااا  زضحااااات ممخااااايظ فاااااي بحاااااس  مي  زضحااااات حلاااااس حاااااس   لمُ 

 ٛح ماااااي  
ً
ج٠ااااس     خيكااااا  ٓلاااا  ممخااااايظ فاااااي   ؼاااانت الأد ااااا ة  زااااا    خيكاااا  ٓلااااا  زضحااااات حلااااس حاااااس 

 جط ع  الأٟسملت ٓنس   دؼي   في زضحت   ٥ٜيءة .  في حملٕ الأح  ٨ 



 

 
      

س اوى ذء  اوظى ٍـــــــــــــة  :  الذزٍ

ٜ   ٤يٛت . -  مج حلث  الإ،سؤ  ذوٕ  نِي    خ٠يضيط   ؼن يت  الإُ 

ٝ  حي ت   ٔم  .  - س   ٓلح ي ٣ٜيءة  الإُ 
 
 ج٠يضيط   ٥ٜيءة هي ج٠يضيط ح

ااااااا١ لإحااااااط ء ث مجااااااسزة -   ٌطي٠اااااات مٔلناااااات ٛ 
ً
ٔااااااسي ػاااااان يي

 
 ػااااااطيت جواااااامج ػاااااالامت ي .  اااااااص    هااااااي ح

ٝ ٤  ػنت .  ٔسي ج٠طيط ٣ٜيءة  لمُ     

ااااااٝ ٛلماااااي  خٔلاااااا١  ٠ليمااااااق  - اااااٝ   ٥ـااااااٝ ٓاااااج حي اااااات  الإُ  ط عااااا  فااااااي بٓاااااس ز ج٠طيااااااط ٣ٜاااااايءة  الإُ    

  
ً
٠ااااااااي لٜخاااااااق  مؼاااااااخ ة ؤز ثااااااااق  عاااااااي  مؼااااااال٥ق   صخصااااااا ي  مِعااااااااطه ًااااااا  ٨   ؼااااااانت   ٛ   معاااااااي  ُ 

 .  لآض ء ضئػيثق  مٔل مي    ٓنق  ػت س ءً  ملٜق   صخص ي

ٜ    ٦اااااا  حعاااااات بز ضيااااات  ل٦للاااااات م  ٛاااااية   ااااااطثيؽ  الإ،يؿااااااط  - ٓلااااا     عاااااات  الإذخلااااات بـااااااا    الإاااااُ 

ٚ  مااااااااج  ماااااااايشج   خ٠اااااااايضيط  فاااااااي م ٓااااااااس    خ ااااااااي ظ ؤ ٨ ؿااااااااعط  اااااااا ٛمب  مااااااااج ٤اااااااا  ٓااااااااي  بٔااااااااسز ٤ااااااااي

ٝ مااااااج   ٟاااااإ ملاااااااٝ   ٓلح ااااااي   ،لي اااااايث الأػيػاااااالت   لاظمااااااات  ااااااي خٔطيٝ  اااااايالإُ 
ً

  ؼاااااان يت مساااااا لا

ٔسة في  ص 
 
   ااااـإ  .  دسمخق    س لاث  الإ

 ٔخمااااااس   خ٠طياااااااط مااااااج   اااااااطثيؽ  الإ،يؿااااااط ٛاااااااي طثيؽ الأٓلااااااا  بٔااااااس  ػااااااادلٜيء   ،لي اااااايث  الإ،ينااااااات فاااااااي  -

 . ٝ    خ٠طيط  ٦  مُ 

٠ااااااااس  ٓناااااااااق مخ ػاااااااااٍ ؤ   -
 
 بش  ٤اااااااااي    خ٠طياااااااااط  الإ

ً
اااااااااٝ كاااااااايحب   ـاااااااااإ  ب اااااااااي ٣خي لااااااااي بدٌاااااااايض  الإُ 

 مج جيضير  ٓخميز   خ٠طيط . 
ً
 هٔلٝ  ش ٧ دلا٨ دمؼت ٓـط   مي

ٝ  الإن - ٠  ٛح ي  الإ  ٠ الإُ  ٝ ٓل    نج  الآجا٨ :  خ   هٕ   خ٠طيط ٓج   ؼنت   تي      يُ 

ٝ  الإٔاايض .1   .  الإُ 

ٝ  الإنخس  .2  .  الإُ 

ٝ  الإ ٛس في بٔثق ؤ  بحيظة زض ػلت ؤ  ز ضة جسضيبلت . 3  .  الإُ 

س  ئحساءااـــــــــــــه :   اوتظ م مً اوتلسٍ

اااااااٝ   خااااااا١ فااااااااي   اااااااخِل  ماااااااج  دل اااااااات ج٠طياااااااط       ٜ   داااااااالا٨   لمُ    ٥ٜاااااااايءة بلااااااا    نااااااات ؿااااااااا    الإاااااااُ 

 مج جيضير بدٌيضه ٓل  ؤ   ،   ٣خي ت الأػ،ي    تي  جى ٓلح ي جِلمق . 
ً
 دمؼت ٓـط   مي



 

 
      

س اوى ــــــــــــذء  :   ئحساءا  اوتظ م مً السٍ

-    ٜ ااااااٝ  الإذااااااخم بـااااااا    الإااااااُ  ٜ    ؤ   الإُ      ااااااخِل  بلاااااا  م٠ااااااطض   ناااااات ؿااااااا    الإااااااُ 
ي
ؼاااااال   

ٜ   فااااااي    عاااااات   تاااااااي  ٔ اااااااٝ  الإااااااخِل    ش ااااااا٧ بش  ٤ااااااي  م٠ااااااط   نااااااات ؿااااااا    الإاااااااُ  ماااااا  ب ااااااي  الإُ 

 ديضج  الإ٦ي    ص   ٔم   ق  الإخِل  . 

-    ٜ ٜ   ؤ   ي ٠ؼاااااااا   الإذاااااااخم بـاااااااا    الإااااااااُ  ٔاااااااسي سااااااا    لخِلمااااااايث  ل ناااااااات ؿاااااااا    الإاااااااُ    

اااااااٝ  الإاااااااخِل   جااااااايضير   ي  عاااااايث الؤز ضيااااااات  جؼاااااااب الأحاااااا  ٨   ياااااااسضج ب اااااااص    سااااااا    ػاااااا   الإُ 

 ج٠س مق  لخِل  . 

ٝ  الإخِل  ب لي٨  ،   ٛلق جيضير ج٠س م -    لمُ 
ي
ؼل  .ق  لخِل   جيضير ٟلسه في   س    

ٜ    ي  حاااااااسة الؤز ضياااااات   تاااااااي  - ااااااٝ  الإذاااااااخم بـااااااا    الإااااااُ  بش  ٤ااااااي  مؼااااااخل    اااااااخِل   اااااا   الإُ 

اااااااٝ  الإااااااخِل  ج ٛٔللااااااق ؤ   ٠لاااااااس   ااااااخِل  بساااااا     خِلمااااااايث ٟ،اااااا  ؤ   جللاااااااق   ٔماااااا  ب ااااااي  الإُ 

ٜ    ي    عت الؤز ضيت . بل    نت ؿا    الإُ 

ااااااٝ فااااااي م ٓااااااس  - ٜ    ي  عاااااات الؤز ضياااااات فااااااي   ااااااخِل   الإ٠ااااااس  مااااااج  الإُ  جنِاااااط   ناااااات ؿااااااا    الإااااااُ 

 ؤٟليه دمؼت ٓـط   مًي مج جيضير ج٠س مق  لخِل  . 

ٜ   ج٦للااااااااااٝ ٓواااااااااا  ؤ  ؤ٣ ااااااااا  مااااااااااج ؤٓواااااااااايئ ي  سض ػاااااااااات ملااااااااااٝ دسماااااااااات  -  ل نااااااااات ؿااااااااااا    الإااااااااااُ 

ااااااٝ  الإااااااخِل   ٗ   ااااااي ماااااااج الأ ض ٞ ش ث   ـااااااإ  فااااااي ج٠لاااااال   الإ اااااااٝ  ٣مااااااي  ٦اااااا    ل نااااااات  الإُ   ُ

ٝ   ص ج ػي م   في  هٕ   خ٠طيط ؤ   ٓخميزه .   ؤ  جنيٟف ضئػيء  الإُ 

ٜ   ؤ  حٔخمااااااس ج٠لااااااال   الإااااااخِل  مناااااااق ؤ  حٔس لااااااق  ٠اااااااط ض مؼاااااابب ٓلااااااا  ؤ   -  ل ناااااات ؿااااااا    الإاااااااُ 

  ٦   ش ٧ دلا٨ دمؼت ٓـط   مًي مج جيضير ج٠س     خِل  ب ح ي . 

يثلًااااااي    جت جاااااب ٓللااااااق آزااااايض ب   ي ٠واااااايء ملٔااااايز   ااااااخِل     ٔخبااااا  ج٠طياااااط ٣ٜاااااايءة ج٠لااااال  الأز ء ن  -

.   ٜ  ؤ   لس ض ٟط ض   نت ؿا    الإُ 

ٝ  الإخِل   ٠ط ض   ل نت بـإ    خ٠طيط  الإخِل  منق  - ٜ   بدٌيض  الإُ  ٓل  م٠طض   نت ؿا    الإُ 

ط ض  دلا٨ ٓـطة ؤ ي  مج جيضير كس ضه  ٓللق ؤ   جل  ج٠طيط ٣ٜيءة الأز ء  الإخِل  منق  ٟ 

  .ٝ ٜ   في    حسة الؤز ضيت  خِٜق في ملٝ دسمت  الإُ    ل نت بل  ؿا    الإُ 



 

 
      

ـــــــــــــــــس:   الآثذز االإترادة غلى اوتلسٍ

اااااٝ ؤ    ٔيمااااا   الإخجلااااا  ٓلااااا  زضحااااات    - ٟااااس  ت جاااااب ٓللاااااق ح اااااب   ٔااااالا ة   ؼااااان يت ٓلاااا   الإُ 

 ج٠طض  ق  ػخج٠يٞ  صه   ٔلا ة. 

اااااااٝ ؤ    ٔ - يماااااا  بلاااااا    ناااااات ؿاااااااا     ٔاااااايمل   متااااااى مااااااي ججلااااااا  ٣مااااااي  ت جااااااب ٓللااااااق بحي اااااات  الإُ 

 ٓل  ج٠طيطيج ػن ي   مخخي ل    سضحت هٔلٝ. 

لٜاااااااات ؤداااااااطة مااااااااج ش ث  - لٜخااااااااق ؤ  ج  ااااااا ي  ن٠لااااااااق بلااااااا  ُ   ل نااااااات ؤ  جمعلااااااااق ػااااااانت ؤدااااااااطة فاااااااي ُ 

 زضحخق بش  ج،    عي ؤ ق ؤ٣   كلاحلت  ل٠لي   معيمعي. 

لااااا   -
 
لٝ ٛ ماااااج   خسمااااات مااااااج ٛاااااة  ججلااااا  ٓلااااا  ج٠طياااااط ػااااان    ااااانٜؽ   سضحاااااات   ؼاااااي ٠ت هااااأ

 
ً
 . ؤ ٨   ـعط   خيلي  يٓخ،يض   خ٠طيط ن يثلي

 : الحد الأ وى و مد  اولاشمة و تركُــــــــــــة

ااااا   - (  ؼاااااانت 888ماااااج   سضحااااات الأ لااااا  حتاااااى آدااااااط زضحااااات ؤضبااااإ ػااااان  ث   ملاااااإ   اااااسضحيث )ٟاااااط ض ضٟ

2023 .  

 :  اوتركُة اوتصجُػُـــــــــــــــة

لت   دص لٔلت  ٠ط ض  -  . مج   ؼلٌت   ٔللي )ضثيؽ    يمٔت( ٦   منح   تٟ 

لاااااات فااااااي  - لااااات حصاااااا لٔلت بش   مطاااااا ى  لاااااٝ   خااااااس الأزنااااااى  الإ٠اااااطض  لتٟ  ااااااٝ جطٟ لاااااات  الإُ  ج ااااا ظ جطٟ

لٜت   تي  ـ٘لعي  ُ   . 

 : شس ط مىذ اوتركُة اوتصجُػُـــــــــــة

 : ًسقى االإ ظف أ  اوػذمو اسكُة تصجُػُة فر الحذلا  اوتذوُـــــــــــــة 

اااااااااااي -
ً
م هااااااااااا ٓلت  خجؼاااااااااااا    جٌااااااااااا يط ؤز ء    عااااااااااايظ الؤز ض  ز   بهااااااااااايٛت ؤٓ،اااااااااااايء  بش  ٟاااااااااااس   ج ز

 في  الإلط ٛيث
ً
ط   .   مي لت ؤ  ح١٠ ٛ 



 

 
      

 . بش  ٟي   يدت  ْ ؤ    خ٦يض ؤ  جٌ يط  ػيث   عييزة الؤ خيج -

بش  ٟااااااااااي   إٓمااااااااااي٨ جطجااااااااااب ٓللاااااااااااق  الإجيِٛاااااااااات ٓلاااااااااا  حمي اااااااااات   ،يئااااااااااات   الإاااااااااا  ًج مااااااااااج   خلااااااااااا ر  -

 .   الأمط ن

 . ة ممخيظ في   خمؽ   ؼن  ث   ؼي ٠تبش  حل  ٓل  ج٠طيط ٣ٜيء -

لخ   حصاااااااا لٔلخ    - ااااااااٝ ٓلاااااااا  ؤ٣ اااااااا  مااااااااج جااااااااطٟ  فااااااااي حملاااااااإ الأحاااااااا  ٨     اااااااا ظ ؤ   جلاااااااا   الإُ 

اااااااا١   دـاااااااااطئيث  لٜلاااااااات  ٣مااااااااي     اااااااا ظ ؤ   عيااااااااس ٓااااااااسز  الإااااااااطٟ   ٛ  ًاااااااا  ٨ مااااااااسة دسمخااااااااق   ُ 

ٜ    الإطٟ   في    حسة الؤز ضيت  ل٦للت5  نيٛسة ٓل    . % مج م مْ  ٓسز  الإُ 

 :  ا  الخذصة  تركُذ  االإ ظف اسكُة تصجُػُــــــــــةالؤحساء

ااااا١   دؼلؼااااا  الؤز ض  بلااااا     عااااات  الإذخلااااات  - اااااٝ ماااااج ٟ،ااااا  ضثيؼاااااق  الإ،يؿاااااط ٛ   ااااخ  جطؿااااالح  الإُ 

ٔسي  عص    ٘طن
 
١   نم شج  الإ  ٛ  . 

ليث الآخليز ت  لٔيمل   - ٜ    ي  يمٔت مٕ   تٟ   .   ٔطن ٓل    نت ؿا    الإُ 

ل - ل    ي  حسة الؤز ضيت5يث ٓل    جخ ي ظ م مْ    تٟ   . % مج م مْ    ٔيمل    الإطٟ

 : اوػلا ا  اوتصجُػُـــــــــــــة

ٝ   ٔااااالا ة   ؼااااان يت  الإ٠اااااطضة  ش ااااا٧  ي ـااااااط ي    اااااٝ ٓااااالا ة حصااااا لٔلت حٔااااايز٨ هااااأ   ااااا ظ مااااانح  الإُ 

 :   خي لت

 . ؤ  ج٦   ٣ٜيءجق ٟس ٟسضث  سضحت ممخيظ في   ؼنخ   الأد  ج   -

 اااايج     ؼاااانخ   حعااااسً  ٗ اااا  ٓاااايز   ااااق ؤزااااطه فااااي جج٠لاااا١ ؤ ااااس ٚ    حاااااسة  ؤ   ٦اااا   ٟااااس  ااااص٨ داااالا٨ -

 .  الؤز ضيت

 .  ؤ  جمنح  صه   ٔلا ة ؤ٣   مج مطة ٤  ػنخ   -

ٜ     ااااااص ج  منجااااااا    ااااااصه   ٔااااااالا ة فااااااي ػااااااانت مي لاااااات   حاااااااسة ٓلاااااا   - % ماااااااج 5ؤ   عيااااااس ٓااااااسز  الإاااااااُ 

ٜي ٤   حسة بز ضيت  .  ٓسز مُ 



 

 
      

عط   خااااايلي  خااااايضير كااااس ض   ٠اااااط ض  منجعااااي     ٘ ااااا  ش ااااا٧ حؼااااخج١  الإ٦يٛاااااإة   دصاااا لٔلت ماااااج ؤ ٨   ـاااا -

 .  مج  ػخج٠يٞ   ٔلا ة   ؼن يت في م ٓس ي
 

 : شس ط مىذ اوػلا   أ  االإيذ أ  اوتصجُػُــــــــــة

ًجـــــــ ش مـــــــىذ االإ ظـــــــف ميذ ـــــــأ  تصـــــــجُػُة  دـــــــد أك ــــــــ   ملـــــــدازٍ مساـــــــب ثلاثـــــــة أشـــــــ س فـــــــر اوظــــــــىة 

 :  االإذوُة فر الحذلا  اوتذوُة

 .  ممخيظة بش  ؤزة دسميث .1

 في   ن٠ٜيث .2
ً
 ح١٠  ٟخليز 

ً
ي مم ز 

ً
 .  بش  ٟي  بٔم  ؤ  ٟس   جث

 .  ججؼ   ًطٞ   ٔم  .3

ٕ مؼخ ة الأز ء .4  .  ضٛ

  ٦   منح   ٔلا ة ؤ   الإ٦يٛإة   دص لٔلت  ٠ط ض مج   ؼلٌت   ٔللي )ضثيؽ    يمٔت( . .5

 :  اوػلا   اوى غُـــــة

 : غلا   اوػذة ة    ىذءً 

 : ة ولأ سا  اورًً ٌظتدم االإ ظف بشأنهم َرٍ اوػلا    َمامىذ غلا   اوػذة 

 .    ع ج ؤ    ع حت -1

الأ  ز   ااااااص٤ ض   اااااااص ج  اااااا   خمااااااا   ػااااااج   ثيمنااااااات ٓـااااااط ماااااااج ؤٓماااااايض      اااااااص٤ ض  الإ٠ٔااااااس ج  ٔي ااااااات  -2

ز ثماااااااات جماااااااانٔع  مااااااااج   ٥ؼااااااااب معمااااااااي ٤ي ااااااااذ ؤٓماااااااايض    الأ  ز   ااااااااص٤ ض  الإخاااااااايبٔ    سض ػاااااااات   فاااااااااي ؤ  

ٚ  ب اااااااي  خااااااا   بجماااااااي  زض ػااااااااخق  ب٣ماااااااي ع  ػاااااااج   ثيمنااااااات ٓـاااااااط ماااااااج   ٔمااااااااط " ماػؼااااااات حٔللملااااااات مٔتااااااا

 . ؤي مي ؤػ،١"

3- ٝ  .    ،نيث   لاحي     تز حج    ،نيث الأض م    الإٌل٠يث   لاحي ج ب  ٠ٜت ج ٓج  الإُ 

 : شس ط مىذ غلا   اوػذة ة

  ٦ااااا   ؤ  مااااااج الأ ناااااايء   ااااااص٤ ض مااااااج ش     ااااااسد    ناااااايجج مااااااج   ٔماااااا  ؤ  ممااااااج  خ٠ -1
ي

 ؤ 
ً
يهاااااا   ؤحااااااط 

 ؤ   ٠ٜت ؤ  مي ؿي ق ش ٧
ً
 ؤ  مٔيؿي

ً
 .  ؤ  مطج،ي



 

 
      

ااااااٝ جنٜااااااا١ ٓلااااااا   -2 ي ااااااات ؤ  شااااااخم ؤ  حعااااااات ٗ ااااااا   الإُ  ؤ   ٦اااااا   ؤ  ماااااااج الأ  ز ؤ    ،ناااااايث ججاااااااذ ضٓ

 .  بٓيؿت   ؤ  زض ػت  

اااااي فاااااي حعااااات  -3 ًٜ ٜااااات   للبلااااات  الإتز حااااات ؤ   ٦ااااا   ظ حعاااااي مُ  ٣ماااااي  ـااااات ي الإااااانح ٓااااالا ة   ٔيثلااااات  لمُ 

 .  ِي  ٓلا ة   ٔيثلتٓيمت جٌ،١  

٠ًي   س ٨  الإطج،يث  الإٔخمس -4 ٝ   ٔيم  ٓلا ة ٓيثلت ججسز ٛ   .  منح  الإُ 

 ً كف صسف اوػلا   و  ذ أ  بػظ ذ فر الأخ اٌ الآاُة ا تداءً مً أٌ  اوش س اوتذوـــــــــــــــب: -

 

ٓلااااا  مٔااااايؾ  ،لااااٖ      اااااس   ااااص٣ط ػاااااج   ثيمناااات ٓـاااااط ؤ   ػااااخٔي ت بٔمااااا   ٥دؼااااب مناااااق ؤ  حلاااا  ق  -1

 .  ؤ  مطجب ؤ  ٗ  ه مج ؤػ،ي    ٥ؼب

بن ااااي     اااااس   اااااص٣ط زض ػااااخق ؤ   ل ٗاااااق ػاااااج   ثيمنااااات ٓـااااط ؤي ماااااي ؤػااااا،١ بش  مااااي ٤اااااي   ػاااااخمط ض كاااااطٚ  -2

 .    ٔلا ة بؼبب زض ػخق

 .   ع  ج   ،نذ -3

 .   ٌلاٞ   ع حت -4

 .    ٛية ؤحس ؤٛط ز   ٔيثلت  الإؼخج٠ت ٓج     ٔلا ة -5

اااااااٝ ؤ    ٔيماااااا  ٓاااااااج   ٔمااااااا  ؤ  ح٘ل،اااااااق ٓناااااااق  ااااااس   مطجاااااااب  جاااااااسٕٛ  اااااااق فاااااااي فااااااي حاااااااي٨ ب ٠ااااااايٚ  -6  الإُ 

 ماااااج ؤ ٨   ـااااااعط   خااااايلي ماااااج   ـاااااعط   اااااص  ٓااااايز ٛلاااااق كااااااطٚ 
ً
  خاااااي ث   تاااااي  اااااسٕٛ ٛلاااااق  الإطجاااااب  ٓخ،ااااايض 

 .  مطج،ق

 :  حساءا  االإتدػة لاطتدلذق غلا   اوػذة ة

1-  
ً
ٝ  لي ي ٔسي   ٠س   الإُ 

 
 .  ة  ص ٧ٓج    هٕ   ٔيثلي ٓل  الاػخميضة  الإ

ٝ  الإذخم  ي  حسة الؤز ضيت   تي  ٔم  ب ي -2  .   ٓخميز   ،لي   ي  هٕ   ٔيثلي مج ٟ،   الإُ 

اااااااٝ دااااااالا٨ ؤػااااااا، ٓ    -3 ٜ   بش  حلااااااا  ؤ  ح٘ل ااااااا  فاااااااي    هااااااإ   ٔااااااايثلي  لمُ  بدٌااااااايض ؿاااااااا    الإاااااااُ 

ااااا١  يلإدٌااااايض  الإخٔلااااا١  اااااي خ٘   ث    س اااااسة  الإؼاااااد اااااٝ ؤ   طٛ اااااْ    خ٘ ااااا   ٓلااااا   الإُ  نس ث ماااااج جااااايضير ٟ 

 .    تي جثبذ صخت ي مج    عيث  الإذخلت



 

 
      

ااااٝ ؤ   ٥خاااااب  لي ااااي حس ااااس   ي  هاااإ   ٔااااايثلي فااااي ٤اااا  ٓااااي  فاااااي  الإ ٓااااس   ااااص  ججاااااسزه  -4 ٓلاااا  ٤اااا  مُ 

اااااااذ مؼااااااادنس ث ؤ  ؿاااااااعيز ث  حعاااااات   ٔمااااااا    خااااااايبٕ  عاااااااي ٣مااااااي  جااااااا١   عااااااات   ٔمااااااا  ؤ  جٌلااااااب فاااااااي ؤ  ٟ 

 .   لخج١٠ مج صخت  لي ي  ي

عي -5  .        س    الإسني   الإلطٚ الؤحط ء ث الأد  ة بـإ  كطٛ

الؤحــــساءا  االإتدػـــــة غــــً الـــــدًم االإ ظــــف  ُذهـــــذ  ؾيـــــر  ــــحُدة ًتراـــــب غ  هــــذ صـــــسف غـــــلا    -

 :  ؾير مظتدلة أ  صس  ذ  يظدة أهبر ممذ َ  ملسز 

 ذلااااااا  مااااااااي  ٦ااااااا   ٟااااااااس كااااااااطٚ ب لاااااااق ز    حااااااااق حاااااااا١ ماااااااج مطج،ااااااااق  ؤ  مااااااااي ٟاااااااس  ؼااااااااخج١  ااااااااق  ؤ   -1

 .   لمؼخج٠   ٓنق مج م٦يٛإة  ؤ  مٔيؾ

ٝ  ٠ٔ بيث حنيثلت  ؤ  جإز بلت -2  . ٟس  خٔطن  الإُ 

الؤحــــساءا  االإتدػـــــة  دـــــم االإ ظـــــف غىــــد اخ  ـــــه غـــــً الـــــدًم  ُذهــــذ  تؿُيـــــر او طـــــؼ اوػـــــذةلر  -

 :   اوري مً شأهه هلةذن اطتدلذق اوػلا  

 .   ػت ز ز  الإ،لٙ   ص  كطٚ  ق ز    حق ح١ -1

ٝ بل  ٠ٓ بيث جإز بلت -2  . ٟس  خٔطن  الإُ 

 :  غلا   اوظىً

 :   شس ط مىذ غلا   اوظىـــــــــــــــــــــــً

لٜلت -1  ٓل  ؤػيغ زضحخق   ُ 
ً
ٝ ٓلا ة   ؼ٥ج  الإ٠طضة ٟي   ي  .   ؼخج١  الإُ 

  ػخج١ ٓلا ة   ؼ٥ج ٤يملت -2
ً
ٝ متز حي  .  بش  ٤ي   الإُ 

  ػاااااخج١  لاااااٝ   ٔااااالا ة ٠ٛاااااٍ  ٛاااااة  جاااااع ج  ػاااااخج١   ٔااااالا ة ٤يملااااات ماااااج  -3
ً
اااااٝ ٓيظباااااي بش  ٤ااااي   الإُ 

 .   ج جيضير   ع 

 .  حس   ع ح     في  صه   خي ت جلطٚ  لمؼخج١ ؤ٣ب    ٔلا ج  ؤ   ؼخج١   ٔلا ة ب   -4

 ٔخبااااااا  فاااااااي ح٥اااااااا   الإتاااااااز ج الأضماااااااا  ؤ  الأضملااااااات ؤ   الإٌلاااااااا١ ؤ   الإٌل٠ااااااات بش  ٤ااااااااي   اااااااسي مي   ااااااااس ؤ  ؤ  ز  -5

  مااااإ  حااااا   ج٠اااااس    الإؼااااادنس ث  
ً
 تاااااي حؼااااا،بذ   خي ااااات ٟلااااط  ٠لمااااا   مٔعااااا   يخ  ااااا م  بٓاااااي ت   ٛٔللاااااي

  لدـطئيث   نيٛسة
ً
 .  الاحخميٓلت  الؤٓي ت ً،٠ي



 

 
      

 : لا ٌظتدم االإ ظف غلا   طىً فر الأخ اٌ اوتذوُـــــــــــــــــة

لٜي         ٠  ٛلق -1  .  بش  دلم  ق ػ٥ج ُ 

بش  ح٘لاااااب فاااااي   خااااايضج فااااااي معمااااات ضػاااااملت ؤ  بٔثاااااات ؤ  بحااااايظة زض ػااااالت الإاااااسة جعيااااااس ٓاااااج   ؼااااانت  ٤ااااااي   -2

 ٓيثلخقمل
ً
 .  ٌج،ي

 .  بش  ٤ي   خ٠يض ى ٓلا ة ػ٥ج ؤ  دلم  ق ػ٥ج  م٠خط ى  ِي  آدط -3

ٜاااااا   ٓنااااااسمي   ٛااااااس   فااااااي معماااااات ضػااااااملت دااااااايضج :  غــــــلا   االإدِــــــ  هااااااي   ٔاااااالا ة   تااااااي  خ٠يهااااااي ي  الإُ 

لٜااااات الأكاااااللت ؤ  ٗ اااااا  مخٔل٠ااااات ب اااااي ؤ   الإـااااايض٣ت فااااااي  م٠اااااط ٓملعااااا    ٔااااايز   ػااااا  ء ؤ٤ي ااااااذ مخٔل٠ااااات  ي ُ 

إ٤  اااااااااالاحخميٓااااااايث ؤ    ااااااس ض ث   خسضيبلااااااات   ش ااااااا٧  خٔ يوااااااع  ٓاااااااج  ٠ٜاااااايث  الإ،ياااااااذ   الإ  الإاااااااجمط ث ؤ  

 .   الا خ٠ي ث ز د   الإس    الإليضيٝ   صخللت  الإخٔل٠ت  يالإعمت

 :  شس ط اطتدلذق غلا   االإدِ 

  معمت ضػملت -1
ً
ٝ م٦لٜي  .  ؤ   ٦    الإُ 

  كيزض  ٓج ػلٌت  عي ح١ الؤ  -2
ً
 .   ٜيز ججسز  ق ؤ ي   الإعمتؤ   ٦     خ٦للٝ ٣خي لي

ٝ في م،يؿطة  الإعمت -3  .  ؤ   لسض   خ٦للٝ ٟ،  ؤ   ،سؤ  الإُ 

ؤ  ج٠اااا   الإااااسة ٓااااج  للاااات   حااااسة )  ج٠اااا  ٓااااج زماااااي  ػاااايٓيث( ٟااااس ٟوااااي ي داااايضج  الإس ناااات   تااااي ب اااااي  -4

 .  ٜيزم٠ط ٓملق   ٔيز  ػ  ء في الا خ٠ي٨ ؤ  الؤٟيمت  ؤ  جعيس ٓسز الأ ي   الإجسزة في ٟط ض الؤ 

ااااااٝ ٓااااالا ة  الإ،يااااااذ بش  ج اااااي ظث  الإؼاااااايٛت  اااااا   م٠اااااط   ٔماااااا    ٔااااايز      عاااااات  الإ ٛااااااس  -5  ؼاااااخج١  الإُ 

 .   ح ي في   س د  ميثت ٣لل  مت 

 بش  ٤ااااااااي  الؤ ٜاااااااايز ب٘ااااااااطن   خااااااااسضيب ؤ    سض ػاااااااات  ٛااااااااةش  حااااااااي ظث   ـااااااااعط  -6
ً
ؤ  جخ ااااااااي ظ  الإااااااااسة ؿااااااااعط 

اااااااٝ  الإ٦يٛااااااإة  الإنلااااااا ق ٓلح ااااااي فاااااااي  ثجااااااات الؤحاااااايظ  ذ  لمُ   ث   سض ػااااااالت    خااااااسضيب ٓاااااااج  الإاااااااسة كااااااطٛ

 .    ٦يملت

 .  ؤ  ج٦    الإسة ٟس ٟويذ  لي ح  الإعمت   طػملت  بؼ،ب ي -7

ٔسي  عص    ٘طن -8
 
١   نم شج  الإ ٝ ًلب كطٚ   ٔلا ة   الإؼدنس ث ٛ   . ؤ   ٠س   الإُ 



 

 
      

 : هُ ُة اختظذب غلا   االإدِ 

ااااٝ فاااااي مع -1 مااااات ضػاااااملت  بماااااي    خ اااااي ظ  الإاااااسة ججؼااااب   ٔااااالا ة ٤يملااااات ٓاااااج ٤ااااا   للااااات  ٠واااااح ي  الإُ 

 .    الإجسزة في ٟط ض الا ٜيز

ٝ  الإ،يذ   الإإ٤  ز   م٠ي   -2 طث    عت  لمُ  ى   ٔلا ة    ٟٕ   نلٝ بش  ٛ  يٜ  .  جذ

ااااااٝ  الإ،يااااااذ ؤ    ٌٔااااااي  ٠ٛااااااٍ ز   م٠ي اااااا   -3 ااااااطث    عااااات  لمُ  اااااى   ٔاااااالا ة    ٟاااااإ   طباااااإ بش  ٛ  يٜ جذ

 ٓااااااج
ً
اااااٝ فااااااي  ػاااااخذس    ػااااااللت  ٣ماااااي جذٜاااااى   ٔاااااالا ة    ٟااااإ   طباااااإ ؤ واااااي   للااااايلي   تاااااي  ٠وااااااح ي  الإُ 

 . مج  ػيث  الا خ٠ي٨   تي جخجم  مليضيٝ الا خ٠ي٨ ب ي

  لااااٝ   ٔااااالا ة  الإ٠ااااطة فاااااي ؤج٦اااا   ٛئاااات   ٔااااالا ة فااااي حاااااي ث الؤ ٜاااايز  لخاااااسضيب الإااااسة   جخ ااااي ظ  -4
ً
ؿاااااعط 

 .   ثجت الا ٜيز  ٓلا ة  الإ،يذ

لٜاااات  -5 اااااٝ )ججؼااااب   ٔاااالا ة ٓلااااا  ؤػاااايغ   سضحااااات  لُ  لعي  الإُ  لٜخاااااق    تاااااي  ـاااا٘ ٛااااة   ااااا   ٥ااااج  ُ 

عي  . ( زضحت مجسزة حؼبذ   ٔلا ة ٓل  ؤػيغ   سضحت   تي  سد  مطج،ق في مطبً 

ٝ مج   ٔلا ة ٓج  الإسة   تي ج ي ظث   ٜت ة  الإجسزة  ز ء  الإعمت   طػملت  ثلار ؤ ي  بش   -6  جط   الإُ 

 ٤ي ذ  الإعمت  ي خيضج  ٓج       حس بش  ٤ي ذ  الإعم
ً
ت  ي س د   ٓج  الإسة   لاح٠ت   ت يء  الإعمت م،يؿطة

ٝ بحيظة  ٓخليز ت ج،سؤ مج   ل     خيلي م،يؿط  خيضير   ت يء  الإعمت  .  بش  منح  الإُ 

ااااااٝ   خاااااا١ فااااااي  ػاااااات حيْ  الإ،ااااااي ٙ   تااااااي  ٦اااااا   ٟااااااس ؤ ٠ٜعااااااي  لااااااي ح  الإعماااااات   طػااااااملت ؿااااااطيٌت  -7  لمُ 

 .  ؤ  ج٦   مايسة  مؼدنس ث ج٠،لعي    عت  الإ ٛسة

ااااااٝ ججاااااذ حؼااااااي    ٔااااالا ة ٟ،اااااا  ػااااااٜطه  -8 بش  ٤اااااي  الابٛاااااايز الإعمااااات  ي خاااااايضج حااااايظ كااااااطٚ ػااااالٜت الإُ 

 مااااي     ااااي ظ م ماااااْ    ٔاااالا ة  الإؼااااخج٠ت ٓاااااج  الإااااسة  الإ٠اااااطضة  لإ ٜاااايز ٓلاااا  ؤ  حؼااااا      عاااات  الإ ٛاااااسة 

ٝ  .    ؼلٜت  ي ٦يم  دلا٨ ػ،ٔت ؤ ي  مج جيضير ٓ زة  الإُ 

 :  ملذ و اوػمو الؤطذفر

اااااايث  ااااا   الإ٠ي   ماااااي٨ الؤهااااايٛلت   تاااااي  ٌلاااااب منااااااق جإز ت اااااي فاااااي ٗ ااااا  ؤٟ  اااااٝ ٓااااااج آلأ  ااااا   الإؼاااااخج١  لمُ 

   س      طػمي. ا



 

 
      

 : ر او ئة االإظتهد ة و ػمو  طذف

 ٓاااااج الأٓمااااااي٨  -1
ً
لٜاااااات ماااااج   سضحااااات   ٔيؿاااااطة ٛإٟاااااا  م٠اااااي لا بهااااايٛلي اااااٝ  ـااااا٘  ُ   ؼاااااخج١ ٤ااااا  مُ 

١ الإي ً  .  لب منق  تي ٟي   خإز ت ي في ػيٓيث مي بٔس   س      طػمي ٛ 

ااااااااٝ  -2 بز،ااااااايث   خواااااااا ض  الا لاااااااط ٚ   لاااااااا مي  ٦ااااااا   اااااااا   ماااااااج ؤ ااااااااي    ٔمااااااا  الؤهاااااااايفي  الإ٠اااااااطضة  لمُ 

  . ػ  ءً بس   ؤ  منِ مت   خو ض  الا لط ٚ

 : احساءا  مىذ ملذ و اوػمو الؤطذفر

 : ويب ًمىذ االإ ظف ملذ و غمو ئطذفر لا د مً ا  س اوشس ط اوتذوُـــــــــــــــــــة

ٔماااااا  الؤهاااااايفي  م  ٠ٛااااات ٣خااااااي  مااااااج   اااااطثيؽ  الإ،يؿااااااط   ٓخماااااايز  اااااصه  الإ  ٠ٛاااااات ممااااااج  ااااااق ؤ   اااااخ     -1

 .    ؼلٌت   ٔللي

ج٠اااااااااس   ماااااااااص٣طة ماااااااااج ضثااااااااايؽ   ٠ؼااااااااا  ؤ  مااااااااااس ط الؤز ضة  الإذاااااااااخم جخوااااااااامج  لي ااااااااايث ٓاااااااااج   ٔماااااااااا   -2

ل    ٔااااااايمل   ٛلاااااااق   ٓاااااااسز   ٔااااااايمل    الإؼااااااات سٛ     الإٌلاااااا   ب  ااااااايظه  الؤز ضة    ٠ؼااااااا   الإٌلااااااا   حـااااااا٘

 .  يفي  مسة   ٔم   ؤػ،ي ق لٔم  الؤه

 : طذغذ  اوػمو الؤطذفر االإظم ح الآهذ

 ٛااااة  ج اااااي ظث     
ً
حااااسزث   دـااااطئيث   ؼااااايضيت  لٔماااا  الؤهااااايفي  مااااي    خ ااااي ظ زااااالار ػاااايٓيث   ملاااااي

 زلار ػيٓيث ٠ٍٛ
ي
ٝ ب   .  ش ٧ ٛلا  جؼب  لمُ 

: الحل ق االإػى ٍة
ً
 : ثذهُذ

ااااااااٝ ؤ    ٔيمااااااا       حـــــــذشا   : الؤحااااااايظة حااااااا١  لمُ 
ً
 ح٠ل٠لااااااااي

ً
 ااااااا ظ   خنااااااايظ٨ ٓنااااااااق ٛهاااااااي جمثااااااا  ج  ظ اااااااي

م٠لاااا ز   اااااق كاااااي ح   ٔمااااا   ؤز ئه ٓلااااا     حاااااق الأ٣مااااا    الؤحااااايظة ٟاااااس ؤؿااااايض ب ح اااااي  الإـاااااطْ فاااااي ٟاااااي    

  ٔماااا    ثجخاااااق   خنٜلص ااااات  ماااااي  ا٣اااااس  اااااص   الإٔجااااى   الؤحااااايظة ٟاااااس ج٦ااااا   ًيضثااااات ؤ  ػااااان يت ؤ  مطهااااالت 

كااااات  مطجاااااب " حاااااج ؤ  ظ  ج ؤ   هااااإ ؤ  زض ػاااااات ؤ  ديكااااات  اااااس   مطجاااااب ؤ  بحااااايظة ٛٔللااااات ؤ  بحاااااايظة دي

 ؤ  بحيظة  مخجي يث " .



 

 
      

 : الؤحذش  اولذزةة

ااااااااٝ ؤ    ٔيمااااااااا  مٔااااااااق   ااااااااالٖا  -1 عااااااااط     ؼاااااااااخٌلٕ  الإُ  هااااااااي الؤحاااااااايظة   تاااااااااي ج٦اااااااا    ؼااااااااابب ًاااااااايضت  ٟ 

  ي ٘لي 
ً
 .  ضئػيثق م٠سمي

 ٓـط   م نيم م ٓعي  ز -2
ً
ٝ ؤ    ٔيم  ٛح ي  مط ي   ؼن ي  .  تفي   ؼنت  يؼ٠ٍ ح١  الإُ 

 .    ج٦   الؤحيظة   ٌيضثت  ةحيظة مج  ْ  آدط ب   م  ٠ٛت حعت   ٔم  -3

 :  الؤحساءا  االإل  بة ولإحذش  اولذزةة

  ٘لي ق -1
ً
ٝ ؤ    ٔيم  ٛ ض ٓ زجق بل    ٔم  مب ض   .  ؤ   ٠س   الإُ 

 .   خ  حٔ،ئت   نم شج   خيق  يلإحيظة   ٌيضثت -2

 : الؤحذش  اوظى ٍة

 .    تي  ٠لس ب ي   ط حت   الاػخ مي  مج ٓنيء   ٔم  هي الؤحيظة -1

ااااااااٝ ؤ    ٔيماااااااا    خلاااااااا ٨ ٓلاااااااا  بحاااااااايظة ػاااااااان يت ٤اااااااا  ٓااااااااي  الإااااااااسة مخن ٓاااااااات  جؼااااااااب  -2  م٥اااااااج  لمُ 

  الأح  ٨

 في   ؼنت -3
ً
 .  ج٦   الؤحيظة   ؼن يت ح١  ٦    ٔيمل     بلٜت ٓيمت ؿعط 

 في  -4
ً
ٝ بحيظة ػن يت  مسة دمؼت  ؤضبٔ     مي  :   ؼنت في حي خ  جمنح  لمُ 

 ػج   خمؼ   ػنت ٝ  .  متى  لٙ   ٔيم  ؤ   الإُ 

  ػنت20متى ج ي ظث مسة   خسمت  . 

ااااااااٝ بحااااااايظة ػاااااااان يت  -5 ؤ عماااااااذ   دـااااااااطئيث   ؼااااااايضيت حعاااااااات   ٔمااااااا  فااااااااي حملااااااإ الأحاااااااا  ٨  مااااااانح  الإُ 

 ٓل  الأٟ         ظ ب ٘يء  صه الؤحيظة ب   وط ضة ٟل ة 
ً
 .  مس  ي دمؼت ٓـط   مي

ٝ ؤ    ٔيم  في بحيظة ػن يت ب  بٔس   خل ٨ ٓل      ٔس -6  .  ص ٧ "مٔخمس"  الإ  ٠ٛت الإُ 

 ٓااااااج بحيظجااااااق   ؼاااااان يت  الإت  ٣ماااااات ٓلاااااا  ؤ   -7
ً
  ٠ااااااس ي

ً
ااااااٝ ٓنااااااس بن اااااايء دسمخااااااق حٔ يوااااااي  ؼااااااخج١  الإُ 

 اااااااااا  (  ٠ااااااااااا ة   ٠ااااااااااي   "  مٔجاااااااااااى ؤ   خٌلااااااااااب الأماااااااااااط  180 خٔااااااااااسة   خٔاااااااااا يى مطجاااااااااااب ػااااااااااخت ؤؿاااااااااااعط )

 ظ ث   ؼن يت  الإت  ٣مت حتى ػخت  ؿعط. ا ػخلس ض ٟط ض  خّٜ الؤحي



 

 
      

بش  ظ زث مسة الؤحيظ ث   ؼن يت  الإت  ٣مت ٓج ػخت ؤؿعط ٛة  الأمط  خٌلب  ػخلس ض ٟط ض  ي خّٜ  -8

بـطي ؤ  ج٦   ؤػ،ي    خّٜ جخٔل١  يالإللخت   ٔيمت  ٜٛي  صه   خي ت  ؼخج١   خٔ يى   ن٠س  

  حّٜ الؤحيظة جخٔل١  مللخت ؤ   نيءً ٓل  ًل،ق ٛلا لإحيظجق   ؼن يت  الإت  ٣مت  ؤمي بش  ٤ي ذ ؤػ،ي

 ؼخج١   خٔ يى   ن٠س  ٓج بحيظجق  الإت  ٣مت    ق ؤ   ؼخٜلس مج ي ٣ةحيظة ػن يت ٠ٍٛ ٛةش    ت ذ 

لٜلت    س ق بحيظ ث ػن يت مت  ٣مت حِٜذ  ق  نيءً ٓل  ًل،ق ٛلا  ؼخٜلس مج ي  ؤمي بش   ٓلاٟخق   ُ 

ٝ ت    ج٠  الؤز ضة  منح  الإُ   . بحيظجق  الإؼخج٠ت ٛةن ي حٔخب  مجُٜ 

ااااااٝ ؤ    ٔيمااااااا    خناااااايظ٨ ٓاااااااج بحيظجااااااق   ؼاااااان يت ؤ  جإحللعاااااااي ؤ  ٌٟٔعااااااي ب   واااااااط ضة  -9     اااااا ظ  لمُ 

 ٠خواااااح ي   ٔماااااا  ؤ   نااااايءً ٓلاااااا  ًل،ااااااق  فاااااي  ااااااصه   خي اااااات   ااااا ظ هاااااا  الؤحاااااايظ ث   ؼااااان يت بٔوااااااعي بلاااااا  

لمااااااااي ٓااااااااس  ي   ااااااااا ظ بٔااااااااى حتااااااااى الؤحاااااااايظة   ؼاااااااان يت   ؼيزػاااااااات " الؤحااااااااايظة حتااااااااى ػااااااااذ ػاااااااان   ث " ٛ 

 . حِٜعي

 

 الؤحساءا  االإل  بة الإىذ الؤحذش  اوظى ٍة و م ظف أ  اوػذمو:

،خااااق فااااي   خلاااا ٨ ٓلاااا  بحااااايظة  - ااااٝ بلاااا  ضثيؼااااق  الإ،يؿااااط  ،ااااس  ٛلااااق ضٗ ًلااااب ٣خاااايبي  ٠سمااااق  الإُ 

 . ػن يت مٕ ججس س مس  ي   جيضير  س  ت ي   ن ي ت ي

 يظة ااااااااااااااااحٔ،ئت   نم شج   خيق  يلإح -

ااااااٝ ؤ    ٔيمااااا  بلااااا     عاااااايث  -  اااااخ  بحي ااااات   ٌلااااااب     نمااااا شج ماااااج ٟ،اااااا    اااااطثيؽ  الإ،يؿاااااط  لمُ 

١   دؼلؼ  الؤز ض   الإٔخمس  الأػل   الؤز ض   الإ٠طض   .  الإذخلت  ي  يمٔت  ٛ 

لة اختظذب الؤحذش  اوظى ٍة  :  طسٍ

هاااي الاػاااايغ فااااي  ي ؼاااانت  الإللاز ااات   هااااي   تااااي ج،اااسؤ مااااج ؤ ٨ ؿااااعط  ناااي ط بلاااا  آداااط ؿااااعط ز ؼاااامب   حٔاااس  -

 .   حدؼي  الؤحيظة   ؼن يت

اااااااٝ ؤ    ٔيماااااا  بحااااااايظة ػااااااان يت  نؼاااااا،ت  الإاااااااسة مااااااج جااااااايضير حؼااااااال    ٔماااااا  بلااااااا  ن ي ااااااات  -  ؼااااااخج١  الإُ 

  مثي اااااااات ؿاااااااااعط ٤يمااااااااا      
ً
  ؼاااااااانت  ئاااااااااس    اااااااااعء مااااااااج   ـاااااااااعط بش  ظ ز ٓلاااااااااي دمؼاااااااات ٓـاااااااااط   ماااااااااي

 .  جدؼب مي ز   ش ٧



 

 
      

ٝ ؤ    ٔيم  بحيظة ػن يت الا بٔس  - لٜت   ؼخج١  الإُ   . مط ي ػنت مج جيضير حؼل    ُ 

 : الؤحذش  االإسطُة

اااااااٝ ؤ    ٔيمااااااا    خااااااا١ فاااااااي بحااااااايظة مطهاااااااالت مسٛ ٓااااااات  الإ٠ي ااااااا  ؤ   الإطجاااااااب الإاااااااسة   جعياااااااس ٓااااااااج       لمُ 

 من٠ٌٔت دلا٨   ؼنت     حسة
ً
 مخللت ؤ  ػخ     مي

ً
 . دمؼت  ؤضبٔ     مي

 :  ئحساءا  مىذ الؤحذش  االإسطُة و م ظف أ  اوػذمو

ااااااٝ ؤ   ٦ااااا   ماااااانح  - الؤحاااااايظة  الإطهاااااالت  نااااايءً ٓلاااااا  ج٠طيااااااط ًوااااااي ماااااج ً،يااااااب مٔخمااااااس   بش  مااااااطن  الإُ 

  ٔيماااا  ؤزناااايء  حاااا زه فااااي   خاااايضج  ٤ااااي  ماااانح الؤحااااايظة  ناااايءً ٓلاااا  ج٠طيااااط ًوااااي مااااج   ٌ،يااااب  الإٔخماااااس 

 .  سة   ،ٔثت   ؼليػلت  لس  ت   للبلت ؤ  مج  ٠   م٠يمعي

اااااااااٝ ؤ    -  ٔيمااااااااا   الإاااااااااطيى دااااااااالا٨   ؼااااااااانت زلازااااااااات بش  ج ااااااااي ظث الؤحااااااااايظة  الإطهااااااااالت  الإمن حااااااااات  لمُ 

ؤؿاااااااعط مخلااااااالت ؤ  مخ٠ٌٔااااااات   اااااااب ٓلااااااا  حعااااااات   ٔمااااااا  )   يمٔااااااات( ٓطهاااااااق ٓلااااااا    ل نااااااات   ٌ،لاااااااات 

 .  الإذخلت  خبلي  مي بش  ٤ي ذ حي خق ٟي لت  لـٜيء  ججس س  الإسة   لاظمت  ص ٧

لٜخااااااق ؤ    ااااااات  -  ُ  
ً
طياااااا   عاااااااي   ـااااااٜيء  جلاااااااث  لاااااا،ح ٗ ااااااا   ثاااااا١ صاااااااخلي ؤمااااااي بش  ٤ي ااااااذ حي خاااااااق     

لٜت ؤدطة  نؼ،ت   . % جنهي دسمخق  ٠ ة   ٠ي    60ُ 

 . الؤحيظة  الإطهلت   جت  ٣   ينخهي  ػخج٠يٟعي  ج ي ت   ؼنت -

ٝ ؤ    ٔيم  -  . ج،سؤ مسة الؤحيظة  الإطهلت مج   ؼنت الأ ل   خٔل    الإُ 

اااااااااٝ ٛتاااااااااا ة   ثلازااااااااات ؤؿااااااااااعط ػاااااااااا  ءً ؤ٤ي اااااااااذ مخلاااااااااالت ؤ  من٠ٌٔااااااااات   اااااااااا ظ  ااااااااااق  - متاااااااااى  ػاااااااااادنٜص  الإُ 

 . بحيظجق   ؼن يت  الإ٠طضة  ق الاػخٜيزة مج

  ٛخ٠يز ااااااااي ماااااااااج  -
ً
ااااااااٝ ؤ  ٓيمااااااااا  مط حٔاااااااات ضكااااااااالسه مااااااااج بحيظ جاااااااااق   ؼاااااااان يت جلاٛلاااااااااي ٓلاااااااا  ٤ااااااااا  مُ 

 .   نيحلت   ٠ي   لت

 :  الؤحذش  الخذصة  مساب 

 : ٌظتدم االإ ظف أ  اوػذمو ئحذش   مساب وذمو فر الحذلا   اُـــــــــــــــــة

اااااااااٝ ؤ    ٔي   بحاااااااايظة   داااااااااج - مااااااااا  بحاااااااايظة ديكااااااااات  مطجاااااااااب ٤يماااااااا   ز ء ٛطيوااااااااات   داااااااااج  ماااااااانح  الإُ 

.
ً
  ج٦   الإسة ٓـط     مي



 

 
      

   جمنح ب  الإطة   حسة ً ٨ مسة   خسمت. -

ااااااٝ ؤ    ٔيماااااا      ااااااا ظ  اااااالإز ضة الآتاااااا  ن ٓلح ااااااي متااااااى ًلب ااااااي   اااااااص   - ؤ   ااااااصه الؤحاااااايظة حاااااا١  لمُ 

ذ مج ؤحلق  . ؿطٓ

 :  ئحساءا  مىذ ئحذش  الحج

 : ف أ  اوػذمو أن ًل م  ذلإحساءا  اوتذوُـــــــــــــةو متمتؼ  احذش  الحج غلى االإ ظ

 . ك ضة مج   خإؿ  ة     ظ   ؼٜط ؤ   زل٠ت   دج -1

 مج   ت يء الؤحيظة -2
ً
ٝ ؤ    ٔيم   خ٠س    صه  الإؼدنس ث دلا٨ زلاز     مي  . ؤ   ٠    الإُ 

 :  ئحذش  اوص اج

 .ي  ؤػ، ٓجمنح الؤحيظة   خيكت  ي ع  ج  مطجب  ٘طن   ع  ج الإسة  -

 .   جمنح ب  الإطة   حسة ً ٨ مسة   خسمت -

 ئحساءا  الحةٌ  غلى ئحذش  اوص اج:

 :  و متمتؼ  احذش  اوص اج غلى االإ ظف أ  اوػذمو أن ًل م  ذلإحساءا  اوتذوُـــــــــــــــة

 .  ك ضة مج  زل٠ت   ع  ج -

 مج   ت يء الؤحيظة -
ً
 . ؤ  ج٠س   صه  الإؼدنس ث دلا٨ زلاز     مي

 :  حذش  و مسأ  غىد   ذ  ش ح ذئ

ااااااية ظ حعاااااي  ج٦ااااا   الإااااااسة ؤضبٔااااات ؤؿااااااعط  " ٓناااااس ٛ  اااااٝ جمااااانح بحااااايظة ديكاااااات  مطجاااااب ٤يمااااا   لمااااااطؤة "  الإُ 

 .  ٓـطة ؤ ي 

 : ئحساءا  مىذ ئحذش  و مسأ  غىد   ذ  ش ح ذ

   ٦ي جمنح  الإطؤة  الإخ ف  ظ حعي بحيظة ديكت  مطجب ٤يم    ب ؤ  جخ  ٛط   ـط ي   خي لت

 .  ية   ع جؿعيزة ٛ  -



 

 
      

 مج جيضير   ت يء الؤحيظة -
ً
 .  ؤ  ج٠س   الإؼدنس ث دلا٨ زلاز     مي

 :  ئحذش   متدذهذ  اودزاطُة

اااااااااٝ ؤ    ٔيمااااااااا  بحاااااااااايظة  ٘اااااااااطن ؤز ء الامخجي ااااااااايث   سض ػاااااااااالت   ج٦ااااااااا    لماااااااااسة  الإ٠ااااااااااطضة  جمااااااااانح  لمُ 

 .  لامخجي يث

 :   ئحساءا  مىذ ئحذش   متدذهذ  اودزاطُة

ٝ ؤ     .   ٔيم  ؿعيزة  ندل ت الامخجي ؤ   ٠س   الإُ 

 : الؤحذش  الخذصة  د ن مساب

 : ًمىذ االإ ظف أ  اوػذمو ئحذش  خذصة  د ن مساب فر الحذلا  اوتذوُـــــــــــــــــــة

 لااااااع ج ؤ    ع حاااااات بش  ضداااااام  حااااااس مي  ي ؼااااااٜط بلاااااا    خاااااايضج بـااااااطي ؤ  جخ ااااااي ظ  الإااااااسة  الإاااااااطدم   -

  ب ي

ط ن   ٔلاج  لع ج ؤ    ع حت  -  .  ؤ  الأ نيء ؤ       س جٗ 

ااااااٝ   ج٠اااااسض ي حعااااات   ٔمااااا    ي اااااب ؤ  ج٠ااااا  الؤحاااااايظة  -  ػااااا،ي  ؤداااااطة   تاااااي  ،اااااسي ي   ٔيمااااا  ؤ   الإُ 

فاااااي  ااااااصه   خي اااااات ٓااااااج ؿاااااعطيج     جعيااااااس ٓااااااج ػاااااانت ٤يملااااات ممن حاااااات  ٘ااااااطن   سض ػاااااات ؤ    ٔماااااا  

 .  ٛخ٦   ٟي لت  لخ س س

ت   تاااااااي  ؼاااااااخج١   ٔيماااااااا  ؤ    جاااااااسد  ماااااااسة الؤحااااااايظة   خيكاااااااات  اااااااس   مطجاااااااب هااااااامج مااااااااسة   خسمااااااا -

ٝ ٓج ي بحيظة  .  الإُ 

لااااااات   - اااااااط ن   تٟ     ااااااسد  ماااااااي   اااااااي ظ   ؼااااااانخ   ماااااااج  اااااااصه الؤحااااااايظة   خيكااااااات  الإاااااااسة  الإجؼااااااا بت ٗ 

 .    ٔلا ة   ؼن يت

 : غىد مىذ االإ ظف ئحذش  خذصة  د ن مساب ًج ش  تب

لٜاااااااات   خي لاااااااات  ٠ااااااااط ض مااااااااج   ؼاااااااالٌت  الإذخلاااااااات  ااااااااي خٔل   " ضثاااااااايؽ    يمٔاااااااات - " بش   اااااااا   ؿااااااا٘    ُ 

 . ج٠  مسة الؤحيظة ٓج   ؼنت

 .   نس   ل٠لي  بٔم       ٤ي ذ مسة الؤحيظة  س   مطجب ؤٟ  مج   ؼنت -



 

 
      

لٜااااات  - لٜخاااااق بش  ٤ي اااااذ ؿااااايٗطة ؤ  ؤ  ُ  اااااٝ ؤ    ٔيمااااا  بلااااا  حعااااات ٓملاااااق  ـااااا٘  ُ  ٓناااااس ٓااااا زة  الإُ 

لٜخااااااااق الأكاااااااللت ٓلاااااااا  ؤ   لٜلااااااات   تااااااااي جناااااااسضج ٛح اااااااي ُ  ؿااااااايٗطة ماااااااج ش ث زضحخااااااااق  يالإ م ٓااااااات   ُ 

 . حؼ ة حي خق في ؤ ٨ ٟط ض متى ٤ي ذ مج ش ث زضحخق

 

 : ئحساءا  مىذ االإ ظف ئحذش   د ن مساب

ٝ بحيظة  س   مطجب مث   الإسة -  . مط ٓية   و   ٍ   خنِلملت الإنح  الإُ 

،خاااااااق فاااااااي   خلااااااا ٨  - اااااااٝ ؤ    ٔيمااااااا   ٌلاااااااب ٣خااااااايبي  لاااااااطثيؽ  ،ااااااس  ماااااااج دلا اااااااق ضٗ ؤ   خ٠ااااااس   الإُ 

 اااااس مااااس  ي   مااااسة  ااااس  ت ي  يجاااااي٨   ٌلااااب بلاااا    ؼااااالس / ٓلاااا  بحاااايظة ػاااان يت  اااااس   مطجااااب ماااإ ججس

 . ضثيؽ    يمٔت  مط ٓية   دؼلؼ  الؤز ض    ص   بث ٛلق  يالإ  ٠ٛت مج ٓسمعي

فااااااي حااااااي٨  الإ  ٠ٛاااااات ٓلاااااا    ٌلااااااب  ااااااخ  بٓاااااااس ز ٟااااااط ض  ي خلاااااا ق   ئماااااا  ٓلاااااا     عاااااايث  الإذخلااااااات  -

  خنٜلصه 

ٝ ؤ    ٔيم  في بحيظة  س   مطجب ب  بٔس حؼل -  . مق  ل٠ط ض   ليزض بـإ ق   ٔس  الإُ 

 ٓاااااج   ٔمااااا  بش   ٣خٜاااااى  خ٠ااااااس     ٌلاااااب ؤ    خإؿااااا   ٓللاااااق ٟ،اااااا   -
ً
اااااٝ ؤ    ٔيمااااا  من٠ٌٔااااااي  ٔاااااس  الإُ 

 . كس ض   ٠ط ض   خيق  منح الؤحيظة   ػخلامق  ق

  ااااااب مط ٓااااااية مااااااسة   ااااااس ضة  الإؼااااااخس مت حتااااااى كااااااس ض   ٠ااااااط ض ؤ  ٟ،لعااااااي ٓلاااااا  الأٟاااااا   إػاااااا، ٓ   ؤ   -

اااااااٝ ؤ     ٔيمااااااا  ؤ   خ٠اااااااس   ٌلااااااب الؤحااااااايظة ٓلااااااا  الأٟااااااا   ماااااااسة حؼااااااا،١  زاااااالار ؤػاااااااي لٕ )ٓلااااااا   الإُ 

 .   خيضير  الإ٠طض  عي بـعط(

 

 :  ئحذش  او طؼ 

-  
ً
هااااي الؤحاااايظة   تااااي جماااانح  لمااااطؤة   خيماااا  ٠ٓااااب ؤ  ٟ،اااا     هاااإ   حٔخباااا  حاااا١ ؿااااطعي  عااااي   حٔ يواااااي

 .  عي بؼبب   ع ع    ٟتي   نيش ئ ٓج     زة

 . ء ش  ث  ًٜي٨ ؤمي٣ج  خوي ت  ًٜي عججذلم حعيث   ٔم    تي ج٠    دـ٘ل    نؼي -

 



 

 
      

 : طؼ  االإد  االإلسز  لإحذش  او

ٜااااات بحاااااايظة  هااااإ مااااااس  ي زلازااااات  ؿااااااعط ؿااااايملت الإاااااي ٟ،اااااا     هااااإ   بٔااااااسه ج٦ااااا   مج ااااااي  - حؼاااااخج١  الإُ 

 .  مسة ػخت  ػي لٕ ٓل  الاٟ  بٔس    هٕ

-  
ً
 .  ٣مي جمنح بحيظة الأم مت  لمطؤة بش  ؤ  ،ذ ؤ٣   مج ًٜ   مٔس٨ ػخت ٓـط ؤػ، ٓي

 : ئحذش  او طؼ ذئحساءا  مى

جماااانح بحااااايظة    هااااإ بـاااااطي ج٠اااااس   ؿاااااعيزة ً،لاااات جثباااااذ جااااايضير  اااااسء   خمااااا      خااااايضير  الإٜتااااا ن  -

 .  ل هٕ

 ؤ   ي ٜلااااااي٨ حملعاااااااي ػااااااا  ءً  -
ً
بٔااااااس    هااااااإ  خٔااااااا   ج٠ااااااس   ؿاااااااعيزة ً،لااااااات  جلاااااا ٨   ااااااا  زة ٛٔااااااالا

ؤ  ج٦ااااااا    ؤزة ش اااااا٧ بلااااااا   هااااااإ ًٜااااااا    حاااااااس ؤ  ؤ٣ ااااااا   ااااااي ؤ  ملاااااااذ ٤يمااااااا    نمااااااا  ؤ   ااااااايٟم ٓلااااااا 

 .     زة بٔس  سء   خم   مسة ػخت ؤؿعط ٓل  الأٟ 

 
ً
 :  ط ا ط اوىلو: ثذوثذ

لٜاااات ؤداااااطة فاااااي  حااااسة بز ضيااااات  ٔماااا  ٛح اااااي ؤ   حااااسة بز ضيااااات ؤداااااطة  - اااااٝ  ُ    ن٠اااا   ااااا    خجاااايٞ  الإُ 

 
ً
 . ٗ     تي ٤ي   ٔم  ٛح ي  كلا

 :  شس ط اوىلو

  لـط ي   لاظ  ج  ٛط ي  ـ٘  -
ً
ٝ مؼخ ٛلي لٜت  الإن٠ ٨ ب ح ي ؤ   ٦    الإُ   ُ   . 

لٜااااااااااااات   ن ٓلاااااااااااات     حاااااااااااااسة -    ؤ  ج٦اااااااااااا   زضحااااااااااااات  ؤ   ٦اااااااااااا     ن٠اااااااااااا  ز دااااااااااااا   الإ م ٓاااااااااااات   ُ 

لٜت  الإن٠ ٨ مج ي لٜت  الإن٠ ٨ ب ح ي مج ش ث زضحت   ُ   ُ   .  

لااااات داااااالا٨ ػااااانت ماااااج جاااااايضير   ن٠ااااا  - ااااااٝ ٛطكااااات   تٟ    ماااااي    ٥ااااااج  ؤ   ٜااااا ث   ن٠ااااا  ٓلااااا   الإُ 

لٜق  ن٠   نيءً ٓل  ًل،ق ؤ  بؼبب ب   . ٘يء ُ 

ة((  ئحساءا  هلو م ظف   خذزج او خد  الؤ ازٍ

ٝ ًلب ٣خيبي  ي ن٠  بل     حسة الؤز ضيت   تي  د،ٔعي -  .  ٠س   الإُ 



 

 
      

ٝ   ن٠  ب ح ي -  . بٔس م  ٠ٛت حعخق  خ  م٦يج،ت    عت الؤز ضيت   تي ًلب  الإُ 

 . في حي٨ م  ٠ٛت    عت جلسض ٟط ض  ي ن٠   خومج   خيضير   ص  حسز جنٜلصه -

  ةضػااااااي٨ ملاااااااٝ   خسمااااااات  -
ً
ااااااٝ ػاااااااي ٠ي بش  جاااااا    ن٠ااااااا  ج٠اااااا      حاااااااسة الؤز ضياااااات   خااااااايبٕ  عاااااااي  الإُ 

ااااق ماااااج    ااااق ؿااااعيزة   ااااسٕٛ الأد اااا ة بلاااا     عااااات  الإن٠اااا ٨ ب ح ااااي ماااإ حٔ،ئاااات بداااالاء ًطٛ
ً
٠ااااي  مطٛ

ً
٤اااايملا

 . ٓملق

 ماااااج   خااااايضير  -
ً
  ٓخ،ااااايض 

ً
اااااٝ ض ج،اااااق  الإؼاااااخج١ ٟي   ااااي جخجماااا     حاااااسة الؤز ضيااااات  الإن٠ااااا ٨ ب ح ااااي  الإُ 

 . الإجسز  خنٜلص   ٠ط ض 

ة((  : ئحساءا  هلو م ظف    اخو او خد  الؤ ازٍ

اااااااٝ ًلاااااااب ٣خااااااايبي بلاااااا     عااااااات   خااااااايبٕ  عاااااااي  بٔااااااس م  ٠ٛت اااااااي  اااااااخ  مذيً،ااااااات    عااااااات  -  ٠ااااااس   الإُ 

 .  الإن٠ ٨ ب ح ي  لإٛيزة  مسة   خيحت  خسميجق

ٜ    ل،ث في الؤحط ء -  .  ٔطن   ٌلب ٓل    نت ؿا    الإُ 

اااااٝ  خم٥لنااااااق مااااااج  فاااااي حي اااااات  الإ  ٠ٛااااات ٓلااااااج -   ٌلاااااب  ااااااخ  مذيً،ااااات    عاااااات  الإن٠ااااا ٨ ب ح ااااااي  الإُ 

 .    ٔم   بحي ت جيضير م،يؿطجق  لٔم 

 :  ئحساءا  هلو  ىيي االإػذمو

لٜت  الإن٠ ٨ ب ح ي -   . خ   ٠    ٜنل   حي٨ ج  ١ٛ  الإا     ٔلمي مٕ   ُ 

ق   اااااا   - لٜلاااااات  خٌلاااااب ح٘ل اااااا   هااااأ ُلٜي فاااااي حاااااي٨ ًلااااااب   ٜجاااااي   ن٠اااااا  بلااااا  ٗ اااااا   الإ م ٓااااات   ُ 

ٜ     فااااااي حااااااي٨  الإ  ٠ٛاااااات  لااااااسض ٟااااااط ض مااااااج   ؼاااااالس   زااااا   ٔااااااطن ٓلاااااا    ناااااات ؿااااااا    الإااااااُ 
ً
ؤ  

 . ضثيؽ    يمٔت

 :  دبـــــــــــــــــــاوى

لٜخااااااااق الأكاااااااللت ؤ  ٓلاااااااا  ػاااااااابل   لٜاااااااات ؤداااااااطة  يلإهاااااااايٛت بلااااااا  ُ   بٔمااااااا  ُ 
ً
اااااااٝ ماٟخااااااااي  ااااااا  ٟلااااااااي   الإُ 

لٜخ ٝ  الإنخس  نؼ،ت مٔلنت مج مطجب ُ   . ق الأكللت ٣ٔلا ة  س   خٜطٖ  مٕ ج٠يض ي  الإُ 



 

 
      

 :  شس ط اوىدب

ٝ   ٨ مطة مسة   ج٠  ٓج ػنت  . − ؤ   ٦   ٟس مط ى ٓل  حٔل    الإُ 

لٜت الأكللت ب ص    نس   . − ؤ  حؼمح حي ت   ٔم  في   ُ 

لٜت   حسة  . − ؤ   نس  بل  ؤ٣   مج ُ 

 اااااي   م  ٠ٛاااااات    عاااااات − ؤ  جعياااااس مااااااسة   ناااااس  ٓااااااج ػااااانت  ج ااااااسز  ناااااايءً ٓلااااا  ًلااااااب    عااااات  الإنخس اااااات ب ح

 .  الإنخس  مج ي

لٜت  الإنخس  ب ح ي ٓج زضحخ    . − ؤ  جعيس زضحت   نس  بل    ُ 

 . −  لسض  ٠ط ض   نس  مج    عت  الإنخس  ب ح ي بٔس م  ٠ٛت    عت  الإنخس  مج ي

 . ؤؿعط" 6− ؤ  جعيس مسة   نس   يلإهيٛت بل    ٔم  الأكلي ٓج ػخت ؤؿعط "

 . ػن  ث" 4  ٓل  ػبل    خٜطٖ ٓج ؤضبٕ ػن  ث "− ؤ  جعيس مسة   نس

 : غلا   اوىدب

 :اتدد  غلا   اوىدب  ى غُته ئوـــــــــــــى

اااااٝ ٓاااالا ة  اااااس  حؼااااي     ٜاااااطٞ  اااا   مطج،اااااق   ؤ ٨  : اوىــــدب غلــــى طـــــ ُو اوت ــــسؽ لاااااق  ؼااااخج١  الإُ   ٛ

لٜاااااات  الإنخاااااااس  ب ح ااااااي  ؤ  ٓـااااااطة فاااااااي  الإيثاااااات " ؤ٣باااااا   ٣ماااااااي "% مااااااج مطج،اااااااق ؤي مااااااي  10مطباااااا ي مطجااااااب   ُ 

لٜت  الإنخس  ب ح ي ٝ  الإع  ي  الإي لت  الإ٠طضة  لُ    . ؼخج١  الإُ 

ااااااٝ ٓااااااالا ة  ااااااس  حؼااااااي   ضباااااإ مطج،اااااااق  : اوىــــــدب  ذلإطــــــذ ة ئلــــــى اوػمــــــو الأصـــــــلر لااااااق  ؼااااااخج١  الإُ   ٛ

اااااااااٝ  %"25  ـاااااااااعط  " بش  ٤اااااااااي    ناااااااااس  ٓلااااااااا  ػااااااااابل    خٜاااااااااطٖ جخجمااااااااا     حاااااااااسة  الإنخاااااااااس  ب ح اااااااااي  الإُ 

 . ي الأدطة مطج،ق   ػيثط   ٔلا  ث    الإع  

ااااااٝ  بش  ٤اااااي    نااااااس   يلإهااااايٛت بلاااااا    ٔمااااا  الأكاااااالي ٛااااالا جخجماااااا     حاااااسة الؤز ضياااااات  الإنخاااااس  ب ح ااااااي  الإُ 

 . ب  ٓلا ة   نس 

 



 

 
      

 : ئحساءا  هدب االإ ظف

اااااااٝ  ٌلااااااب  ل عااااااات   خااااااايبٕ  عااااااي  ٘اااااااطن  الإ  ٠ٛاااااات ٓلااااااا   س اااااااق بلاااااا   حاااااااسة بز ضيااااااات  -  خ٠ااااااس   الإُ 

لٜت الأكللت ب ص    نس   "ؤدطة "في حي٨ حؼمح   ُ 

ٝ   نس  ب ح ي لإ س ء  الإ  ٠ٛت - ب  الإُ   .  خ  مذيً،ت    عت   تي  طٗ

 . بش  جمذ  الإ  ٠ٛت ٓلج   نس  جلسض    عت  الإنخس  ب ح ي ٟط ض   نس  -

 : ذز ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالؤغ

لٜاااات فاااااي حعااااات ؤداااااطة  ذواااإ  ـاااااط ًعي  يخ٠يضااااا ى مطج    ُ  
ً
اااااٝ ماٟخاااااي ب اااااي ؤ  مطج،اااااق هااااي   خجااااايٞ  الإُ 

لٜخاااااق الأكاااااللت ٛة اااااق   فاااااي   خسمااااات  ي نؼاااا،ت  ُ 
ً
 ب لاااااق نؼاااا،ت مئ يااااات   بش  ٤اااااي  مؼااااخمط 

ً
  ٦يماااا  موااااايٛي

ليث   ح٠ق في حؼي  الأٟسملت  .  جخّٜ  ج٠ ٟق  الإي لت ٛح ي مج ٓلا  ث   جطٟ

 : شس ط  أخيذم الؤغـــــــذز 

 . ٕ ػن  ثااااااااااااااااااااابيضة ٓل  ؤض ااااااااااااااااااااااااااااااؤ  جعيس مسة الؤٓ -

لٜااااات  الإٔااااايض ب ح ااااااي ؤ   - اااااٝ  الإٔاااااايض  يلإهااااايٛت بلااااا  مع  اااااي   ُ  جخجمااااا     عااااات  الإؼاااااخٔ  ة مطجاااااب  الإُ 

 ب لق نؼ،ت مئ يت ججسز ي    عت  الإؼخٔ  ة ؤي مي ؤ٣ب 
ً
 . مطج،ت الأكلي مويٛي

لٜت دي لت -  . ؤ  ج حس  ي  حسة الؤز ضيت ُ 

ٜي    حااااسة  - الؤز ضيااااات ماااااج جخااااا  ٛط ٛلااااق   ـاااااط ي   لاظمااااات  ـااااا٘  جلااااا٧ ؤ    حااااس ماااااج  ااااا   ماااااُ 

لٜت  ُ   . 

لٜت   خي لت -  . ؤ  جخ  ٛط في  الإطشح  لإٓيضة   ـط ي   لاظمت  ـ٘    ُ 

لٜت ديضج   ،لاز -  . م  ٠ٛت   ؼلٌت   ٔللي بش  ٤ي ذ   ُ 

ٜ   فاااااااااي    حااااااااسة الؤز ضيااااااااات  جذااااااااايش  - ؤ   ٔااااااااطن م هاااااااااْ  الؤٓاااااااايضة ٓلااااااااا    ناااااااات ؿاااااااااا    الإااااااااُ 

 . ،ت ٛلقج كلت منيػ

 : شؿو  ظُ ة االإػذز الأص ُة

لعي  ٠ااااط ض بش   ااااا      لٜخااااق دي لااااات   ااااص ٧   اااا ظ ؿااااا٘ اااااٝ ٓلاااا  ػاااابل    خٜاااااطٖ ج،٠ااااى ُ  ٓنااااس بٓاااايضة  الإُ 

ااااٝ  الإذااااخم  ج٠ااا  مااااسة الؤٓاااايضة ٓااااج ػاااانت  ٣مااااي   اااا ظ   ناااس   ل٠لااااي  بٔملعااااي داااالا٨ مااااسة بٓاااايضة  الإُ 

 .  ي ٔم       ٤ي ذ مسة الؤٓيضة ؤٟ  مج ػنت



 

 
      

 : غذز اهتهذء مد  الؤ 

 : ايتهي مد  ئغذز  االإ ظف فر الحذلا  اوتذوُـــــــــــــــــــة

 . جنخهي الؤٓيضة  ي ت يء  الإسة  الإجسزة في ٟط ض الؤٓيضة ؤ   الإسة  الإ٠طضة في ٟط ض مسة الؤٓيضة -

  اااااا ظ بن ااااااايء الؤٓااااااايضة ٟ،ااااااا    ٠وااااااايء ماااااااس  ي  ٠ااااااط ض ماااااااج    عااااااات  الإٔ ااااااا ة متاااااااى  ٟخواااااااذ ُاااااااط ٚ  -

،ذ    عت  الإؼخٔ  ة  ص ٧  ٔم  ٛح ي  ؤ  بش    . ضٗ

ااااااٝ ؤ  مااااااجنخهااااااي  - ااااااٝ مااااااج جل٠اااااايء  ٜؼااااااق  ؤ  بش  ج،اااااا    لمُ  سة الؤٓاااااايضة  ناااااايءً ٓلاااااا  ًلااااااب  الإُ 

.ٝ  حلي٨  الإُ 
ً
    عت  الإٔيض ب ح ي    ج٠   إز ء مي   تزمذ  ق ٟي   ي

:  احدذ  اوػذم ين
ً
 : زابػذ

ىظمــــــــة ولُذمــــــــه  م ــــــــذم ًجــــــــب غلــــــــى االإ ظــــــــف اى ُــــــــر حمُــــــــؼ اولــــــــ اهين   او ــــــــ اةذ   اوتػ ُمــــــــذ  االإ

 :  ظُ ته   اتلخص فر

ٝ ؤ    ٔيم   نٜؼق -  .   حب جإز ت   ٔم  مج ٟ،   الإُ 

 . ؤز ء   ٔم   سٟت  ؤمي ت -

ذ   ٔم   ز ثق -  . جذللم ٟ 

 .  الإجيِٛت ٓل  م  ٓلس   ٔم  -

 . الا تز    جو ض   خسضيب   ص  ج ٛطه  ق حعت   ٔم    يد،ٕ   خٔللميث  الإخٔل٠ت  ق -

 .   تي جسد  في  ِي    ٔم   الإن ي  ق  طئػيء جنٜلص ؤ  مط  -

 .      عملاء في   ٔم      خٔي   مٔع   طئػيء حت     -

 . حؼج  الإٔيملت -

 . ٓس  مذي ٜت   ٠          ل  ثح     نِ    ؼيضيت -

 .  الإجيِٛت ٓل  ؤػط ض   ٔم  حتى بٔس   ت يء مسة ٓملق -

 . لاٟعي الإجيِٛت ٓل  ؿطٚ  الإعنت   ٣ط مت ي   الا تز    إد -



 

 
      

ز    ةدٌااااايض حعاااااات   ٔمااااا   ااااااإ   - لٜااااات ماااااإ الا تااااا الؤٟيمااااات فاااااي    عاااااات   تاااااي ب اااااي م٠ااااااط   ٔمااااا  ؤ    ُ 

 . ح٘    ٌطؤ ٓل  ٓن    ػ٥نق

 . مط ٓية   ٠          ل  ثح  الإي لت -

ؤ   ٠ااااااس  ٤ااااااا  ٓااااااا     مؼااااااايٓسة فاااااااي حاااااااي ث   ٦اااااا  ضر   الؤدٌااااااايض   تاااااااي   اااااااسز م٦اااااااي    ٔمااااااا    -

 . ٓل  م٠ي   ٓمي  ٠سمق مج ٓ   ؤ  مؼيٓسة   ٔيمل   ٛلق ز    ؿت  ي   خل ٨ 

 . ؤ   ط ع    دؼلؼ  الؤز ض  في  الإٔيملاث   خيكت  ي ٔم  -

ؤ   جااااايّٛ ٓلااااا  مااااااي حؼااااالمق ب لاااااق حعاااااات   ٔمااااا  ماااااج ؤز  ث  ؤحعااااااعة  مؼااااادنس ث ؤ  ؤ  ؤؿااااااليء  -

 . جخٔل١  ي ٔم     خطق ٓل   ػخٔمي عي

: االإدظ زا 
ً
 : خذمظذ

 : بهذ مذ ً ـــــــــــــــــباالإدظ زا  اوأي ًجب غلى االإ ظف اجى

 . حِط    مٕ     ٓمل   ؤ  ؤ٣   -

  نٜؼق -
ً
ٝ ٓملا  . ؤز ء  الإُ 

  ل٘   ز   بش  مج حعت   ٔم  الأكللت -
ً
ٝ ٓملا  . ؤز ء  الإُ 

 . ٟ، ٨  س  ي ؤ  ٗ   ي  إ ت كٜت ٤ي ذ  ٠يء ٟليمق    ح،يجق -

لٜخااااااق -  لخلاااااا ٨ ٓلااااااا   ؤ   طج٥ااااااب ؤ  ٛٔاااااا  مااااااج ؤٛٔااااااي٨    ػاااااايًت   الإجؼاااااا بلت ؤ   ؼااااااخ٘  ُ 

  .منٜٔت  ق ؤ   ٘  ه

ؤ   ـاااااااات   ٠ٓااااااااايض ث ؤ  من٠ااااااااا   ث مماااااااااي جٌطحاااااااااق    عااااااااايث   ٠وااااااااايثلت ؤ  الؤز ضيااااااااات  ل،لااااااااإ بش   -

 . ٤ي ذ جخل   معي  ٓملق

ؤ   ااااااااااع  ٨ ؤ ااااااااااات ؤٓمااااااااااي٨ ج يضيااااااااااات   ؤ  ج٦ااااااااااا    ااااااااااق ملااااااااااالخت فااااااااااي منيٟلااااااااااايث ؤ  مع  اااااااااااس ث ؤ   -

 . م٠ي  ث  ؤ  ٠ٓ ز ممي  خل   معي  ٓملق

  .  ٔم   مٔس جق الإللخخق   صخللت   ؼخ٘   ػيث   ؤ -

ؤ   ؼااااااخإحط ٠ٓااااااايض ث  من٠اااااا   ث  ٠لاااااااس  ػاااااااخ٘لا عي هاااااامج  ٌااااااايٞ   اااااااس ثطة   تااااااي  ااااااااز  ب اااااااي  -

 . ٓملق



 

 
      

  .  ٠لي  ؤ    خجطيى ٓل    ٠لي   إ  ٛٔ  مج ٟ،ل  ؤٛٔي٨   خجطؾ    نس ي -

 ذي ٜاااااااااتؤ   ٠ااااااااا    ةٓاااااااااس ز ؤ  نـاااااااااط ؤ  ج ظيااااااااإ م٠اااااااااي ث   منـااااااااا ض ث ش ث كاااااااااٜت ػليػااااااااالت م -

  .  س  ت ؤ   الإ،يزت الأػيػلت   تي  ٠   ٓلح ي  الإ خمٕ  س ٚ 

ؤ   جاااااخّٜ  نٜؼااااااق ز    حاااااق حاااااا١  ااااااإ   ضٟااااات مااااااج الأ ض ٞ   طػااااااملت   ؤ   نااااازْ  ضٟاااااات مااااااج  -

 الإلٜاااااايث  الإذخلااااااات  خِٜعااااااي ؤ  ؤ   ن٠ااااااا   زاااااايث١ ؤ  ملٜااااااايث داااااايضج م٠اااااااط   ٔماااااا  ماااااااي  اااااا   ٥اااااااج 

  ق  ص ٧
ً
 . مإش  ي



 

 
      

 
 
 
 :الثالثالفصل 

 ـــــــــــــــــميةمـــــــــــــلاك الك

 
 



 

 
      

   ٜ  ؤٓويء  لئت  ؤٛط ز   خطغ    يم ي جو  ٤للت الآز      ٔل     ٔس س مج   ٔيمل   مج  الإُ 

جي  الإٔيم   .    خسضيؽ   الإٔلس ج ٛ 

: االإ ظ  ن :
ً

 أ لا
 

 انعذد انكهي انًىظفىٌ )إَبث( انًىظفىٌ )ركىر(

33 8 64 

 

ذ: أغظذء َُئة اوتدزَع : ًُ  ثذه
 

 َبثإ ركىر
يحبضر 

 يسبعذ
 يحبضر

أستبر 

 يسبعذ

أستبر 

 يشبرن
 أستبر

وافذوٌ 

 أجبَب
 الإجًبني يىفذوٌ

79 75 75 87 51 4 4 8 41 571 
 

ذ: االإػُد ن : 
ً
 ثذوث

 

 انعذد انكهي إَبث ركىر

5 65 64 
 

 مػذمو :  يزابػًذ:  ىي
 

 انعذد انكهي إَبث ركىر

3 6 55 

 

 
 



 

 
      

 
 
 
 :لرابعاالفصل 
 ةـــــــــــــــلحوكمآليات القيادة وا

 

 

 

 

 

 

 



 

 
      

 آوُذ  اولُذ    الح همـــــــــــة:  

 جٌ يط   خٔلل     يم ي   ت ٣ ز ٓل    خ ٣مت  حلث حـ     خ ٣مت بل  ؤز ء   ٦للت    خٌلب بكلا    

 يـم  ش ٧      ٥لٜلت   تي جنِ  ب ي  ٜؼعي  خج٠ل١   عسٚ مج  ح ز ي    ِمعي   س دللت   ٔملعي

 ه،ٍ ٓلاٟيث   ٦للت   ػل     خ  ك  ٛلمي  لج ي ؤ  ٟؼي  الأ  ز ض ث  الإعي      الؤ   لٌيثج ظيٕ   ؼ

    خيضيي.  مٕ مجلٌعي   س دلي

 :   ةـــــــــــــــــــطع الح همأ 

 دـطئيث   نيٛصة  ت  مسة جٌي ٠عي مٕ   ٠     الؤز ضي   مٔي    حٔل     ٠ليز ث الأ٤يز ملت    . 

 الإؼخٜلس ج مج ججؼ   ؤز ء   ٦للت   ؿٜيٛلت ي    تي جم٥ج   ٔيمل     ه    الإٔل ميث    

   الإـيض٣ت  ٜيٓللت.

 مٌي ٠خق  لدـطئيث   نيٛصة.     نِي   الإيلي   ه   الأز ت  الإنِمت  ٔم    ٦للت  

 ي ت   س دللت   آ ليث جنٜلص ي.     خيضحلت    طٟ

 :  ةالؤ ازٍشس ط  آوُذ  اختُذز اولُذ ا  الأوذ ًمُة   

 اختُذز اولُذ ا  الأوذ ًمُة  ذوي ُة: . أ

ذ   م اوشس ط   -ة: ــــــــــــــــــاوتذوًُتم اختُذزَ

   خل ٨ ٓل  زضحت   س٣خ ض ه ؤ   الإيحؼخ  . -1

 ت(.الؤز ضي ح ز ٓسز مج   خب  ث )  ٔلملت  الأ٤يز ملت   -2

     زة...   يالاػت  جلج   خذٌلٍ     خل ٨ ٓل  ز ض ث جسضيبلت  ٣دؼي   الإعيض ث   ٠ليز ت -3

  ٗ   ي.

   الإـيض٣ت في  الإاجمط ث.     ،ج ر   ٔلملت  ج ٛط ٓسز مج  الإا ٜيث -4

  الإعيض ث   ص جلت    ٜنلت  الؤنؼي لت   الؤزض ٣لت. -مث : ج  ٛط م م ٓت مج  الإعيض ث  -5

   خمخٕ  ي لليٟت   صخلت     ٠سضة ٓل    ٔم   ٜت  ث ً يلت. -6



 

 
      

 كس ض ٟط ض مج ٓملس   ٦للت  ي خ٦للٝ. -7

 ب: ــــــــــشس ط اختُذز زةِع اولظم الأوذ ًم . ب

 -:  ةــــــــــــــــاوتذوًُختذز زةِع اولظم   م اوظ ا ط 

 خ  جطؿلح زلازت مج ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  خ لي ضثيػت   ٠ؼ  دلا٨  حخميْ م لؽ   ٠ؼ   -1

   ٔلمي.

 ل٠ؼ .    ل نت   ٔلملت  ؤمي ٠س   الإطشخ   بٔطن مطجي  طئيت   لإز ضة   ٠ؼ   -2

 ٓل :  نيءً جذخيض ؤحس  الإطشخ   مج ٟ،  بز ضة   ـا     ٔلملت  ـ٘  منلب ضثيؽ   ٠ؼ   -3

 . ضؤ  ؤٓويء   ل نت   ٔلملت  ل٠ؼ 

 .ؼ  ة   ص جلت  لمطشح   

 .حؼج   ؼ  ة    ؼل ٢ 

   ٌل،ت.الؤز ضيٓلاٟخق  طئػيثق  ظملاثق       

زلازت ػن  ث ٟي لت  لخ س س الإطة ج٦    الإسة   تي  ٠وح ي  الإطشح في ؿ٘  منلب ضثيؽ   ٠ؼ   -4

 ٓل  م  ٠ٛت ٓملس   ٦للت   ٣ل    ـا     ٔلملت.  نيءً   حسة 

 ٟسضجق ٓل   الإؼي مت في بٓس ز   ب  مج.  -5

ٕ ٓللق م لؽ جإز وي  -6  ش  ضز ب لق  ٓخ،يضه.ب  بؤ   ٦   ٟس ٟ 

ي ٟي    ؤ   ٦   ٟس ح٥  ٓللق ػي ٠ي ب٠ٔ بت حنيثلت في بحسة    ط ث   الإنل ق ٓلح ي ف -7

  ت مي     ٥ج ٟس ضز ب لق  ٓخ،يضه.مي  ٠ٔ بيث  ؤ  في حطيمت مذلت  ي ـطٚ ؤ  الأ 

  جي٨ مجوط الاحخميْ بل  ٓملس   ٦للت لإكس ض ٟط ض  خ٦للٜق  معي  ضثيػت   ٠ؼ . -8

 ة: الؤ ازٍج. ط ا ط اختُذز اولُذ ا  

 -ة: ــــــــــــــــاوتذوُة تػتمد غلى الخل ا  الؤ ازٍغم ُة اختُذز اولُذ ا  



 

 
      

 متل دذ  شؿو او ظُ ة: 

  الؤز ض  دب ة   ج٠  ٓج دمؼت ػن  ث في  الإ ي٨. 

   خيػ    ٥ٜيءة ٓي لت.  ػخذس   

 .)س ق ما   حيم ي ) ٦ي  ضي غ   يؼينؽ  

 .حل  ق ٓل  ج٠س ط ٓي٨ في آدط ػنخ    خ٠يضيط ج٠لل  الأز ء 

 اوىُ ُة اوأي اتم الآهذ غم ُة  ختُذز: 

 لٜت   ـيٗطة في  الإ ٟٕ الا ٥ت  ني  ل٦للت   يخ  حٔ،ئت   نم شج   خيق  ـ٘    ٔلج ٓج   ُ 

لٜت.  ُ   

 لٜت   ص ج جخ  ٛط ٛح     ٥ٜيء ث   الإعيض ث   ٜنلت    خ   الإٜيهلت      الإطشخ    ـ٘    ُ 

لٜت بٔسة  :  الإٌل بت  ـ٘  جل٧   ُ   مث  الادخ،يض ث   الإ٠ي لاث   صخللت. -ًطٞ

   ضثيؽ    يمٔت بٔس ٓمللت الادخليض.ٟط ض   خ٦للٝ  لسض مج 

 الآوُة اوأي ًلذض الآهذ زطذ مىتظبي اوي ُة غلى كُذ اتهذ. 

 ة.ــــــــــــــــالج     الُُم الأ اء  ذوي ُ كظمًتم اةمُم  طت ُذن  اشساف 

  ٓخميز   نم شج  الإٔس  ي خل ق. -1

ندؼوي   ٦للت مج  ي ظْ ٓل  م  ج ملٕ   ،لي يث   الإٔل ميث ٓج ًطي١ الاػخبلي    خيق -2

ٜ  (.  مس ط  ضثيؽ ٟؼ  )ؤٓويء  لئت جسضيؽ  ًلا   مس ط بز ضة ؤ   مُ 

 ججل     ػٌت   ٌطٞ الؤحليثلت  لخل ٨ ٓل   الإاؿط ث    جٜطٖ  الإٔل ميث    مٕ الاػخبلي  -3

 الؤحليثلت  ٦  مجي ض الاػخبلي .

  ٦للت. ػخذس     نخيثج   تي ج    خل ٨ ٓلح ي في   خذٌلٍ  خجؼ    جٌ يط   -4



 

 
      

 الآوُة اوأي تشىُو اولجذن  ذوي ُـــــــــــــة:   

ؤ  ج٦   ؤ س ٚ   ل نت   ضخت  ل ملٕ  ي ب ؤ  ج٦   م٥خ بت  جلث    ذطج   ٔم  ٓج  -1

  صه الأ س ٚ.

  جلث  خ  ١ٛ مٕ الأ س ٚ. -2
ً
ت ًطي١  ب  يمج ٓم    ل نت  ؤٓويئ ي مؼ،٠ي  ججس س ديضً

 ؤ   منح  عي  ػ  مجسز حٔطٚ  ق. -3

 ٓسز ؤٓويء ي مٕ ً،لٔت   ٔم   الإ٦لٜت  ق.   خلاء ؤ   -4

١ ٓسة مٔي    ) الإا     ٔلمي    خذلم   الإعيضة(  لاػخٜيزة مج ٤   -5  ذخيض ؤٓويء   ل نت ٛ 

 ؤٓويء   ل نت.

 ؤنـٌت ي ٓل     حق الأ٣م .   يظ بؤ   ٦   ٓنس   ل نت   ؼلٌت   ٦يٛلت  ل٠لي  ؤٓمي عي  -6

 ـ٦لت  لس ض ٟط ض مج ٓملس   ٦للت. نت  الإل  سٚ     ججسز ٛت ة ٓم  -7

 طذوُب الُُم  مساحػة الأ اء  ذوي ُة: أ

م الأطذوُب      -ة: ــــــاوتذوًُتدؼ أَداف مدد    ذوي ُة وتلُُم او طؼ الأوذ ًمب  االإإطس ي غً طسٍ

 اوتلُُم اوداخلر اوظى ي و ي ُة: -1

عص  جخ  ٓمللت   خ٠لل    ص حي بـ٦   ومي    خم ز حٔخب      زة    خجؼ    الإؼخمط مج الأ   ييث      

جي  ومي      زة ٣مي   نيءً مؼخمط   - لي: ٓل  مٔي    الآخميز   ليزضة ٓج  الإط٣ع   ً 

حط ء   سض ػت بهمي      زة  جسز ٛح ي م ٓس  ٟؼ  حٔس دٌت   خ٠لل    ص حي مج دلا٨  -

جي  ومي      زة.    ص جلت   الإٔي     الإٔخمسة مج  الإط٣ع   ً 

طٞ   ٔم  بٓس ز  -   نميشج   لاظمت لإحط ء ٓمللت   خ٠لل    حـ٥ل  ٛطي١   ٔم    طثيس ي ٛ 

  ٓم  حس ٨  م  ٓلس   عييض ث  الإلس  لت  ٔمللت   خ٠لل .  خنٜلص   خٌت.

 ج٠س     خ٠طيط   ج يجي الإ لؽ بز ضة   ٦للت. -

طٞ ٓم  همي      زة ٓملس   ٦للت  وط ضة بحط ء   خ٠لل    ص حي   ٟت    ٛ ٟؼ  ذيًب   -1

  عص    ٘طن.

 كس ض ٟط ض مج ٓملس   ٦للت  دـ٥ل  ٛطٞ   ٔم   خنٜلص دٌت   خ٠لل    ص حي. -2



 

 
      

١    س ٨  الإٔلج. -3  جنٜلص   عييض ث  الإلس  لت ٛ 

  نخيثج   خ٠لل  ٓج  الإٔليض  الإ٦لٝ  ق مسٓ مي  ي ز ت. -4
ً
 ٤  ٛطي١  ٔس ج٠طيط 

مج ٛطٞ   ٔم   الإذخلٜت  بٓس ز  ج ملٕ ٤    خ٠يضيط  الإ٠سمت مج دلا٨ ٛطي١   ٔم    طثيس ي -5

١  ٦    ـ   س  الأز ت   تي جسٓ  ٓمللت   خ٠لل .  ج٠طيط م حس مطٛ

  جي٨   خ٠طيط   ج يجي  لخ٠لل    ص حي  ٔملس   ٦للت. -6

  نخيثج  الإؼخذللت مج   خ٠طيط   ج يجي  لخ٠لل    ص حي حٔخب  ؤػيغ  هٕ دٌٍ   خجؼ    -7

    خٌ يط  ي ٦للت.

س اوظذ لة  ا صُذ  االإسهص او طني وظمذن الج    تػد خلط اوتدظين   لذ وىتذةج اوت    لذزٍ

  اوتل ٍس بشيو مظتمس.

س:   آوُة الدًم اوتلذزٍ

س   ة: ـــــــــــــــالؤ ازٍآوُة اوتلذزٍ

 ضثيؽ   ٠ؼ   يالإٔل ميث ؤ   الإـي٤  ؤ  الاٟت  حيث   تي ج  حعق.  ة لٖاضثيؽ    حسة  ٠    -1

 ٓل  ؿ٦   لي يث م، بت. ٓس ز ي ة  ٠   ضثيؽ   ٠ؼ   سض ػت ي -2

 ي٠    ي طز ٓل    خ٠طيط    ص  ٟس  ٦   مج همج  دخليكق  الؤز ضةججي٨   ،لي يث بل  مس ط  -3

  مؼا  ليث بز ضجق.

ج٠طيط مج دلا٨ الآخميز ٓل    نم شج   طػمي  الإؼخ ف   ٦    ـط ي  الؤز ضة ٔس مس ط  -4

ت ج،ٔي  ٌ،لٔت   خ٠يضيط   ت.يالؤز ض   ٔلملت  الإٔطٛ

  جي٨   خ٠طيط بل    ٦للت دلا٨ ٛت ة ظمنلت مجسزة. -5

لْا ٓل    خ٠يضيط  الإجي ت    خ ك  بل  بٔى   نخيثج   عيمت  الإخٔل٠ت  يالإ  هلٕ ٟلس  -6 ٓنس اًلا

  خ٠طيط حٔم    نخيثج    ٠ط ض ث    خ كليث ٓل  ٤يٛت الؤز ض ث  الأٟؼي  ش ث   ٔلاٟت 

  ي خ٠يضيط حؼب   عل٦    خنِلمي  لماػؼت.



 

 
      

س االإتػ لة  ذوػم ُة اوتػ ُمُة:   آوُة اوتلذزٍ

ٟؼيمع    ئخمس في بٓس ز ي ٓل  ٓج ؤ ؤ  ػن يت ج٠يضيط ٛلللت  إٓس ز ٠   ضئػيء الأٟؼي   .1

 ميشج   ٔبء   سض س ي  الإٔخمس    ميشج   ،لي يث   خيكت  إٓويء  لئت   خسضيؽ     نميشج 

 نت.   خيكت  خ٦للٝ بٔى ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  معي  مٔل

ٟيٓسة  لي يث ح ٨ ػ    ججي٨ بل   ٣ل    ـا     ٔلملت مج ضئػيء الأٟؼي     تي حٔخب  .2

   ٔمللت   خٔللملت. 

ت  .3 حٔطن   خ٠يضيط  الإطػلت في م لؽ   ٦للت  يٌلٕ ٓل    خ٠يضيط مج ٟ،    ل نت   ٔلملت الإٔطٛ

 ؤ    الإؼخ س ث    نخيثج    خ كليث   جذيش   ٠ط ض  الإنيػب بـإن ي.

 ٣ل    ـا     ٔلملت نسخت مج  صه   ٠ط ض ث بل  ضئػيء الأٟؼي    ٔلملت  ومي    جل  .4

 ح زة الأز ء. 

 الؤحساءا  االإتػ لة  ذوسكذ ة  االإتذبػة و ملذهر  اوػذم ين الآهذ   م  شتراطذ  اوصحُة:   

 ٓم  ٠ٓس  لمؼخٜلس مج بز ضة  الإ٠هى  لعمق  ي ـط ي   صخلت  الأمج    ؼلامت. -1

 صخلت  لٔيمل   ب ي. ج٠س   ؿعيزة -2

١   و   ٍ   صخلت  الإٔم ٨ ب ي. -3  ٓم  ظييض ث ز ضيت  لم٠هى  لخإ٣س مج ػ     ٔم  ٛ 

١  خيثج   نم شج  الإٔس  الإخٔل١  مخيبٔت  الإ٠هى. -4   ٠ل  الأز ء ٛ 

 ج كلت   ٔيمل    دنٜلص   خ كليث  مٔي  ت م  ًج   ٠ل ض. -5

 سمت    تي جسد  همج   خ٠لل . ػخميضة  ػخبلي   ٠ليغ مسة ضض ي  الإؼخٜلس ج مج   خ -6

ً  ميذ أتهم:    آوُذ  وتصجُؼ اوػذم ين االإتميزً

 عي ز ض مع  في  ٤ي جمنح ؿعيزة ج٠س ط ؤ  م٦يٛإة مي لت  لٔيمل    الإخم ز ج   ص ج ٟيم    إٓمي٨  -1

 جٌ يط   خسميث  ي ٦للت.

 الإـ٦لت الإعي   لسض ٟط ض مج ضثيؽ    يمٔت  منح م٦يٛإة مي لت  لمـيض٣   في ؤٓمي٨   ل ي   -2

٠ي  ل  ثح  الإي لت  الإٔم ٨ ب ي.  جخٔل١  نـيي   ٦للت ٛ 



 

 
      

 آوُذ  اددًث الخدمذ   االإ از   اوػم ُذ  اوتػ ُمُة  ذوي ُة: 

همي      زة ٓل  جٌ يط  ججؼ   ح زة   ٔمللت   خٔللملت مج دلا٨   خجؼ    ٟؼ  ٔم  

 
ً
 -مج:  الإؼخمط    خسضيجي  خجس ث ٣لا

١   نِ    خس ثت. الإ٠طض ث   سض ػلت  -1  ٛ 

 جٌ يط    ػيث    خٔللملت  يالإاػؼت. -2

 ججس ث  الإ٥خ،ت   خٔللملت  ضبٌعي  م  ٟٕ  الإ لاث   ٔلملت   ٔيالإلت  الإلنٜت. -3

4- .  ٜ  جسضيب ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  ٓم  ز ض ث جسضيبلت  ٣ص ٧  الإُ 

 نـٌت   ٌلا لت   ٔلملت    ث٠يٛلت    طييهلت.الأحط ء  زٓ  ب  ٔم  ٓل   -5

 ي    ضؾ ٓم  في الأٟؼي    ٔلملت  الإذخلٜت.  ٠ل -6

١ ز ل  مط٣ع همي      زة   ح     ك ٨ بل  الآخميز  الإاػس ي  الأ٤يز ميؤ  ٔم  مج  -7  ٛ

  لماػؼيث   خٔللملت    خسضيبلت    ٠لي   ي سض ػت   ص جلت.

 حص لٕ ؤٓويء  لئت   خسضيؽ ٓل    ،جث   ٔلمي  جإ لٝ   ٥خي     يم ي. -8

 الج     االإيذاب  الؤ ازا  الأخسى:   كظمآوُذ   غم  

ؼ  الأٟؼي    ججس س  حخليحيث  مخٌل،يث الؤز ض ث -1     زة مج ج ع ز م٥خوي  ؤحععة  ٟ 

١  م شج   ٌل،لت  الإذللت.  يػلت ٛ  طً  ٟ 

 ت   الإي لت.الؤز ضيج مٕ  ميشج   ٌل،ليث  حٔخمس مج بز ضة   ـا    -2

١   نم -3   شج  الإٔس  ص ٧.ججي٨   ٌل،لت بل   حسة  الإذيظ   للطٚ ٛ 

 حؼل    ٌل،لت  ل عت  الإٔنلت مٕ   خ ٟلٕ  ي ػخلا . -4

 آوُة  وتزام  ذطتُ ذء وو متل دذ  االإدذوب  االإسا م:

  .٦لٝ ٟؼ    للي ت  ةٓس ز ظييضة ملس  لت ٤لمي جٌلب الأمط  

    ١ الؤز ضي ٔس  م شج مج ٟؼ    ـا ت  ج   حملٕ   ،لي يث   الإٔل ميث ح ٨  الإ،يني ٛ 

  شج   خيق  ص ٧.  نم



 

 
      

 .ب ؤ  جومج دٌٍ   للي ت   س ضيت  الإٔي  يث  الإؼخمطة  لم،يني   الإط ١ٛ  ي ٦للت   

  - اوت زٍد: آوُة اوشساء 

يػلت مج ٤  الؤز ض ث   الإ٦يجب  -1 ججسز حملٕ الاحخليحيث مج الأز  ث   الإٔس ث  الإ٥خبلت    ٠طً

  الأٟؼي .

 ت.ت   الإي لالؤز ضيججي٨   ٌل،لت لإز ضة   ـا    -2

 ج مٕ ٤  الاحخليحيث في ًل،لت بحمي لت   حسة. -3

خميز ٓمللت   لطٚ ؤ    ـط ء. -4  ججي٨   ٌل،لت بل    ٦يجب   ٔي   ي  يمٔت ٓ 

لة ادةُو اوسط م      -اودزاطُة: طسٍ

ٔخمس مج   ٠ؼ    ٔلمي   ؼخذس  -1   ٌي ب ٓنس   دس ل   م شج جنز    الإ٠طض ث   سض ػلت  ي 

  الإذخم.

  نم شج جنز    الإ٠طض ث   سض ػلت  ؼس ز   طػ    خ ق   ٌي ب بل  م٥ -2
ً
خب   خعينت مصخ بي

   سض ػلت.

 لي٨  الإيلي  ججّٜ نسخت في الؤ  ٔس ب لي٨ ميلي مج زلار نسخ ٓل  ؤ  ج٦   نسخت في ٣ٔب  -3

 ملٝ   ٌي ب الأ٤يز مي    نسخت الأكللت حؼل   لٌي ب.

 آوُذ  اظمً ش ذ ُة الؤحساءا  االإذوُة: 

١  ثجت مي لت مجسزة  مٔخمسة ججسز ٟلمت الؤ ط   ز ث )ضػ     ٌل،ت   الإ٠هى  م٦يجب   خل يط( ٛ 

  مٔلج ٓج ي في م ٟٕ   ٦للت.

  هٕ آ لت   ضخت  مجسزة  خجلل  الؤ ط ز ث مٔخمسة  مٔلج ٓج ي  لخ    خٔيم  مج دلا عي. -1

حق ج٦   مجسزة  مٔخمسة  مٔلج ٓج ي  خٌ٘لت ٤  ؤ    جلثجد،ٕ   ل  ثح  بحط ء ث   لطٚ   -2

.    لطٚ



 

 
      

١ ز ضة  -3 مجسزة  مؼدنس ق  خ٠لس  ٦  الؤحط ء ث  الإجيػبلت  الإٔم ٨ ب ي في بحط ء ث   ٠لس ٛ 

  مٔخمسة.

ي ت   س دللت  ٠    الإط حٕ   س دلي  ي خإ٣س مج بج،يْ ٤    ل  ثح  الؤحط ء ث  -4  ومي  آ لت   طٟ

  الإي لت  الإٔخمسة.

١   ل  ثح   -5  الإي لت   ؼيضيت في   س  ت   للبلت.ج ٟٝ   خؼي يث  حٔس   ٠  ث   الإي لت ٛ 

   خإ٣س مج صخت  زٟت   ٠  ث   الإي لت  الإٔسة مج ٟ،     يمٔت الإط حٔت ي    خلس ١ ٓلح ي. -6
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: ئحساءا  
ً
 :  اوت ثُم  االإػ  مذ  أ لا

 :  تػسٍ ه

 لٖا مخذص    ٠ط ض الإلسض ي  لاػخٜيزة مج ي  ٣ص ٧  ب   خٜيَ ٓلح ي     خ زل١    حّٜ  الإٔل مت   

 ججلللعي ممي  ؼيٓس في  جذيش   ٠ط ض ث   صخلجت  ج حلق   ؼليػت   ٔيمت لإز ضة   بٓس ز الؤحليثليث

   ٦للت. 

 أَداف مىتب االإػ  مذ   اوت ثُم:

يهدف مىتب االإػ  مذ   اوت ثُم وت  ير االإػ  مذ  بظسغة و مظذغد  فر ااخذذ اولساز غلى وو    

 -ب: ــــــــــاالإظت ٍذ   ٍختص  مذ ً 

 حمٕ  الإٔل ميث    ،لي يث   تي جسٓ  ؤ س ٚ   ٦للت ػ  ء مج   س د  ؤ    خيضج. -1

عطػت  الإٔل ميث    ،لي يث  ججس ث ي  لمؼيٓسة في -2  جذيش   ٠ط ض ث   صخلجت  حس ل   ججلل  ٛ 

 في    ٟذ  الإنيػب.

ذ. -3  ججلل   جنِل  مليزض  الإٔل ميث  جلث  ؼع     ك ٨   ح ي  إٟ  حعس  في ؤػطْ ٟ 

 آوُة غمو مىتب االإػ  مذ   اوت ثُم:

 الإذ 
ً
 -ً ــــــــــــــب: ٌػمو مىتب اوت ثُم  االإػ  مذ    لذ

  : ا ثُم االإػ  مة  الىُة االإػ  مذ 

حلث جخ ل   م٥خب  الإٔل ميث    خ زل١   ٔم  ٓل    طبٍ    خ٦يم      ٤  بز ض ث   ٦للت  ب  ٛلؼٜت   

 ينمي حٔم   حسة ج٠نلت  الإٔل ميث ٓل  مٔي  ت   بز ضة  الإٔل ميث ج ملٕ   ،لي يث  بٓس ز الؤحليثليث

 الإ ٟٕ  ٓل  ٟيٓسة  لي يث  خ   طم ت ي  ب لي٨  الإٔل ميث  ججس ث ي مج دلا٨  نيءً  صه   ،لي يث 

 الا ٥ت  ني  ل٦للت  مي  ومج جج٠ل١ ؤ س ٚ   ٦للت.



 

 
      

 ُ ة: ـــــــاالإ اكؼ  وىتر هُة و ي 

  لأنـٌت    ،لي يث     ضزة ب لق     
ً
٠ي ج هٕ  الإلٜيث  ججسر ٓل   الإ ٟٕ الا ٥ت  ني بـ٦  ز ض  ٛ 

   سض ػيث   ليزضة هيٛت  نـط بٔى   خ٠يضيط بٛلمي  ذم    س  ٨   سض ػلت  الامخجي يث    نخيثج  

 ٓج م٥خب   ،ج ر    خٔي     س لي في ؿ٦  م لاث ٓلملت  ؤ ض ٞ  جثلت مج دلا٨  الإ  ٟٕ الا ٥ت   لت 

 -ى: ــــــئوًلظم مىتب اوت ثُم  االإػ  مذ   

 زٓ   جذيش   ٠ط ض. -1

 ج٠نلت  الإٔل ميث.  -2

   خجس ث    نـط. -3

ة اداٌ  اهتلذٌ االإػ  مة:  طسٍ

    تز ميٜيَ ٓل  ػطيت   خ٠ي٨  الإٔل مت مج ؤ٣     لٔ بيث   تي ج  حق  الإ٥خب     خ   ٔخب  الا تز     

  خ زل١ الا ٥ت  ني ي خ   ي خٜيَ ٓل    ،لي يث ش ث   ٌيبٕ      عل٦للت   خنِلملت  ل٦للت     ي خٌٍ

 يلتز   الإ٥خب    ح ي ب  مج   صخم  ٜؼق ؤ   م  ٠ٛخق   لطيجت   ك ٨ ب  صخص ي  جلث    خ  

 ؤ   ٣ص ٧
ً
 ي خٜيَ ٓل  ػطيت  الإٔل ميث   تي  س ق  يػخثنيء   تي ػمح  نـط ي في الؤٓلا  ٣خي لي

 
ً
  ػل   ٓم   و،ٍؤ جس   عي ج   هٕ   ٓل  مي ػ،١   لخٜيَ ٓل  ػطيت  الإٔل مت بنيءً       ٥ت   لي

    منـ ض ث   ٦للت  حلث  خ  مج دلا عي جس  ٨  الإٔل ميث في   س د    جسٟل١ بٓلا يث
ً
٠ي  لعل٦للت  ٛ 

 -  خيلي:  الإ ه ٓلت ٓل    نج  

 مسخ ة الؤغدا : -أ لا: 

 تػتمد غلى خل اين َمذ: 

خ،يض دلٜليث الأ   خجطيط    لليٗت: ٛخٔخمس ٓل  ٓم  مؼ زة الإ هْ   الإط ػلت مٕ  -1 دص  يٓ 

.   الإ هْ 

   خ ع ز    ٌ،يٓت:  حٔجي  ي ٠لي   إٓمي٨   ٌ،يٓت  ج ع ز مؼ زة  لمط حٔت. -2



 

 
      

 :اوظدط  اوتدكُم -ثذهُذ: 

 ذ: ـــــــــــــــغلى خل اين م متين َمػتمد ٌ 

 اوظدط:  -1

 :  ؼدنس ٓل  مط حٔت ٤    ن   ي   ـ٦للت  ٜج ة  الإط ػلت.االإػُذز اوتشىُلر -

 : مط حٔت ٤    ،لي يث   الإٔل ميث  الإ ه ٓلت.االإػُذز االإ ط عر -

 اوتدكُم:  -2

طي٠ت   لليٗت  مسة جج٠ل١  الإط ػلت    ل٘ي ت مج بٓس ز ي. ي خ   إػل   ً 

 : ذ ــــــثذوثذ:  غتم

حلث  ٔخمس ٓل  ؤٓمي٨   دس ل  في س لاث   ليزض  ٣خي ت   طٟ  الؤؿيض   لمط ػلت  ز    خ ٟلٕ   

    خخ  ٓلح ي.

 اوت ثُم  اويشس: -زابػذ: 

بحط ء ث   خ زل١ مج دلا٨   ٠لي   إٓمي٨   خّٜ حؼب ٛج ة  الإط ػلت   الإلٝ  الإذلم  -1

  عي .

  ء ث   نـط مث  ؤٓمي٨   ب  س  الؤٓلا .بحط  -2

 طسق خ ظ االإػ  مذ :

   تي  خ  حّٜ    ٔخب  حّٜ  الإٔل مت       ٓيء   ص  ججّٜ ٛلق  الإٔل مت الا ٥ت   لت ؤ     ضٟلت  

 لعل٦    خنِلمي  ل٦للت ٣إٟؼي    نيءً  الإٔل ميث في ك ض  ي   خ٠للس ت    ضٟلت في م لس ث ملنٜت 

  بز ض ث  م٦يجب.

لة اوتل ُدًة: ا - أ  ولسٍ

ججي٨ ك ضة مج  الإؼدنس ث  لم٥خب مج دلا٨ كنس ٞ  طيس مذلم  ص ٧ مج ٟ،  بز ضة   ٦للت     

ت جيضير   حلث جمطض ٟ،  حِٜعي ٓل  م لس   ب  س     ضز  ٦ي  ؼع    ،جث ٓج ي  بحي ت ي الإٔطٛ

  ي   صخلح  الإذلم  عي. ٦ين مج ز   هٔعي في م   حس للعي



 

 
      

لة  وىتر  - ب  هُة: اولسٍ

 زٟل١ لإ لي٨   ججّٜ  الإؼدنس ث في ك ضة   ٥ت   لت  مي  ؼمى  ي ضؿٜت الا ٥ت   لت ٣،س   ػطيٕ

لْا مج ٟ،   الإؼخذس  ٓل  ٦ي  الإٔل ميث الإؼخذسمح ي   ص   م ز  صه الأضؿٜت الا ٥ت   لت بم لت اًلا

 ك ضة ه ثلت مج   طػي ت  الإسدلت ز     ،جث ٓج ي في  الإ لس ث. 

  -اوي ُة: وشس الؤحساءا   الأوشلة  اخو آوُة ا ثُم   

 همذذج ا طؼ فر  ثُلة زطمُة    غمو مخللذ   اوت ثُم َ  صُذؾة وو خل ا  اى ُر الؤحساء   

  -ة: ــــــــــــــاوتذوُمػتمد    م الآوُة 

ل  .1     الإذيً،يث   ؤضؿٜت ديق  ي  عت  الإٔنلت  ؼخذس    ملٕ  الإط ػلاث  ٓم   ِي  جطٟ

 خٔل٠ت  ي نـٌت في ز د   ديضج   ٦للت. الأ ض ٞ  الإ

 ججسز الاػخميض ث   خيكت لإحط ء ٓمللت   خ زل١. .2

 الأشخيق  الإ٦لٜ    دنٜلص   ٔمللت مٕ  ح ز ج كلٝ    جسز م٥خب  ٔجى  مط حٔت   خ زل١ .3

  جسز مؼا  لت ٤    حس مج  .

   الأٟؼي   ز ض ث الأنـٌت  ٦  الؤ      خٔللميث  الإخٔل٠ت  يلإحط ء ث  ج زل١ حملٕ   ٠ط ض ث .4

     حس ث  م٥خب  الإٔل ميث    خ زل١.

ٜلق  ػخلا   الإٔل ميثٓل      ٔم  مج دلا٨ ز    ق ٤  بز ضة ؤ  م٥خب ؤ  ٟؼ   .5     زيث١   مُ 

  ٣خي ت جيضير  الإط ػلت.   بٌٓيئ ي ضٟ  بؿيض     الاحخٜيَ  نسخت مج ي في س       ضز

  الإ٦يجب  الإذخلت    الأٟؼي     مط ػلت الؤز ض ثٟؼي  ٓل الأ    الإ٦يجب  ز ض ثحٔم  ٤  الؤ  .6

  يالإ هْ  مٕ الاحخٜيَ  نسخت في  الإلٝ   ليزض  بٌٓيئ ي ضٟ  بؿيض   جس يج جيضير الؤضػي٨.

    زيث١ مج دلا٨   طحْ  بل  ملٝ   ليزض ؤ      ضز     الإٔل ميث   م٥ج   طحْ  بل    ،لي يث .7

 ؿيض   لخل ٨  الإؼدنس  الإٌل  .طٟ  الؤ      حؼب ً،لٔت    زيث١  يػخذس     خيضير

  الإٔل ميث    خ زل١.  ٓخميز الأضؿٜت الؤ ٥ت   لت مج دلا٨ م٥خب .8

 



 

 
      

 آوُة اددًث االإػ  مذ  بشيو   زي غلى االإ كؼ الؤوىتر وب: 

ف     َػتبر هروً   االإ تمين  حرب أوشلتهذ  غسض   االإ كؼ  وىتر وب ٌػتبر هذ د  و ي ُة و تػسٍ

 -اوتذلر: االإػ  مذ  غلى اوىد  أخد طسق ا ثُم 

 مٔي  ت ي      ت   ٍ     ٤  بز ض ث   ٦للت حلث جخ ل  بز ضة  الإٔل ميث ج ظيٕ   ،لي يث    خ٦يم  .1

٠ي  ٠يٓسة  لي يث  خ   طم ت ي  ججس ث ي ٓج ًطٞ  الإ ٟٕ الا ٥ت  ني  ل٦للت  مي  ج١٠ ؤ س ٚ   ٛ

   ٦للت.

١   عل٦    .2   ذٌ ي الاجلي٨جس  ٨  الإٔل ميث  ي ٦للت  خ  ٛ 
ً
 حؼب جس  ٨    خنِلمي  عي ملتزمي

  الإٔل ميث     ضزة.

:
ً
    -ة: ـــــــــــــــــــــاودِئآوُذ  خدمة االإجتمؼ  اىمُة  ثذهُذ

 :االإ ذم الخذصة  مىتب خدمة االإجتمؼ  اودِئة

ٕ    تي جومج جج٠ل١ ز ض   ٦للت في دسمت  الإ خم   الؤؿط ٚ ٓلح ي     ب  مج  بٓس ز   خٌٍ .1

    ،يئت.

   الإؼيٓسة في ججؼ     ،يئت في  الإ خمٕ  الإجلٍ.  مخيبٔت   ـا     ،لئلت ز د    ٦للت .2

 ٔم  ٓل  ججس س  جنٜلص  مخيبٔت   خٌت   ؼن يت  ب  يمج دسمت  الإ خمٕ    ،يئت ج،ٔي  .3

  حخليحيث  الإ خمٕ.

 الإ خمٕ    ،يئت   الإجيهط ث   ٔيمت   تي حٔجى  ذسمت    ٠    دنِل   الإاجمط ث   ضؾ   ٔم  .4

    سٓ ة  عي ز د   ديضج   ٦للت.

   ٔم  ٓل  نـط    عي   ،لئي     حملٕ   ٜئيث  ي ٦للت. .5

 نـيء ٟيٓسة  لي يث ديكت  ٦  مي  خٔل١  ي خسميث   تي ج٠سمعي   ٦للت  لم خمٕ.ٓل  ب  ٔم   .6

٦للت ٓم   ػخبلي يث  ٠ليغ مسة ضهي ؤٛط ز  الإ خمٕ ٓج   خسميث   تي ج٠سمعي ب ح      .7

  مخيبٔت   خنٜلص.



 

 
      

 االإ ذم الخذصة  ميظم خدمة االإجتمؼ  اودِئة  ذلأكظذم اوػ مُة:

الؤٓس ز  الؤؿط ٚ ٓل    خٌٍ    ب  مج   تي جومج جج٠ل١ ز ض   ٠ؼ    ٔلمي في دسمت  .1

  الإ خمٕ    ،يئت.

 . الإخيبٔت   س ضيت  ـا     ،يئت ز د    ٠ؼ    ٔلمي   ججؼ     ،يئت في  الإ خمٕ  الإجلٍ .2

٠ي  .3 مخيبٔت جنٜلص   خٌت   ؼن يت  ب  يمج دسمت  الإ خمٕ    ،يئت ز د    ٠ؼ    ٔلمي ٛ 

  حخليحيث  الإ خمٕ.

  الإجيهط ث ز د    ٠ؼ    ٔلمي   تي حؼت سٚ      نس  ث    ضؾ   ٔم   جنِل   الإاجمط ث .4

    سٓ ة  عي.  دسمت  الإ خمٕ    ،يئت

     حملٕ   ٜئيث ز د    ٠ؼ    ٔلمي.   ٔم  ٓل  نـط    عي   ،لئي .5

ٓم  ٟيٓسة  لي يث جذم ٤  مي  خٔل١  ي خسميث   تي  ٠سمعي   ٠ؼ    ٔلمي  لم خمٕ  .6

  الإجلٍ.

ٓم   ػخبلي   ٠ليغ مسة ضهي ؤٛط ز  الإ خمٕ ٓج   خسميث  الإ٠سمت ب ح   مج ٟ،    ٠ؼ   .7

   ٔلمي.

   الآوُة االإتدػة فر اوػمو  مىتب خدمة االإجتمؼ  اودِئة:

لة اوتػسف غلى مشذوو االإجتمؼ االإدلر  اودُئي االإدُل  ة:ــــــــــــــــــــــــــطسٍ

      عيث   ع ز   ٦للت في   خٔطٚ ٓل   الإـي٤    تي ج٠ي لع    دل ت  ؤٝ  ػخ ي ت  الإاػؼيث   

دلا٨  مج  ػ،  حلعي  مٔي  ت ي   عص   جذصث   ٦للت ٟط ض   ش ٧  خ حلق    ع ز   ٔلملت  سض ػت ي

الأٟؼي    ٔلملت  يالإ،يزضة  لخٔطٚ ٓل   الإـي٤    تي ج  حق  الإ خمٕ  الإجلي    ،لئي   الإخمثلت في الآ لت 

 -جلت: الآ

 ج حلق  جنؼل١      ٌلا  ٓل    خٔطٚ ٓل  مـي٤   الإ خمٕ    ،يئت  حص لٕ ؤٓويء  لئت   خسضيؽ

 :حع ز     ٔلملت  سض ػت ي   ٟت      خل ٨  عي  ش ٧ مج دلا٨

 .ججس س ؤٛو  مـط ْ جذطج  لٌلا   ؼي   في ح  ٟوي ي  الإ خمٕ    ،يئت 



 

 
      

  مج ج٠لل  الأز ء  ٔو   لئت   خسضيؽ   ع زه  الإ،ص  ت في دسمت 10 ذلم مي نؼبخق %                         

 في ح  مـي٤   الإ خمٕ    ،يئت.   الإؼي مت الإ خمٕ    ،يئت  

  الأػيجصة    ٌل،ت  سض ػت ٟوي ي  الإ خمٕ    ،يئت. ـ٦  في ٤  ٟؼ  ٓلمي ٛطي١ م٦   مج 

  ججي٨ مـيضيٕ   خذطج  الإخم زة   تي جذس  ٟوي ي  الإ خمٕ    ،يئت  ل عيث  الإذخلت  لاػخٜيزة

 مج ي.

ص اولُم الؤ      :ًجذ ُة: اودًيُة  او طىُة  الأخلاكُة  الؤوظذهُةآوُة وشس  تػصٍ

 سٚ في   خٌت الاػت  جل لت  ل٦للت.  ي لت ٣عحٔعيع   ٠ل  الؤ    خإ٣لس ٓل  ؤ ملت .1

 بحليء الأ ي    ٔيالإلت   تي   خ  ب صه   ٠ل  الا  ي لت. .2

زمج   ٌل،ت في ٛطٞ دسمت  الإ خمٕ    ،يئت  ي ٟؼي    ٔلملت  نـط ز٠يٛت   خٌْ     خبْ   .3

ج.   خسمت   ً 

 :ٍس غم  ذآوُة اوتػسف غلى زأي االإجتمؼ  ُمذ الدمه اوي ُة مً خدمذ  مجتمػُة  بُئُة وتل  

تي ػخٔمي٨ ؤز ة الاػخبلي  بٔس جنٜلص ؤ  نـ .1 ض ء آ ي في م ي٨ دسمت  الإ خمٕ    ،يئت الإٔطٛ

  الإـيض٣      خو ض.

 ٔس ج٠طيط مٜل   نخيثج الاػخبلي   ج٠س     خ كليث  لاػخٜيزة مج ي في جٌ يط ؤنـٌت  .2

ٔي ليث   ٦للت  الإؼخ٠،للت.  ٛ 

 :ذ  غلى طلامة اودِئةأوُة اوتػذمو مؼ اوى ذًذ   االإخ  ذ  ولح 

  خ ملٕ   نٜي يث    ضٟلت    نٜي يث   ٔيمت  يؼع   ٠لعي    خذلم مج ي. ٦ي  ذلم م .1

 ج٦ يج م م ٓت ؤكسٟيء   ،يئت مج   ٌلا . .2

بكس ض مٌ ييث  نـٌت دسمت  الإ خمٕ    ،يئت  لمجيِٛت ٓل  ػلامت   ،يئت مج   نٜي يث  .3

  مذلٜيث    ضؾ   الإٔيم .

 يهط ث جذخم ب ص   الإ ي٨.جنِل   ضؾ ٓم   مج .4



 

 
      

  َتمذم  يشس االإػس ة  ثلذ ة اوػىذًة  ذودِئة  اخو االإجتمؼ:

حص لٕ ؤٓويء  لئت   خسضيؽ    ٌلا  ٓل    خٔطٚ ٓل  مـي٤    ،لئلت  ج حلق حع ز   

   ٔلملت  سض ػت ي   ٟت      خل ٨  عي مج دلا٨: 

 . دخليض مـيضيٕ جذطج  الإخم زة    تي جذس  ٟوي ي   ،يئت .1

% مج نؼ،ت ج٠لل  الأز ء  ٔو   لئت   خسضيؽ  ل عس   ص   ،ص ق في دسمت 10 ذلم  .2

  الإ خمٕ    ،يئت   الإؼي مت في ح  مـي٤   الإ خمٕ    ،يئت.

  ٟت      ـ٦  ٛطي١  ٦  ٟؼ  ٓلمي مج الأػيجصة    ٌل،ت  سض ػت ٟوي ي  الإ خمٕ    ،يئت .3

   خل ٨  عي.

 خمٕ    ،يئت  عضْ ز٠يٛت الا خمي   ٠وي ي  الإ خمٕ بزميج   ٌلا  في   ٜطٞ   تي جذس   الإ .4

    ،يئت.

الآوُة اوأي مً خلاو ذ تظذَم اوي ُة مؼ مإطظذ  االإجتمؼ الأخسى   ادذ ا   اوس ا ط اوػ مُة 

 : ذوداخو  الخذزج ودغم االإجتمؼ

 ٠ٓس  جٜيٟليث   خٔي       ماػؼيث  الإ خمٕ  الإسني    ط   ٍ   ٔلملت  الاججيز ث. .1

   الاجٜيٟليث  الإب مت  الاػخٜيزة مج ي  خسمت  الإ خمٕ    ،يئت في   س د     خيضج.جٜٔل .2

 :آوُة وشس االإػ  مذ  خٌ  اوتجذزب  االإمذزطذ  الجُد   االإشذزهة مؼ االإإطظذ  االإىذظس 

نـط ٤  الأنـٌت    ٜٔي ليث   تي ججلح ي   ٦للت ٓل  م ٟٔعي الا ٥ت  ني  ٓل  كٜجت   ٦للت في  .1

  ك  الاحخميعي.م  ٟٕ   خ  

نـط كٜجيث  الإ لت   ٔلملت   خيكت  ي ٦للت ٓل  م ٟٔعي الا ٥ت  ني  ٓل  كٜجت   ٦للت في  .2

 م  ٟٕ   خ  ك  الاحخميعي   ٓم   س  ث ٓلملت  لخٔطيٝ ب ي.

 مـيضيٕ   خذطج  الإعخمت  ٠وي ي  الإ خمٕ    ،يئت   عيث الادخليق   لاػخٜيزة مج ي. بحي ت .3

  الإجيهط ث ؤ   الإاجمط ث   ٔلملت مج ٟ،    ٠ؼ    ٔلمي. الإـيض٣ت في   نس  ث    .4

  ٠س  م٠ت   مج   ٠ؼ    ٔلمي  الإـيض٢  يجي٨ بل  مس ط م٥خب دسمت  الإ خمٕ    ،يئت. .5



 

 
      

 سضغ  الإ٠ت   مج ٟ،   الإ٥خب  ئطن في الاحخميْ   س ض    في حي ت   ٠، ٨  جي٨ بل  ٓملس  .6

ى  طحٕ بل    س ءلإ   ٦للت     ٠ؼ   ئس٨ حؼب مي  ضز مج ملاحِيث.  طؤ . في حي ت   طٛ

ت   الإي لت  طكس   خ٦ي لٝ  الإ ح زة في  الإ٠ت   بٔس  الإ  ٠ٛت الؤز ضي جي٨  الإ٠ت   لإز ضة   ـا    .7

 مج ٓملس   ٦للت.

 مط  خ ع ز  الإٌل  . الأ حٔس مط ػلت مج  الإ٥خب  ل٠ؼ   الإٔس  لم٠ت    يالإ  ٠ٛت  .8

ز ض ث   الإ٦يجب  نـط بٓلا  ٓج  الإجيهطة ؤ    نس ة بٓس ز مط ػلت مج  الإ٥خب  الإذخم  ،يقي الؤ  .9

 ؤ   ضؾ   ٔم  ٓل  م ٟٕ   ٦للت    حت الؤٓلا يث.

  حق دٌي  مج ٟ،   الإ٥خب  الإذخم  ٔملس   ٦للت الإط ػلت    عيث  الإؼخٜلسة )مج ديضج  .10

   ٦للت(  زٓ      لمـيض٣ت.

ط ءة في ججلل  الاػخبلي  بٓس ز ج٠طيط مج  الإنؼ١  ي ٠ؼ    ٔلمي  ـم    خٔطيٝ  ي نـيي   .11  ٟ

 . ججي٨  لم٥خبض    ل ض  ٣ـٝ   خو  

ج٠س   ضػي ت ؿ٥ط  لمـيض٣   في  الإجيهطة ؤ    نس ة ؤ   ضؿت   ٔم    هٕ ك ضة مج ي في  .12

   حت الؤٓلا يث  م ٟٕ   ٦للت.

آوُة  طؼ  اى ُر خلة و مشذزهة االإجتمػُة  ا ػُو طُذطذتهذ   اددًد خل ط ازادذط  اضحة 

 :اشهة مذوُة  هظذم و مساكدة و رٍ االإشذزهة  طؼ م  

  ؿط ٢ ٛطٞ ٓم  جذخم  ذسمت  الإ خمٕ    ،يئت في  هٕ دٌت  لمـيض٣ت  الإ خمٔلت. .1

ت  ْ   الإـيض٣ت  الإ خمٔلت. .2    خنؼل١ مٕ    عيث  الإؼا  ت في  الإ خمٕ  ي خل ق الإٔطٛ

 ظ ت مي لت  عي.زض ج م   بجٜٔل    ؼليػيث   تي   خ   ذسمت  الإ خمٕ  خنٜلص  صه   خٌت  .3

ج٠س  ج٠يضيط ز ضيت في ٤  ٟؼ  ٓلمي جخومج جٜيكل    خسميث  الإ خمٔلت الإخيبٔت ػ    صه  .4

  الإـيض٣ت.

 ٓم  دٌت ػن يت  خجؼ    الإـيض٣ت  الإ خمٔلت  الإ٠سمت. .5

 

 



 

 
      

 اوػ مب( وتلدًم الخدمذ :  اولظمالؤحساءا  اوأي اختص  ذوبرهذمج 

 -خـلاٌ: اودِئة االإدُلة مً اطتللاع زأي االإجتمؼ و تػسف غلى مشذو ه    - أ

ت  الإـي٤    تي ج  حععي. -1  مط ػلت    عيث   ٔيمت الإٔطٛ

ت مـي٤   الإ خمٕ  الإجلي    ،يئت  -2 ٓم   جٜيٟليث مٕ ماػؼيث  الإ خمٕ  الإسني الإٔطٛ

  زض ػت ي   ٟت      خل ٨.

زض ػت   طز ز مج ٟ،  ٛطي١ دسمت  الإ خمٕ    ،يئت  ي ٠ؼ    ٔلمي  ججس س  الإـي٤   -3

  بيث   تي ج  حق  الإ خمٕ    ،يئت.    لٔ

حث   ٌلا   حص لٕ ؤٓويء  لئت   خسضيؽ ٓل  الا خمي   ٠وي ي  الإ خمٕ  زض ػت  -4

ويء  لئت   خسضيؽ   مـي٤لق مج دلا٨ ج حلق  ج ر   خذطج  لٌلا      ضٟيث   ٔلملت ٓ 

  ج٠س   م٠ت حي     نـٌت  دسميث جٜلس  الإ خمٕ    ،يئت في ٤  ٛل  زض س ي.  

س ز  ط يمج  مـيضيٕ  ؤنـٌت دسميث  الإ خمٕ    ،يئت جخ١ٜ مٕ دٌت   ٦للت بٓ -5

 الاػت  جل لت.

 ججي٨   خٌت الإ٥خب دسمت  الإ خمٕ    ،يئت. -6

  ٦    لب  يمج ٛطي١ مؼا ٨ ٓج   خسميث  الإ خمٔلت   تي  ٠سمعي. -7

  حخميْ   ل نت   ٔلملت  ل٠ؼ   دـ٦  ٛطي١ دسمت  الإ خمٕ    ،يئت  ي ٠ؼ . -8

   ٜطي١  لخنؼل١ مٕ م٥خب دسمت  الإ خمٕ    ،يئت.  ؼمى ضثيؽ -9

  ب ؤ   ٦     ٌل،ت  ٓويء  ي ٜطي١ )ٓل  الأٟ  ًي ،  (  ٘طغ ز٠يٛت دسمت  الإ خمٕ  -10

    ،يئت  سة   ٌلا .

   لٖا بز ضة   ـا     ٔلملت  ي خل ق. -11

ججسز ػيٓيث م٥خبلت  لٜطي١ جذخم  ذسمت  الإ خمٕ    ،يئت   مط ػلت بز ضة   ـا    -12

 ملت  م٥خب دسمت  الإ خمٕ    ،يئت.  ٔل

 حٔخمس مجيهط  حخميٓيث   ٜطي١ مج ضثيؽ   ٠ؼ . -13



 

 
      

 ح ز بحط ء ث حص ٕ ؤٓويء  لئت   خسضيؽ    ٌل،ت ٓل    خ  ك  مٕ  الإ خمٕ مج دلا٨  -14

 الانـٌت    خسميث   ث٠يٛلت  الاحخميٓلت.

ع  -ب  ب:  ـــــــــــــــــــــافر احتمذغذ  اولظم  ذلآ غم أغظذء َُئة اوتدزَ

   خطق ٓل  ج حلق مـيضيٕ   خذطج  خسمت م  هلٕ   خ   يالإ خمٕ    ،يئت  حؼي   في ح  

 مـي٤لق.

 ٓج ًطي١ بهيٛت نؼ،ت مٔلنت بل  ج٠لل  ؤٓويء  لئت  ٧  الإـيض٣ت في دسمت  الإ خمٕ    ،يئت  ش

   خسضيؽ دلا٨   ٜل    سض س ي.

 فر خدمة االإجتمؼ   م الآتب:ئحساء مظذ لة طى ٍة لأ ظو مشس ع اخسج ٌظ م  -ج     

     ٔلج ٓج  الإؼي ٠ت في   حت بٓلا    ٠ؼ   في كٜجيث   ٦للت ٓل   ػيث    خ  ك  الاحخميعي

  م ٟٕ   ٦للت الا ٥ت  ني.

 .طشح ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  الإـيضيٕ  الإخم زة    تي ؤؿطٛ   ٓلح ي  

    ٕيئت  سض ػت  الإـيضيٕ حـ٦    نت  طثيػت ضثيؽ   ٠ؼ   ٓو يت ضثيؽ ٛطي١ دسمت  الإ خم،  

 ٛو  في  الإؼي ٠ت. الأ   دخليض  الإـط ْ 

 .الؤٓلا  ٓج  الإـط ْ   ٜيثع في  الإؼي ٠ت  ج٥طي    ٜيثع 

ع غلى االإظذَمة فر خدمة االإجتمؼ  اودِئة: -        خث اول دة  أغظذء َُئة اوتدزَ

 نـٌت   ث٠يٛلت حص لٕ ؤٓويء  لئت   خسضيؽ في  حخميٓيث   ٠ؼ  ٓل  ؤ ملت  الإـيض٣ت في الأ

ي ي   ٦للت.   الاحخميٓلت   تي جطٓ

 .ج ٛ   ٤  مخٌل،يث ؤٓويء  لئت   خسضيؽ    ٌلا   ل٠لي   إنـٌت ز٠يٛلت   حخميٓلت 

  ج٥طي    ٌلا   ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  الإخم ز ج في م ي٨ دسمت  الإ خمٕ    ،يئت في  حخٜي لت

  ي ٦للت.

 خم ز ج في دسمت  الإ خمٕ    ،يئت في   حت بٓلا  جنـط ؤػميء   ٌلا   ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  الإ

   ٠ؼ   م ٟٕ   ٦للت الا ٥ت  ني  كٜجيث   ٦للت ٓل   ػيث    خ  ك  الاحخميعي.



 

 
      

  لب  مج كلت  يالإ خمٕ    ،يئت  الإجلٌت  مث    سٓ   الإيلي  الإذلم  ٓسز ؤٓويء  لئت 

الإ خمٕ في الآخ،يض ٓنسمي دسمت     خسضيؽ  الإـيض٣   في   نـيًيث الاحخميٓلت   ؤدص مٔليض

 ج٠ل  ؤٓويء  لئت   خسضيؽ.

 .ججس س  الإؼخلعميث  ل٠لي   ي نـٌت   الإـيضيٕ   تي جذس   الإ خمٕ    ،يئت 

 .ٌي ب   ٠ؼ   خ ٛ   مذلليث مج  نس دسمت  الإ خمٕ    ،يئت  م ز  لت   ٦للت  

   نـيًي    في   لٖا ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  ي ٠ؼ  في  حخميْ م لؽ   ٠ؼ   إ  مؼي مي   

 دسمت  الإ خمٕ    ،يئت ػخ٦   مج همج مٔي    ج٠لل  ؤز ئ  .

    لب  يمج بحط ء ث  ػخٌلْا ضؤ   الإ خمٕ في ح زة   خسميث  الإ خمٔلت   ػخٌلْا ضؤ   الإـيض٣ 

 في دسمت ح زة   خسميث  الإ٠سمت.

 ي في بًيض ج ظيٕ  م شج  ػخبلي   ذم نـيي  الإـيض٣      خو ض   الإؼخٜلس ج بٔس ؤ  نـي

 دسمت  الإ خمٕ    ،يئت.

 .ٔس ج٠طيط  نخيثج الاػخبلي   خجس س الا  ي ليث    ؼل،ليث  لنـيي  

 .ؼخٜيز مج  خيثج   خ٠طيط في جٌ يط مؼخ ة الأنـٌت مج حلث   خذٌلٍ    خنٜلص  

 .خ   ػخٌلْا ضؤ     عيث  الإؼخٜلسة مج   خسمت  

 ٦للت مط ٠ٛت  يػخبلي   ذخم  جذيًب    عيث  الإؼخٜلسة مج   خسميث   تي ج٠سمعي  

  يػخٌلْا   طؤ .

  ؼي     ب  يمج مٕ ماػؼيث  الإ خمٕ في جنٜلص  الإـيضيٕ   خنم يت الاٟخليز ت  الاحخميٓلت 

 ش ث   ٔلاٟت.

 .  ٓم  ٟيٓسة  لي يث  إػميء ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  ي ٠ؼ   جذللي     ضٗ،ت   في   خٔي 

  ت ؤ حق  الإؼي مت   تي  م٥ج  ل٠ؼ ح  جنٜلص  الإـيضيٕ   خنم يت الاٟخليز ت مج ؤ  ٠لي   مٔطٛ

  الاحخميٓلت.

 .مذيً،ت   ٦للت  ل عيث   ٔيمت  ٠سضة   ٦للت في  الإؼي مت  خ٠س   الاػدـيض ث  ي خل ق 

  نـٌت   ٠ؼ   ي خل ق.ؤطيط ٓج ج٠  ٔس 



 

 
      

  الإجيِٛت ٓل    ،يئت  إ ملتبٓس ز دٌت ػن يت مٜللت  مٔخمسة مج ضثيؽ   ٠ؼ   لخ ٓلت  

  ـم  ؤٓويء  لئت   خسضيؽ   ٌلا .

 .ججي٨   خٌت الإ٥خب دسمت  الإ خمٕ    ،يئت 

  ٚ بٓس ز ج٠طيط جٜلللي ٓج مي ج  جنٜلصه مج   خٌت  خ٠لل  ح زة الأنـٌت في جج٠ل١   س

   خ ٓلت.

 . ججس ث   خٌت بـ٦  ز ض 

 ١ ب  الإجيِٛت ٓل   الإجلٍ   ،لئي مج  الإل زيث  ًيض ٓم  مٔ  .ٛ 

 ميث  بحط ء ث  لخٜيَ ٓل    ،يئت مج   خل ر. ٦    ل٠ؼ  حٔلل 

 .بحط ء ث  حٔللميث الإٔي  ت  الإذلٜيث    نٜي يث  الإخٔل٠ت  ي ٠ؼ  ؤ    ٦للت 

 .لتز    ب  يمج  ةحط ء ث   خ   يؿت  ًيث حمي ت   ،يئت  

 .لْا ٓل  ؿط ي حمي ت   ،يئت   تي جلسض ٓج   علئت   ٔيمت  ل،يئت  اًلا

  لاًلْا ٓل   ؿت  ًيث حمي ت   ،يئت    خ٠لس ب ي في مـيضيٕ حص لٕ ؤٓويء  لئت   خسضيؽ 

   خذطج  حملٕ  نـٌت   ٠ؼ .  

  ؼخلع  م  ٠ٛت ٛطي١ دسمت  الإ خمٕ    ،يئت ٓل  مـيضيٕ   خذطج  ي ٠ؼ   ومي    خ٠لس 

  يؿت  ًيث حمي ت   ،يئت.

 الإجلٌت.   ب  يمج  ذلم ٛت ة ظمنلت مجسزة  مٔلنت  لا ذط ي في دسمت  الإ خمٕ    ،يئت  

   جسز ٛطي١ دسمت  الإ خمٕ    ،يئت ٛت  ث ظمنلت مٔلنت  خسمت  الإ خمٕ    ،يئت  ج٠س   ؤ 

 . ػدـيضة  ي خل ق

 .الؤٓلا  ٓج   ٜت ة   عمنلت  الإذللت  خسمت   ،يئت   الإ خمٕ في ٤   ػيث  الاجلي٨  ي ٦للت 

 .مذيً،ت م٥خب دسمت  الإ خمٕ    ،يئت  ي خل ق 

 

 

 



 

 
      

: ئحساءا  ال
ً
 خلة  طترااُجُـة:   ثذوثذ

 ب: ـــــــــــــــــــــــــاوتخلُط  طترااُج

 :تػتمد اوي ُة مجم غة مً الآوُذ  بشأن ئغدا  الخلة  طترااُجُة وظتػسط ذ َىذ

 آوُذ  غذمة: . أ

 بحط ء ث بٓس ز   خٌت الاػت  جل لت.  -1

 بحط ء ث جنٜلص   خٌت الاػت  جل لت. -2

 ت  جل لت.بحط ء ث مخيبٔت جنٜلص   خٌت الاػ -3

 بحط ء ث جٌ يط  ججس ث   خٌت الاػت  جل لت.  -4

 آوُذ  ا ةُ ُة:  - ب

 بحط ء ث  ؿت  ٢ ؤصخي    ٔلاٟت في بٓس ز   خٌت الاػت  جل لت. -1

 بحط ء ث نـط   خٌت الاػت  جل لت  ج هلجعي  صخي    ٔلاٟت. -2

 بحط ء ث حمٕ   ،لي يث  جطجلب ي   ػخذلاق  الإٔل ميث مج ي.  -3

  ؤ س ٚ   ٦للت. بحط ء ث جٌ يط ضئيت -4

 -: وُذ  اوتذوُةاتدؼ الآ و ي ُةغىد  طؼ الخلة  طترااُجُة 

س ز   خٌت الاػت  جل لت  ٠ط ض مج ٓملس   ٦للت. .1   ـ٦  ٛطي١ ٓم  لٓإ

 جط حٕ   خ٠يضيط   ؼن يت الإخيبٔت مي ج  جنٜلصه في   خٌت   ؼن يت  ل٦للت. .2

    ٠يٓسة الأػيػلت   تي جنٌل١ مج ي حٔخب    تيجط حٕ ضئيت  ضػي ت   ٦للت  ؤ س ٛعي   ٔيمت  .3

   خٌٍ  الإؼخ٠،للت  ل٦للت.

ت آض ئ    .4   خ  ك  مٕ    ظ ض ث     عيث ٓيمت   الإط ٣ع   ،جثلت ش ث   ٔلاٟت  ؤضبي    ٔم  الإٔطٛ

 ح ٨ ؤز ء   ٦للت   ٟت  حي    بـإ  جٌ يط ي.

   بـإ  جٌ يط  ص  ض ء   ٌل،ت  ؤٓويء  لئت   خسضيؽ ح ٨ ؤز ء   ٦للت   ٟت  حي  ػخٌلْا آ .5

 الأز ء  يػخٔمي٨  ػخبلي يث م ععة  عص    ٘طن.



 

 
      

    ُطٚ ًيضت. الاػت  جل لت   ،س لت هٕ   خٌت  .6
ً
 ججؼ،ي

 حٔخمس   خٌت الاػت  جل لت في م لؽ   ٦للت. .7

 ججي٨   خٌت الاػت  جل لت بل  الؤز ض ث   الإ٦يجب  ي ٦للت  ٘طن   خنٜلص. .8

   ٦للت الا ٥ت  ني.جنـط   خٌت الاػت  جل لت ٓل  م ٟٕ  .9

 آوُة اوتى ُر ولخلة  طترااُجُة و ي ُة.   

 اتدؼ غىد اى ُر الخلة  طترااُجُة آوُة مػُىة:

ججي٨   خٌت الاػت  جل لت بٔس  ٓخميز ي مج م لؽ   ٦للت  لإز ض ث   الإ٦يجب  خجس س  -1

  دخليق ٤  مج ي في جنٜلص ي.

     ضزة في   خٌت   خنٜلص ت.جنٜص الأنـٌت  الؤحط ء ث ج،ٔي الإاؿط ث الأز ء  -2

 ج زل١ مي  ن ع  بلي  مي  ٔل١   خنٜلص     نس. -3

 مٔي  ت  الإـي٤     لٔ بيث   تي ج  حق ٓمللت   خنٜلص. -4

 آوُة االإتذبػة وتى ُر الخلة  طترااُجُة:  

د  تظ ً اوي ُة آوُة الإتذبػة اى ُر الخلة  اوأي تظذغد غلى ادين مدى  وتزام  ذالإإشسا  االإػتم  

   هذ  كُذض  زحة ادلُل ذ.

حٔس ج٠يضيط ز ضيت مج ٟ،  الأٟؼي    ٔلملت حـم  مي ج  جنٜلصه  ججي٨ بل  بز ضة   ـا    .1

ؼ   ٔلملت   همي      زة  ج٠لل  الأز ء. ٟ 

ت .2 ١ ماؿط ث الأز ء نؼب الؤ  بٓس ز ج٠يضيط ز ضيت مج ٤  الؤز ض ث   الإ٦يجب  ي ٦للت الإٔطٛ   يظ ٛ 

 همي      زة  ج٠لل  الأز ء.  ٠ؼ ي ت ي ح ب الإٔخمسة  ي خٌت 

 ػخلا    خ٠يضيط     ضزة  بٓس ز ج٠طيط م حس  لٝ ػن    ل٦للت  جي٨ بل  ٓملس   ٦للت  ٔطهق  .3

 ٓل  م لؽ   ٦للت الإنيٟـخق  ح  الاؿ٦ي ليث.

 



 

 
      

 وُة االإتدػة وتل ٍس  اددًث الخلة  طترااُجُة:   الآ

 طترااُجُة  م اهدة اوتل ز فر مػذًير الج    مد ُذ اتدؼ اوي ُة آوُة مدد   وتددًث الخلة    

 :بــــــــــــــ غذالإُذ فر مجذٌ اوتػ ُم اوػذلر  اوددث اوػ م

 ٔطن  نس ججس ث   خٌت الاػت  جل لت في  حخميْ م لؽ بز ضة   ٦للت ٤لمي زٓذ   خيحت  .1

  ص ٧.

  لسض ٟط ض مج ٓملس   ٦للت  دـ٥ل  ٛطي١  عصه  الإعمت. .2

  مي  لي:  ٠     ٜطي١ .3

  ١  الإؼخ س ث  الإط حٔت    خجلل   طئيت   ٦للت  ؤ س ٛعي  بلي  مسة   خيحت  خٔس لعي ٛ 

  ومي  جج٠ل١ ضػي ت   ٦للت حؼب مٔي        زة.

 :مط حٔت ٤  مج 

  همي      زة  ج٠لل  الأز ء. ٟؼ   خ٠طيط   ـيم   ل٦للت    ليزض ٓج 

 .خيثج   خ٠لل    س دلي  

  جي  ومي  ح زة   ٓخميز  الإاػؼيث   خٔللملت مط حٔت   خ كليث     ض زة مج  الإط٣ع   ً 

    خسضيبلت.

 .   لي يث   الإٔل ميث   تي ج مٕ مج ؤصخي    ٔلاٟت  ج كلي،   

 .خٔس لاث  الإٌل بت  ججس ث   خٌت الاػت  جل لت ب ي   

ة   ٦للت   خٌت الاػت  جل لت  الإٔس ت بل  ٓملس   ٦للت  ٔطهعي في  حخميْ م لؽ بز ض  بحي ت. 4

  لمنيٟـت  الآخميز   ج يجي.

 . حٔمل    خٌت  ٦  ؤًط ٚ   ٔمللت   خٔللملت.5

 

 

 



 

 
      

 :ئشسان أ حذب اوػلاكة غىد  طؼ الخلة  طترااُجُة

اتدؼ اوي ُة آوُة مدد   غىد  طؼ الخلة  طترااُجُة  ذشسان أ حذب اوػلاكة مً      

ع  ط دة  أزبذب غمو الإػس ة أزائ هم خٌ  أ اء اوي ُة فر االإساخو اوظذ لة أغظذء َُئة ادزَ

ذ غلى اوىد    ب: ــــــــــــــــــــــــــاوتذو اكتراخذتهم بشأن ال ٍسَ

  هي: اااا ججسز    عيث   خيضحلت  الإؼت سٚ  ػخٌلْا ضؤي ي 1

 .ظ ض ث ش ث   ٔلاٟت     عيث   ٔيمت    

 .ن٠ي يث   ٔيمت  الاججيز ث    ط   ٍ    ٘طٚ   خ يضيت   

 ط ٣ع   ،جثلت. الإ 

 .الإ لؽ   ،لس   الإجلي  

ت آض ئ ي ح ٨ ح زة دطيجي   ٦للت  ح زة   خسميث   تي  2 اا مط ػلت  صه    عيث بـ٦  ضػمي الإٔطٛ

  خٌ يط  ججؼ   ؤز ء   ٦للت.   ٟت  حي   ٟسمت ي   ٦للت  لم خمٕ    ،يئت 

 ي ظٓعي  ٓلح يمٔسة  ـطٚ  ض ء ؤٓويء  لئت   خسضيؽ    ٌل،ت مج دلا٨  ػخبلي يثاا  ػخٌلْا آ 3

 منؼ٠ي     زة  ي ٟؼي    ٔلملت  بٓس ز ج٠يضيط  نخيث عي.

ط ٚ ٟ،    ،سء في  هٕ   خٌت الإنيٟـت ي  الاػخٜيزة مج ي في  هٕ ج ملٕ آاا  خ   4 ض ء ٤  اًلأ

   خٌت مج ٟ،    ٜطي١  الإ٦لٝ  ةٓس ز   خٌت الاػت  جل لت.

 :ُجُة  ا طُد ذ لأ حذب اوػلاكةوشس الخلة  طترااالآوُة االإتدػة فر 

 ا ججي٨   خٌت الاػت  جل لت الإ٥خب ج٠نلت  الإٔل ميث  نـط ي ٓل  م ٟٕ   ٦للت الا ٥ت  ني. 1

 ٛلمي  2
ً
ا ج ظْ   خٌت الاػت  جل لت ٓل  ٤  بز ض ث  م٦يجب   ٦للت  لاًلْا  جنٜلص مي حيء ٛح ي ٣لا

  ذلق.



 

 
      

ديضحعي  ٔطن  ،صة ٓج   ٦للت  دٌت ي  لت ؤ ا  ػخ٘لا٨ بٔى  الإنيػ،يث    ٜٔي ليث  ي ٦ل 3

 الاػت  جل لت.

 :آوُة اجمُؼ  اساِب اودُذهذ   اطتخلاص االإػ  مذ 

 منخِ   خجس س زضحت جج٠ل١   ٦للت الإاؿط ث الأز ء     الإٔل ميث بـ٦  ز ض   ج مٕ   ،لي يث

 تي جخ  ٓل    نج   ٔخب  ؤحس   ط٤يثع الأػيػلت في ٓمللت مخيبٔت جنٜلص   خٌت الاػت  جل لت    

   خيلي:اا

 جع يسه   همي      زة ٟؼ  الأٟؼي    ٔمللت بل      الإ٦يجب    خ٠يضيط مج الؤز ض ث بحي تا 1

١ الآحي:ا   يلإحليثليث   لاظمت ٛ 

   خطي   .        سز  ججل  بز ضة  الإس   ؤٓس ز   ٌل،ت  الإس ل   

 ٔلملت    سضحت     الإا    سضيؽ جل  م٥خب ؤٓويء  لئت   خسضيؽ ؤٓس ز ؤٓويء  لئت   خ   

   خل ٨ ٓللق  جيضيذق. ٦ي  م     خذلم   سٟل١

  ججل   خيثج الاػخبلي يث   خيكت  إٓويء  لئت   خسضيؽ    ٌل،ت.  ي ٟؼي منؼ٠      زة 

    خيثج ججلل   ػخبلي يث  الإخٔل٠ت  ٠ليغ ضهي  ةحي تت   الإي لت  الؤز ضيج٠   بز ضة   ـا 

 .  ٔيمل    ي ٦للت

ا  ٔخمس   خ٠طيط  الإ حس بٔس جطجيب   ػخذلاق   ،لي يث  مي  دنيػب مٕ   ـ٦    ٠ليس ي  الإٔخمس 2

 الإط٣ع     زة   الإ ز١  س ل  بحط ء ث جطدلم   ٓخميز  الإاػؼيث   خٔللملت    خسضيبلت لآدط ػنت.

  الآخميز.  ا  جي٨   خ٠طيط  الإ حس بل  ٓملس   ٦للت  لمنيٟـت 3

  :َدافال ٍس اوسؤٍة  الأ 

 ؤ س ٚ   ٦للت حٔخب  دٌ ة ؤػيػلت في   خذٌلٍ الاػت  جلجي  يٓخ،يض ي الأػيغ   ص    ؿم  لت ضئيت  

جنٌل١ منق   خٌت الاػت  جل لت في ججس س ؤنـٌت ي ٓمللي  ي  حلث  خ    خٌ يط ٓنس  ض ز ج كليث مج 



 

 
      

   ضخت  خٌ يط   مجسزة جد،ٕ   ٦للت آ لت  عص   مط٣ع همي      زة ؤ  ج كلت مج ؤصخي    ٔلاٟت

  الأ س ٚ ٓل    نج  الاحي:    طئيت

همي      زة  ج٠لل  الأز ء  يٟت    حـ٥ل  ٛطي١ م٦   مج ؤصخي    ٔلاٟت  خٌ يط  ٟؼ .  ٠   1

  منيٟـخق في م لؽ بز ضة   ٦للت لإكس ض ٟط ض  ص ٧.   بحي خق  ٔملس   ٦للت  ٔطهق    طئيت  الأ س ٚ

  حٔت ضئيت  ؤ س ٚ   ٦للت  بٓيزة كليٗت ي ب٘طن ججس ث ي..  ٔم    ٜطي١ ٓل  مط 2

 . ؿم  لت الأ س ٚ هط ضيت  لخٔلل     خٔل   دسمت  الإ خمٕ    ،يئت   ح    ،جث   ٔلمي.4

 ضة  لخٌت الاػت  جل لت.5
ي
 . زض ج   طئيت  الأ س ٚ  الإٌ

  ٓخميز ي   بز ضة   ٦للت ح  ٓطهعي في م لؽؤ.ججي٨   خٌت الاػت  جل لت  الإجسزت  ٔملس   ٦للت مج 6

 . بحي ت ي  ل يمٔت  لآخميز   ج يجي  عي  حٔملمعي ٓل    ٦للت

:
ً
 ئحساءا  طمذن الج     الُُم الأ اء: زابػذ

 م ذَُم اتػ م  ذلج   : 

  ؤ   ض٤يثع   خنملت   ـيملت مج دلا٨ مؼي مخق في بٓس ز   ٦  زض   ٜنلت ٔخب    خٔلل    ٔيلي    

ت  عنلت الإاػؼيث  الإ خمٕ   يلإهيٛت بل الأ٤يز ملت   الإ  نـط ي مج     ػخٔمي عي  ز ضه في جٌ يط  الإٔطٛ

  جٌ يط آ ليث دسمت  الإ خمٕ    ،يئت.  دلا٨   ،جث   ٔلمي  ٣ص ٧ بٓس ز  الإخذلل   في م ي جق

ل١  ٟذ ٓمللت جٌ يط   خٔلل   ي خمي  ٣،   في مِٔ  ز ٨   ٔي     مج ؤ   ؤز  ث جٌ يطه    جٌ،   

   ط٤يثع الأػيػلت  لإز ضة   نيجخت. ؤحسة    تي حٔخب   مٔي        زة

 الج   :

  ٠لس ب ي   سٟت  الؤج٠ي  ٓج ًطي١ الا تز    خٌ،ل١  الإٔي      ٠ليػلت  لأز ء.   

 طمذن الج   :

ة مج  لٖ      ز  لخإ٣س  الإنيػب     الؤحط ء ث في    ٟذ   صخلح    خج١٠ مج جٌ،ل١ ٤  الآ ليث   

 مٔي     صه   ن ٓلت. ججسز الإؼت سٛت  س     نِط ٓج   ٥لٜلت   تي 



 

 
      

 االإتل دذ  اولاشمة وتدلُم الج   : 

 .الؤز ضة.زٓ  1

ط ٚ  الإٔنلت  ي   زة.  .نـط ز٠يٛت     زة2    ٟخنيْ حملٕ اًلأ

 . ِي  ٓملي   ضح  مجسز.3

   ػخمط ضيت  الإخيبٔت.  .  ـم  لت4

    هٕ حل ٨  لمـي٤      خنٜلص  م ي ث   ٔم  مث    خذٌلٍ.بؿط ٢ حملٕ   ٔيمل   في ٤  5

  ٓملليث   خٌ يط.

 آوُذ  طمذن الج     اوتل ٍس االإظتمس:

 ججؼ    الإط٣ع   خنيٛس ي       ٦لليث  الإنيُطة  الإجللت جد،جى   ٦للت م،سؤ      طييزة   ل ك ٨ بل    خم ز   

مج الآ ليث  ومي  ح زة الأز ء    خٌ يط  مج دلا٨  ٓخميز م م ٓت    خجؼ      خٌ يط   س ث 

  الإؼخمط مج ؤ معي.

 ًطٞ ججؼ    جٌ يط   ٔمللت   خٔللملت. -1

 همي      زة مج  الإـيض٣ت في كنيٓت   ٠ط ض. ٟؼ آ لت جم٥ج  -2

 ض ء ؤصخي    ٔلاٟت  ي   زة. ػخٌلْا آ آ ليث -3

 للت   خٔللملت.الآ لت   تي ججي٨ ب ي   خ٠يضيط  الؤحليثليث   خيكت  ي ٔم -4

 ًطٞ ٟليغ ضهي   ٌلا     ٔيمل    ي ٦للت. -5

 ًطٞ  لخ٠لل    ص حي بـ٦  مؼخمط. -6

 آ ليث زٓ    خٔي      خنؼل١ مٕ منؼ٠ي     زة. -7

 آ لت مجسزة  ٔمللت ج٠لل  ؤز ء مندؼوي   ٦للت. -8

 آ ليث حمٕ ؤض ء  م٠ت حيث ؤصخي   الإللخت  ٘طن   خجؼ      خٌ يط  الإؼخمط. -9

 ًطٞ الاػخٜيزة مج  خيثج ٓمللت ج٠لل  ؤز ء  الإذخلٜت. -10

 آ لت ج،    حخليحيث   خٌ يط   ٜجي  لٔيمل  . -11

 ًطٞ   خ زل١   تي جومج ػلامت   ،لي يث. -12



 

 
      

 آوُة ال ٍس  ادظين اوػم ُة اوتػ ُمُة.

ز ء مج ي آ لت    تي حؼت سٚ همي      زة  ججؼ   الأ    ني٢ م م ٓت مج الآ ليث جد،ٔعي   ٦للت   

 - لي: جٌ يط  ججؼ     ٔمللت   خٔللملت ٣مي 

 .  طت ُذهذ  االإتػد  :1

ل،ت مج  -  ػت س ٚ ٓنيكط   ٔمللت   خٔللملت ؤٓويء  لئت جسضيؽ  ضئػيء الأٟؼي    ٔلملت ً 

 ٟ،  منؼ٠ي     زة  ي ٟؼي    ٔلملت  يػخبلي يث الأز ء  الإٔخمسة.

 همي      زة.  ٠ؼ  ز ج٠طيط  ي خل ق  جي٨  بٓس   ػخذلاق  ٠يي   ٠ ة    ؤٝ -

 . اوتلُُم اوداخلر  طى ٍذ(.2

 . ي  يمٔت همي      زة م٥خب يـطٚ ٓل  جنٜلصه    ٔس مج ٛطي١  ـ٦   عص    ٘طن -

  ئس ج٠طيط ن يجي  نخيثج   سض ػت.   ػخذلاق  ٠يي   ٠ ة    ؤٝ -

 ً االإسهص او طني وظمذن الج   (.. اودزاطة اورااُة  أثىذء اوتلدًم ولحةٌ  غلى  غتمذ  م3

 همي      زة. ٟؼ  يـطٚ ٓللق   مج ٛطي١  ـ٦   عص    ٘طن   عع -

 بٓس ز ج٠طيط ن يجي  نخيثج   سض ػت. -

 

 .اوتدكُم الخذزجر:4

جي  ومي      زة. -   ٔس مج ٛطي١ مج  الإط٣ع   ً 

جي  ومي      زةج   -  كليث  الإط٣ع   ً 

 

 .خلط ال ٍس  ادظين الأ اء.5

٠ي  نخ - جي  ومي      زة حٔس دٌت  لخجؼ   ٛ  يثج   خ٠يضيط   ؼي ٠ت  ج كليث  الإط٣ع   ً 

    خٌ يط  الإؼخمط.

  خيبٕ منؼ٠      زة  ي ٟؼي    ٔلملت ٓمللت جٌ يط   ٔمللت   خٔللملت  زٓمعي. -



 

 
      

 طمذن الج    فر صىذغة اولساز. كظموُة مشذزهة آ

همي      زة مج  الإـيض٣ت في  ٟؼ  ٦للت  خم٥    خٌ،ل٠عي ج٠      الا تز   ِط    ملت     زة    

 ١  الاحي: ااكنيٓت   ٠ط ض ز د    ٦للت ٛ 

 همي      زة  م لؽ بز ضة   ٦للت. ٟؼ  ضثيؽ. ٓو يت 1

 مي  عيس مج  ػخ٠لا لت ٓملق.      ةهمي      زة  ٔملس   ٦للت م،يؿط  ٟؼ . ج،ٔلت 2

 زاء أ حذب اوػلاكة.اطتللاع آ آوُذ 

ض ء آ لت  ػخٌلْا آ ز ء مث لت م م ٓت مج الآ ليث   تي حؼت سٚ همي      زة  ججؼ   الأ جد،ٕ   ٦ل   

ل،ت   ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  ؤصخي   الإلي ح مج حعيث ٓيمت  ٤ي خيلي: اا هي    ٓيمل    ي ٦للت  ً 

  أزبذب اوػمو:.1

 ججسز    عيث   خيضحلت  الإؼت سٚ  ػخٌلْا ضؤي ي مج:  -

 ت.    عيث ٓيم     ظ ض ث 

 ط   ٍ.   الاججيز ث     ن٠ي يث    ٘طٚ   خ يضيت    

 .الإط ٣ع   ،جثلت  

 .الإ لؽ   ،لس   الإجلي  

 مي   ج ظْ ٓل   صه    عيث في       خطي     ػخٌلْا آض ئ   ح ٨ ح زة دطيجي   ٦للت -

   ،جث   ٔلمي بٔم   ػخبلي  ؤضبي    ٔم    خيق   ج٠سمق   ٦للت مج دسميث  لم خمٕ

  ػخبلي  ؤضبي    ٔم    خيق  ي ٟؼي    ٔلملت.     ي ٦للت

ع  اول دة2  . .أغظذء َُئة اوتدزَ

   ٌل،ت مج دلا٨  ػخبلي يث مٔسة  ـطٚ ٓل  ج ظئعي   ض ء ؤٓويء  لئت   خسضيؽ ػخٌلْا آ -

  بٓس ز ج٠يضيط  نخيث عي.  منؼ٠      زة  ي ٟؼي    ٔلملت

 



 

 
      

جين3  . .الخسٍ

 يـطٚ ٓللق   لا٨  ػخبلي    خطي    حلث   ظْ   خذطجض ء  لخطي    مج د ػخٌلْا آ ٔم   -

  بٓس ز ج٠يضيط  نخيث عي.  منؼ٠      زة  ي ٟؼي    ٔلملت

س  الؤخةذةُذ  الخذصة  ذوػم ُة اوتػ ُمُة اخذوة ُة الخذصة والآ  : اوتلذزٍ

يت بـإ  ػ    الأٟؼي    خيبٔت ج٠يضيط  بحليثليث ز ض    بز ضة   ـا     ٔلملت  جلسض بز ضة  الإس     

همي      زة  سض ػت ي  حِٜعي بـ٦  منِ   لاػخٔي ت ب ي ٓنس  ٟؼ حلث ي خ      ٔمللت   خٔللملت

١   ٠ؼ  صه   خ٠يضيط  بحي ت  خيحت.  ص ٧   ب     خيلي: ااهمي      زة ٛ 

ت    خ٠يضيط   ليزضة   خيك  .ججل  بز ضة  الإس    بز ضة   ـا     ٔلملت نسخت مج ٤  الؤحليثليث1

 همي      زة. ٟؼ  ي ٔمللت   خٔللملت بل  

. جل  منؼ٠      زة  ي ٟؼي    ٔلملت ج٠يضيط بـ٦  ز ض  بـإ  ػ     ٔمللت   خٔللملت  ج٠لل  2

  ضٕٛ ج كلي     خجؼ    جٌ يط الأز ء.  الأز ء

 :آوُة اددًد مظت ى زطذ اول دة  اوػذم ين  ذوي ُة

  خ    ٦للت   ص  عيمت في ٓمللت   خٌ يط    خجؼ    الإؼخمط حس  الإاؿط ث  ؤ ٔخب  مؼخ ة   طهي    

١ الآ لت   خي لت: اا  ٛ   ٜ   ٠ليغ زضحت   طهي ٓنس ٤  مج ؤٓويء  لئت   خسضيؽ    ٌل،ت   الإُ 

ع  اول دة1  :. أغظذء َُئة اوتدزَ

  ججسز   ٦للت ٓسز مج الاػخبلي يث  ٠ليغ زضحت   طهي  ٦  مج ؤٓويء  لئت   خسضيؽ    ٌل،ت. -

 ٠   منؼ٠      زة  يػت س ٚ ٓنيكط   ٔمللت   خٔللملت دلا٨ ٛت ة مي ٟ،  الامخجي يث  -

ت زضحت   طهي  بٓس ز ج٠طيط  نخيثج الاػخبلي .    ج يثلت  لٜل    سض س ي ب صه الاػخبلي يث الإٔطٛ

 . اوػذم ين:2

  ذلم  ػخبلي   ٠ليغ زضحت   طهي  سة   ٔيمل    ي ٦للت. -



 

 
       

ت   الإي لت بـ٦  ز ض   بٓس ز ج٠طيط  ي نخيثج الؤز ضيلي  ٟؼ    ـا    ـطٚ ٓل  ج ظيٕ الاػخب -

 همي      زة.  ٠ؼ    تي ججي٨ نسخت مج ي 

 :. صىد ق اوشيذ ي 3

   طهي بٔلاٟت ٥ٓؼلت  صة  ٔخب   ضجٜيْ ٓسز   مخي   ل ملٕ  طج،ٍ     ٓسز   ـ٦ي      كنس ٞ    

   ذٜين مؼخ ة   طهي. ماؿط ٓل   ـ٦ي   

لة مظتمس آوُة اوتل  :ُُم اوراتب  لسٍ

لة مظتمس    م مػذًير  غتمذ  اوةذ ز  غً االإسهص او طني     اتم غم ُة اوتلُُم اوراتب  لسٍ

 ب: ــــــــــــــــــــً وظمذن الج    همذ 

 همي      زة  ،   ٛح ي: ٟؼ .حٔس دٌت  لخ٠لل    ص حي مج ٟ،  1

 م ٓس  سء   سض ػت   ص جلت. -

جي  ومي      زة. الإاؿط ث   الإٔي -       الإٔخمسة مج  الإط٣ع   ً 

   نميشج  الإٌل بت  ٔمللت   خ٠لل . -

لت  ظمت  خنٜلص   خٌت. - طٞ ٓم  ٛطٓ   ـ٦  ٛطي١ ٓم  ضثيس ي ٛ 

  جسز حس ٨  م  ٓلس   عييض ث  الإلس  لت  ٔمللت   خ٠لل . -

  جسز م ٓس ج٠س     خ٠طيط   ج يجي الإ لؽ بز ضة   ٦للت. -

   ٟت    ٛطٞ ٓم   عي.     زة ٓملس   ٦للت  وط ضة بحط ء   خ٠لل    ص حيهمي    ٟؼ .  ط ػ  2

 . بكس ض مج ٓملس   ٦للت ٟط ض  دـ٥ل  ٛطٞ   ٔم   خنٜلص   خٌت.3

١    س ٨   عمجي  الإٔلج.ب. 4  حط ء   عييض ث  الإلس  لت ٛ 

 الأز ت.     . ٤  ٛطي١  ٔس ج٠طيط  نخيثج   خ٠لل  ٓج  الإٔليض  الإ٦لٝ  ق مسٓ    ي ـ   س5

١   ملٕ   ـ   س   . ج مٕ ٤    خ٠يضيط مج ٟ،  ٛطي١   ٔم    طثيس ي6  يخ  بٓس ز ج٠طيط م حس مطٛ

  الأز ت   تي جسٓ  ٓمللت   خ٠لل .

 .  جي٨   خ٠طيط   ج يجي  ٔملس   ٦للت. 7

 . ٓمللت  هٕ دٌٍ   خجؼ      خٌ يط جنٌل١ مج  خيثج   خ٠لل    ص حي.8



 

 
       

 :الج    بتػذ ن مؼ ميظلاو  آوُة  غم اوتيظُم 

منؼ٠      زة    ٓنلط مع   ؤػيس ي  ٔمللت مط ٟ،ت ح زة ؤز ء   ٦للت  مؼي م   ٛيٓل   في       

ب  ٓيم  حيػ  في جٜٔل  ٓمللت   خٌ يط    خجؼ    الإؼخمط   صة زٓ    خٔي      خنؼل١ مٔع   ٔخ

   خي لت: اامج ؤح  ش ٧ حٔخمس   ٦للت الآ لت   ص    س ض 

  ذيً،ت الأٟؼي    ٔلملت  وط ضة جطؿلح منؼ١  ل  زة.م. 1

حي ت ي بل   بمٕ  س  ت ٤  ٛل  زض س ي  جسز منؼ٠      زة  ي ٟؼي    ؼيٓيث  الإ٥خبلت الأػ، ٓلت . 2

 همي      زة  يؼع    خ  ك  مٔع . ٟؼ 

للت     زة الإنيٟـت ٤  مي  ذم ٓم يهمي      زة   خمٕ بـ٦  ز ض  ؤ  ًيضت مٕ منؼ٠ ٟؼ . 3

     زة  ججؼ   الأز ء.

 :آوُذ   همذذج مػتمد  وػم ُة الُُم أ اء مىتظد هذ

ج٠لل  الأز ء  ٔخب  ح ط الأػيغ في ٤  ٓمللت جٌ يط  ججؼ     صة حٔخمس   ٦للت م م ٓت مج   

ٜ    جد،ٕ الآ لت   خي لت  ل،ت  مُ    نميشج   خيكت  ي خ٠لل   ٦  مندؼ،ح ي مج ؤٓويء  لئت   خسضيؽ ً 

 ٧: اا ص 

ع1  :. أغظذء َُئة اوتدزَ

  ظْ منؼ٠      زة ٓل    ٌلا   ػخبلي  ج٠لل    ٌي ب  ٔو   لئت جسضيؽ  ٣مي   ظْ ٓل  ضئػيء   

 الأٟؼي    ٔلملت  ػخبلي  ج٠لل  ؤز ء ٓو   لئت جسضيؽ مج ٟ،  ضثيؽ   ٠ؼ  ب٘طن ج٠لل  ؤز ء

ت ٓل  م  ًج   ؤٝ في ؤز ئ    خن ملت معيض      جٌ يط ي   ٔس منؼ٠  ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  مٔطٛ

 همي      زة.  ٠ؼ     زة ج٠يضيط  نخيثج الاػخبلي يث  ججي٨ 

ع(2  :. هم ذج  الُُم غظ  َُئة ادزَ

ٓس زه مج ٟ،  ضثيؽ   ٠ؼ    ٔلمي ح ٨ ؤز ء ٤  ٓو  مج ؤٓويء  لئت   خسضيؽ ز   جي٨ ب خ    

١  خيثج يخ  حّٜ   خ٠طيط في  الإلٝ الأ٤يز مي       خ٠لل  الإ٥خب ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  جذيش مي  لع  ٛ 

  ٔو   لئت   خسضيؽ  الإٔجي. 



 

 
       

 :. اوـلــ ـدة3

  ٠ل  ؤز ء   ٌي ب مج ٟ،   الإطؿس الأ٤يز مي  ٦  ًي ب.  -

٠ي  - يثمت  إػميء   ٌل،ت  الإخٔ   ج ٛ  ٤  ٟؼ  ٓلمي  جسز ٟيثمت  إػميء   ٌل،ت  الإخٜ ٟ   ٟ 

  جع يس ٤  ًي ب  ندل خق   ٜلللت. بـإن  ط ء حمج بنخيثج   ٠ؼ   جذيش مي  لع   

 :ن االإ ظ    .4

ٜ  " الؤز ضيج ظْ بز ضة   ـا    - ت   الإي لت في ن ي ت ٤  ػنت مللاز ت  م شج "ج٠لل  ؤز ء  الإُ 

 ز ء الإطئ ػح  .الأ ٓل  مسض ء الؤز ض ث   الإ٦يجب  ضئػيء الأٟؼي   خ٠لل  

 همي      زة  ج٠لل  الأز ء.  ٟؼ  ضثيؽ  ٠ل  منؼ٠      زة  ي ب  مج   خٔللملت مج دلا٨ -

 ت   الإي لت.الؤز ضي  خ٠يضيط بٔس  ػدلٜيء   ،لي يث بل  بز ضة   ـا    بحي ت خ   -

 ٓل  ججلل    خ٠للميث.  نيءً ججسز الاحخليحيث   خسضيبلت  -

 جنـط ٤    نخيثج  الإٔخمسة  ٘طن ج٠لل  الأز ء ٓل  ٤     ػيث   الإخيحت. -

 :ذ  أ حذب االإةلحة وؿسض اوتدظين  اوتل ٍسآوُة اجمُؼ أزاء  ملترخ

 م٠ت حيث مج   ض ء خ ملٕ آ  ق ؤ   خٌ ض  يجؼج ؤز ء ي  ص ٧ ج٠    خ    ٦للت  ٦  مي مج ؿإ  

   خي لت: اا   ملٕ  لاػخٜيزة مج ي في ٓمللت   خٌ يط    خجؼ     س ث    جد،ٕ الآ لت 

 :. أزبذب اوػمو1

 حي:الآ ٌلْا ضؤي ي مجججسز    عيث   خيضحلت  الإؼت سٚ  ػخ 

 .ظ ض ث     عيث   ٔيمت    

 .الاججيز ث    ن٠ي يث    ط   ٍ    ٘طٚ   خ يضيت 

 .الإط ٣ع   ،جثلت  

 .الإ لؽ   ،لس   الإجلي  



 

 
       

 م٠ت حي     خٌ يط  ججؼ   الأز ء   مط ػلت  صه    عيث  ػخٌلْا ؤض ئ ي ح ٨ ح زة ؤز ء   ٦للت 

 .   خيق  ي ٟؼي    ٔلملت   ٦للت يػخذس    ػخبلي  ؤضبي    ٔم    خيق  ي

ع  اول دة2  :. أغظذء َُئة اوتدزَ

 ض ء ؤٓويء  لئت   خسضيؽ    ٌل،ت مج دلا٨ الاػخبلي يث  الإٔخمسة  ـطٚ ٓل  ج ظئعي  ػخٌلْا آ

 منؼ٠      زة  ي ٟؼي    ٔلملت  حٔس ج٠يضيط  نخيث عي.

 ك  مٕ   ٦للت  خ٠س   ٤   ح ز كنس ٞ  الإ٠ت حيث  جلث  خي   ل ملٕ  ٛع  مج  ػيث    خ  

  الإ٠ت حيث  خجؼ    جٌ يط ؤز ء   ٦للت.

 ت ض ء   ٌل،ت آ   خٔلل٠يث ٓل  كٜجت   ٦للت ٓل   الإ ٟٕ الا ٥ت  ني  ٔخب  مج    ػيث    عيمت الإٔطٛ

لٕ مـطٚ  الإ ٟٕ ٓل    خٔلل٠يث بـ٦  مؼخمط 
ي
 ٗ     ح ٨ ؤز ء   ٦للت  مؼخ ة دطي ح ي حلث  ٌ

 يض ث.   طز ٓل  ؤ   ػخٜؼ

 لي   ٦للت في الؤز ض ث مج ٓملس  بل  ضثيؽ   ٠ؼ  مؼا  ب  ػليػت   ،ي   الإٜخ     تي  نخه عي 

 مـطٚ    حسة  لت حلب  أض ء  م٠ت حيث    ملٕ مج ًلا   ؤ  ليء ؤم ض  ؤٓويء  لئت جسضيؽ 

ٜ    ض  ز   ٦للت  منيٟـت ي.   مُ 

 :أ حذب اوػلاكةزاء هتذةج الُُم أ اء مىتظد هذ  آ أوُة  طت ذ   مً

 جخ  ٓمللت ج ملٕ  خيثج ج٠لل  الأز ء  الآض ء   الإ٠ت حيث  ٘طن الاػخٜيزة مج ي في: . 1

 .بٓس ز   خٌت الاػت  جل لت ؤ  ججس ث اي 

 .بٓس ز دٌٍ   خٌ يط    خجؼ    الإؼخمط 

ٜ   ٣مي  لي:. 2 ويء  لئت   خسضيؽ   الإُ   الاػخٜيزة مج  خيثج ج٠لل  الأز ء ٓ 

  لت    ٔلا ة    خسضيب  ؤ  بن يء دسمت.جخذص بحط ء ١  خيثج   خ٠لل  مث    تٟ   ث بز ضيت ٛ 

 .ي ٦للت    ٜ  ججسز  حخليحيث   خٌ يط  الإهني  ٦  مج ؤٓويء  لئت   خسضيؽ   الإُ 



 

 
       

 الاػخٜيزة مج  خيثج   خ٠لل  ٛلمي  ذم ؤز ء   ٌل،ت ٣مي  لي:. 3

 .  ٟ ٜج٥طي    ٌل،ت  الإخ 

 ٔمج ؤز ئ    جمخيبٔت   هيْ   ٌل،ت  الإخ ٕ     الأ٤يز مي. لطٛ

  :وُة اوأي ادد  مً خلاو ذ اختُذحذ  اوتل ٍس االإهني و ػذم ينالآ

ٜ    ٘طن جٌ يط ٟسض      الإعنلت       خجؼ   ؤز ء   ٔيمل    ي ٦للت مج ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  مُ 

 ١  حي: ااالآججسز   ٦للت  حخليحيث   خٌ يط    خجؼ   ٛ 

ت   الإي لت  جسز الاحخليحيث   خسضيبلت ٓل  مسض ء الؤز ضية مج بز ضة   ـا   .   ظْ  م شج  ػخميض 1

 الؤز ض ث   الإ٦يجب  ي ٦للت.

  طز ز الؤز ض ث   الإ٦يجب الؤز ضي. ججس س الاحخليحيث   خسضيبلت مج ٟ،  بز ضة   ـا   2
ً
٠ي ت   الإي لت ٛ 

  ي خل ق.

 :آوُة طمذن طلامة ا ثُم اودُذهذ 

١ج ز١   ٦للت مؼد     لت الآ نس   ي  ج٠يضيط ي   زيث٠عي بـ٦  منِ   يؼع    طحْ  ب ح ي ٓنس   خيحت ٛ 

   خي لت: اا

 الأضؿٜت الا ٥ت   لت  ٦   لي يث  مٔل ميث   ٦للت.. 1

 ٣مي ججي٨   الأضؿلٝ الا ٥ت  ني  خّٜ ٤     زيث١   الإؼدنس ث  ي ٦للت  م٥خب  الإٔل ميث    خ زل١

.  ب لق نسخت مج ٤   الإط ػلاث
ً
    ٥ت   لي

ً
 حلث  خ ل  حِٜعي  ضٟلي

 .منِ مت   ٥ت   لت  ٘طن   دس ل     سض ػت  الامخجي يث ججّٜ ٛح ي ٤   خيثج   ٌل،ت 

 .  منِ مت جذم ؤٓويء  لئت   خسضيؽ ججّٜ ب ي ٤يٛت   ،لي يث الأ٤يز ملت ٓج 

 .ؤضؿٜت   ٥خب  بلي يث الاػخٔيضة مج دلا٨ منِ مت  الإ٥خ،ت الؤ ٥ت   لت 

ججسر بـ٦  مؼخمط   ّ نسخت  حخليًلت  ٦   لي يث  مٔل ميث  الإنِ ميث ديضج   ٦للتججٜ. 2

    ًيضت.
ً
 ججؼ،ي



 

 
       

ٟؼ  ججخّٜ  ي  زيث١   الإؼدنس ث   خيكت ب ي في ملٜيث منِمت مج مط ػلاث  ؤ  م٥خب ٤  بز ضة ؤ . 3

    خجؼ   ...   خ(.  ج٠يضيط   ػخبلي يث  دٌٍ   خٌ يط

 مب.الج     ذوبرهذمج اوتػ ُ

 اوػ مُة: ــم ذم ميظم الج     ذلأكظذم 

 مؼخ ة ح زة   ٔمللت   خٔللملت ٕ   دسمت  الإ خمٕ.     ،جث   ٔلمي   الإؼي مت في ضٛ

 ٝٔخٜيَ ٓل  م  ًج   ٠ ة.   هٕ   خٌٍ  ٘طن ججؼ     ٔم  مج دلا٨ بظ  ت م  ًج   و    

 .هٕ آ لت  ٘طن ج٠لل    ٔنيكط   خٔللملت   

 ػخميض ث   خ٠لل .   ٠    خجلل    نميشج   

 الإ٠طض ث   سض ػلت.   يؼيٓس في ج كلٝ   ب  مج   ـطٚ ٓل  بٓس ز   سض ػت   ص جلت   

  زة.  إ ملتحٔعيع    عي   خيق     

جىة اوػ مُة  ذولظم  اوأي م ذم ذ:أخد أٌػتبر ميظم الج    
ّ
 غظذء اول

 لت مج دلا٨ ٠ٓس  حخميٓيث  هٕ   ؼليػيث  الإخٔل٠ت  ي ٠ؼ   مخيبٔي  ي  ح   الإـي٤  الأ٤يز م

 نت   ٓخميز  الإجيهط  مخيبٔت ي.
ي
ويء   ل  ز ضيت ٓ 

 .مط حٔت  ججس ث   ٓخميز   خٌت   سض ػلت  ل٠ؼ   مخيبٔت جنٜلص ي  جنؼل١    س ٨   سض س ي 

  ـطٚ ٓل  ج كلٝ مٜطز ث  الإ٠طض ث   سض ػلت    ب  يمج الأ٤يز مي حؼب مٔي        زة 

  الإٔخمسة.

 خليض  ج٠لل  ؤٓويء  لئت   خسضيؽ ٓنس   خٔيٟس مٔع   ؤزنيء   ٔم . الإؼي مت في  د 

  ٍبٟيمت نـيًيث ٓلملت  ي ٠ؼ .  ح   خنؼل١    خذٌل 

 .جٜٔل  ٤  الآ ليث   خيكت  إٓويء  لئت   خسضيؽ    ٌل،ت  مخيبٔت ي  لٜت ز ضيت 



 

 
       

 :آوُة و تلـُُم اوراتب

جخ  ٓمللت   خ٠لل     ص ؤ   ييث   ب  يمج   خٔللمي  ٔخب  همي      زة    خجؼ   الأز ء  الإؼخمط مج    

جي  ومي      زة     ص حي بـ٦  مؼخمط ٠ي الإٔي    الآخميز   ليزضة ٓج  الإط٣ع   ً  ٓل  الآ لت   نيءً ٛ 

   خي لت: اا

 الآجااااااااي: اا. حٔس دٌت  لخ٠لل    ص حي مج ٟ،  منؼ١     زة حـم  1

 ي.م ٓس   ٌلاٞ ٓمللت   خ٠لل    ص ح 

 .جي  ومي      زة   الإٔي      الإاؿط ث   ليزضة مج  الإط٣ع   ً 

 .نميشج   خيكت بٔمللت   خ٠لل    ص حي   

 . لت   لاظمت  خنٜلص دٌت   خ٠لل طٞ ٓم  ٛطٓ   ـ٦  ٛطي١ ٓم  ضثيس ي ٛ 

 . ججس س حس ٨  م  ٓلس   عييض ث  الإلس  لت لإحط ء ٓمللت   خ٠لل 

 ل  ضثيؽ   ب  يمج   خٔللمي.ججس س م ٓس ج٠س     خ٠طيط   ج يجي ب 

 نت   ٔلملت  وط ضة بحط ء ٓمللت 2
ي
. منؼ١     زة  ،لٙ ضثيؽ   ب  يمج   خٔللمي مج دلا٨  حخميْ   ل

   خ٠لل    ص حي   ٟت    ٛطٞ ٓم   خنٜلص  صه   خٌت.

 .  لسض مج ٓملس   ٦للت ٟط ض  دـ٥ل  ٛطٞ   ٔم   خنٜلص   خ٠لل    ص حي.3

١   خٌت  الإ ه ٓت.. جنٜلص   عييض ث  4  الإلس  لت ٛ 

ٝ  ق مسٓ    ي ـ   س  الأز ت.5
ي
 .   عع ٤  ٛطي١ ج٠طيط  نخيثج ٓمللت   خ٠لل  ٓج  الإٔليض  الإ٦ل

ؿيم    بٓس ز ج٠طيط . ج ملٕ ٤    خ٠يضيط  الإ٠سمت مج ٛطٞ   ٔم  مج دلا٨ ٛطي١   ٔم    طثيس ي 6

١  ٦يٛت   ـ   س  الأز ت   تي جسٓ  ٓمللت     خ٠لل . م حس مطٛ

 جي٨   خ٠طيط   ج يجي  ٔمللت   خ٠لل    ص حي  طثيؽ   ب  يمج   خٔللمي مج دلا٨ منؼ١     زة  ٓطن    

 ٓمللت  هٕ دٌٍ   خٌ يط    خجؼ  .   ٌلاٞ خيثج   خ٠لل    ص حي    تي حٔخب  ؤػيغ 



 

 
       

 :ئحــساءا  االإتدػة ولاطت ـذ   مً هتذةج غم ُة اوتلُُم فر اوتل ٍس  اوتدظين

جخومج دٌت   خجؼ      خٌ يط الؤحط ء ث  الأنـٌت   لاظمت  لخ٘لب ٓل   ٠يي   ؤٝ  ججؼ   . 1

 الأز ء.  جٌ يط

 . ٠ٕ ٓل   الإؼئ ٨ ٓج   خنٜلص حؼب دٌت   خٌ يط    خجؼ   مؼئ  لت جنٜلص الؤحط ء ؤ    نـيي.2

٠ط ث دٌت   خٌ يط    خجؼ  .3  . خيبٕ منؼ١     زة جنٜلص  ن ز ٛ 

ع  اوى ا ز االإظذهد  لأغظذءالإتػ لة  مساحػة غم ُة اوتلُُم الؤحساءا  ا  :َُئة اوتدزَ

. حٔطن ٓمللت   خ٠لل    خيكت  إٓويء  لئت   خسضيؽ    ٦  زض  الإؼي سة ٓلح   في  حخميْ ن ي ت ٤  1

 ٛل  زض س ي.

يق   خ الاحخميْ.ج ملٕ ٤يٛت ملاحِيث ؤٓويء  لئت   خسضيؽ ٓل  ٓمللت   خ٠لل   جس   في مجوط 2

  ي ب  يمج   خٔللمي.

  الإلاحِيث   خيكت بٔمللت   خ٠لل  بل  م٥خب ؿا   ؤٓويء  لئت   خسضيؽ. بحي ت.3

 ئحــساءا  االإتػ لة  مساحـػــة طـسق  أطــذوُـب أ اء اول دة بشـىـو   زي.

 م شج .  ٔطن ٓو   لئت   خسضيؽ ًطٞ   خ٠لل   الإخ،ٔت في  الإ٠طض دلا٨  الإجيهطة الأ ل    الإثبخت في 1

ت   ٌل،ت ب صه الأػي لب  ملاثمت ي.  ج كلٝ  الإ٠طض   سض س ي  جلث ج٦   ٤يٛلت الإٔطٛ

 جلث   ػخيش  الإ٠طض  خٔ،ئت ج٠طيط ٛللي ٓج ٤  م٠طض زض س ي  ،   ٛلق مؼخ ييث   ٌل،ت ٠   ؤ. 2

 جنيٟف في  حخميْ   ب  يمج   خٔللمي  مجي  ت ب  يز حل ٨    ٟل ض في  الإؼخ ة.

 يث مج ٟ،  ؤٓويء  لئت   خسضيؽ    ٌل،ت  خ٠لل  مسة ملاثمت  صه   ٌطٞ  الأػي لب . جملأ  ػخبلي3

  خ٠لل  ؤز ء   ٌل،ت في  الإ٠طض ث   سض ػلت.

  . ج ملٕ ٤يٛت   ،لي يث   لاظمت ٓج   ،ن ز   ؼي ٠ت في ج٠طيط ٛللي م حس  ،   مؼخ ييث   ٌل،ت4

 جلث  خ    نِط في مسة ملاثمت ًطٞ   سضيؽ ٔطن في  حخميْ   ب  يمج   خٔللمي مٕ ؤٓويء  لئت   خ

  ؤػي لب ج٠لل  ؤز ء   ٌلا .



 

 
       

ؼ  ئحساءا  امىً الج     ذولظم مً خ ظ وسخ مً أطئ ة  متدذهذ   االإدذطس االإتػ لة  مشذزَ

 :اوتخسج  ذوبرهذمج اوتػ ُمب

 نت   ٔلملت  ي ب  يمج   خٔللمي   خيكت   مٕ ؤػئل1
ي
  ت الامخجي يث. منؼ١  حسة     زة ٓو  في   ل

  مٌي ٠ت ي  لمٔي     الإٌل بت.   مجيهط ج٠لل  مـيضيٕ   خذطج   الؤحي ت   نم شحلت

 نت   ٔلملت   . ج مٕ الأػئلت  مجيهط منيٟـت مـيضيٕ   خذطج2
ي
 حٔطن  جنيٟف في  حخميٓيث   ل

  ي ب  يمج   خٔللمي  ش ٧  لخإ٣لس جج١٠   ـط ي  ٦  مج ي.

جين مً خلاٌ اوبرهذمج اوتػ ُمب.ئحساءا  اتػ م  متذبػة الخ  سٍ

ي    ع  جٝ ؤػميء حـم    . ج ملٕ  لي يث   خطي       سز في ج٠طيط   ب  يمج الأ٤يز مي1     ؤضٟ

   ػيث  الاجلي٨ الؤ ٥ت  ني ب  .

 نت   ٔلملت  ي ب  يمج   خٔللمي   ط  ٍ الؤ ٥ت  ني  لٜجت   ٦للت    خيق  ي خطي   .2
ي
 . ؤ  جخيبٕ   ل

    دلا٨   ؼنت  لخطي       سز  خ  ٛلق ج٥طيمع   مخيبٔت   خطي      ؼي ٠   ٓج  .  ذلم3

 ًطي١ حو ض    حٔ،ئت الاػخبلي يث.

 اوللا ُة. آوـُة اوتظ م  اوشيذ ى 

 غلى مظت ى اوػم ُة اوتػ ُمُة َ  ز ؼ اوظ م غً اولذوب  
ً
مً أَم اوػ امو اوأي اإثس ئًجذ ُذ

 ة: ـــــــــــــــــــاُالآؼ اولسق وروً  ان اوبرهذمج اوتػ ُمب ًتد

  ذلم  م شج ديق  ي خِلميث   ز١ ٛلق   ٌي ب ؿ٦  ه. -

  وٕ   ٌي ب جِلمق في كنس ٞ   ـ٦ي  . -

 ٜخح كنس ٞ   ـ٦ي   مج ٟ،    نت ديكت    خإ٣س مج  ػدلٜيء   خِل   ٦    ـط ي حتى  -

  م هْ    خِل . الإـخ٦ي   الإـخ٦ى ٛلقمث   لي يث     بث ٛلق

- ٕ    خِل  بل    نت   خج٠ل١    تي حٔلج ٓج مث ٨   ٌطٛ    يػخٔمي٨    ػيث   الإخيحت.  طٛ

  ٔلج ٓج  خيثج   خج٠ل١ ٓل    حت الؤٓلا يث  في  الإ ٟٕ الؤ ٥ت  ني   خيق  ص ٧. -



 

 
       

 الخذصة  ذوبرهذمج اوتػ ُمب.  او  اةذاالإساحػة  اوتلُُم االإظتمس و ىظم 

 نِ      ثح   ب  يمج   خٔللمي معمت الإ  ٣،ت   خٌ ض  جصخلح  حٔخب   الإط حٔت   س ضيت   الإؼخمطة  

الأدٌيء   ؼي ٠ت  ج  يس  الإذطحيث  جلث ج٦   ٤  دمؽ ػن  ث  بةؿط ٚ بز ضة   ـا     ٔلملت 

   خيلي: آل    نج  

نِ  حٔللمي  ي  لب  مج   خٔللملت   تي جد،ٔعي  ل،سء في مط حٔت     ةكس ض . ج٠   بز ضة   ـا     ٔلملت 1

    ل  ثح  الإخ،ٔت.

.  د،ٕ   ب  يمج   خٔللمي  حخميٓيث    نت   ٔلملت  ي ب  يمج  ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  خس ضغ   خ٠يضيط 2 

  ٜلللت   خيثج الاػخبلي يث لإحط ء  الإط حٔت    خ٠لل  حتى  نخج ٓج ي   خجس ثيث   لاظمت  لخجؼ   

    خٌ يط.

ٕ   خجس ثيث بل  مذخل   ديضحل3  جلث     في ش ث  الإ ي٨  خ٠لل    ب  يمج   ٔلمي  الإجسر   . جطٛ

 شخيق.ؤ  ٠  ٓسز  الإ٠لم     خيضحل   ٓج زلازت

. حٔمل   خيثج   خ٠للميث   خيضحلت حؼب ٤   ط يمج حٔللمي  جنٜص بٔس ي حٔخمس حؼب الؤحط ء ث 4

  الإٔم ٨ ب ي ز د   الإاػؼت.

  تي ج   ٓخميز ي  الأػ،ي   ض ء ٓس  جنٜلص ؤ  .  ٔس   ـ٦    ج يجي   ص   جخ   ٓل    خجس ثيث 5

 م٠ت  .

خميز ي  بحي ت.  خ  6   خجس ثيث   ج يثلت لإز ضة   ـا     ٔلملت  ٔطهعي في م لؽ بز ضة   ٦للت ٓ 

 حؼب الؤحط ء ث  الإخ،ٔت.

 :اوػلاكذ  اوثلذ ُة  االإإامسا خذمظذ: ئحساءا   آوُذ  مىتب 

  خذص  ذلجذمػة(. غم اوددث اوػ مب  أغمذٌ اوترحمةئحساءا  ادد  أ و ٍذ  اوتظ ُلا  ود

 اوػ مب: ــئحساءا  اددًد أ و ٍذ  اوددث 

ٓل   الإٔي      نيءً . زض ػت  ججس س الأ   ييث   ،جثلت في  حخميْ   ٠ؼ    ٔلمي  إٓويء  لئت   خسضيؽ 1

   خي لت: 



 

 
       

نلت  لس   -  ت.الأ   ييث   ،جثلت   ب ؤ  ج٦   مخ  ٠ٛت مٕ الأ   ييث   ً 

   ب ؤ  ج٦   الأ   ييث   ،جثلت مخ  ٠ٛت مٕ ضئيت  ضػي ت   ٦للت    ٠ؼ . -

 ؤ  ج ٛط  حخليحيث  الإ خمٕ    ،يئت. -

ٕ الأ   ييث بل   -  . الإ٥خبجطٛ

ٓس ز ب ٦ي  خ    ٥خب  الإجي ت مج الأٟؼي  الإجطجب  جلنٝ ؤ   ييث   ،جث   ٔلمي مج دلا٨  -

 ز ب ي ٓنس  هٕ دٌت   ،جث   ٔلمي.ٟيثمت ؤ   ييث   ،جث   ٔلمي  ي ٦للت  لاػت ؿي

 اوتذوُة: ــٌشترط فر الؤهتذج االإترحم االإػذًير 

 ؤ   ٦    لٔم   الإت ح  حس ة ٓلملت ؤ  جٌ،ل٠لت   ضخت. -

  ذوٕ   ٔم   الإت ح  بل    خج٥ل  مج ؤػخيش مط حٕ ؤ  ؤ٣ثاط. -

  ل٘خ    الإت ح  مج ي   الإت ح  ب ح ب -
ً
 ٤يملا

ً
 ي.ج٠ي   الإت ح    الإط حٕ بج٠ي ي

 ؤ   ط عي  الإت ح  ملاحِيث  الإط حٕ  مي  ٟت حق مج حٔس لاث. -

 ؤ   ٦   حيكلا ٓل  ح١   ت حمت    نـط مج    عيث  الإٔنلت ٟ،    ،سء في   ت حمت. -

 اوترحمة: ــئحساءا  اى ُر  غم  ام ٍو اوددث اوػ مب  أغمذٌ 

  ؤ  جإ لٝ ٣خي  ؤ  بحط ء  خ٠س  ٓو   لئت   خسضيؽ  ٌلب زٓ  ب خيج ٓلمي مٔ   مث  جطحمت ٣خي. 1

 ،   ٛلق  ْ    سٓ   الإٌل    ح مق مج دلا٨ حٔ،ئت   نم شج     خيبٕ  ق  ل٠ؼ    ٔلمي  جث ٓلمي

  الإذلم  عص    ٘طن.

ج٥ٜ     يمٔت بجيحت   ٜطكت  ل ملٕ  مي  ومج ٓس  ت   خل ٨ ٓل    سٓ     خم ي     ب خيج 

 ٓلمي.

 نت   ٔلم. 2
ي
 مج: االت  ي ٠ؼ    ٔلمي  جلث ج   ى  إ   ٜجم   ٌلب مج ٟ،    ل

  الإـط ْ  ٛلخ  ب لٖا ٓو   لئت   خسضيؽ. ٟ، ٨  ـأ 

ى  الإـط ْ ٛلخ  ب لٖا ٓو   لئت   خسضيؽ.ب ـ   ضٛ

 نت   ٔلملت ج كلي  ي الإ٥خب   ،جث   ٔلمي  لآخميز.3
ي
 . ججل    ل



 

 
       

لئت   خسضيؽ     يمٔت  ـم  ٠ٓس     ٓو     ةٓس ز٥خب  ي  يمٔت  الإ. في حي ت ٟ، ٨   ٌلب  خ ل  4

 ٤  جٜيكل    سٓ   ؿط ي  ح٠ٞ    نـط.

 . ؤ   نـط الؤ خيج   ٔلمي  يػ     يمٔت.5

 .  خ  كطٚ ٟلمت   سٓ   ل،يحث مج مذلليث  نس   ،جث   ٔلمي  يالإ ز  لت   ؼن يت  ل يمٔت.6

   ل٦للت     يمٔت  نيالؤ ٥ت .  نـط  ػ    ،يحث  الؤ خيج   ٔلمي  الإم ٨ مج    يمٔت ٓل   الإ ٟٕ 7

  ومي    ـٜيٛلت  لاًلْا ٓل  الؤ خيج   ٔلمي  ل يمٔت.

 ئحساءا  اد يز اودذخثين وػمو اودد ث فر مجذٌ اخةة م.

 . آوُة ام ٍو   غم اودد ث اوػ مُة:1

 . ئحساءا  اختُذز أ ظو اودد ث اوػ مُة:2

ت ؤ٤يز ملت ٓج حيثعة ؤٛو   جث  ي  يمٔت في ٤  ػن  ٔلاٟيث   ث٠يٛلت   الإاجمط ث .  ٔلج م٥خب 1

 ٓلمي مخم ز  ٔو   لئت   خسضيؽ  ٦يٛت    ػيث   الإخيحت  ومي    ـٜيٛلت    ٔس  ت.

 نت   ٔلملت  ٦  ٟؼ  ٓلمي ؤٛو   جث ٓلمي مخم ز  بٓلا    ندل ت  ي ٠ؼ   الإٔجي 2
ي
. جذخيض   ل

  ومي    ـٜيٛلت.

ٕ   ،ج ر   ٔلملت   تي ج   دخيض ي بل  م٥خب 3  لمٜيهلت   دخليض    ٔلاٟيث   ث٠يٛلت   الإاجمط ث. جطٛ

ٓل  ؤ   ٦   الادخليض  ٦  ٓس  ت   ٓل  مؼخ ة    يمٔت مج      الإطشخ   ؤٛو   جث ٓلمي مخم ز

١  الإٔي      جلت: االآ ؿٜيٛلت ٛ 

 الأكي ت  الا خ٦يض  ل،جث  الإذخيض. -

  ت   ٔلملت.ميمط ٓية الأ  -

 .   يمٔتؤ   ٦     ،جث ٟس ؤ  ع  يػ   -

 ؤ   ٦   في م ي٨ جذلم   ،يحث. -

 ؤ   ٦   ٟس نـط في م لت ٓلملت مج٥مت ؤ  في ماجمط ؤ٤يز مي ز لي ؤ  مجلي. -

  ٦   ٟس ػ،١   خل ٨  ق ٓل  حيثعة ؤدطة. -
ي
 ؤ 

  ٦   حعء مج ضػيث   الإيحؼخ   ؤ    س٣خ ض ه. -
ي
 ؤ 



 

 
       

 ي.. جذللم م٦يٛإة مي لت ػن يت  ٠سض ي م لؽ بز ضة    يمٔت  ٛو   جث ٓلم4 

   ق    يثعة  الإي لت     الاحخٜي٨   ؼن  .5
ي
 .  ٔلج  ػ    ،يحث   ٜيثع  حؼل

 . جنـط ؤػميء   ٜيثعيج ٓل   الإ ٟٕ الؤ ٥ت  ني  ل يمٔت    ٦للت.6

.  .  نـط ؤ٣  7
ً
  جث جم ز  في م لت   ٦للت م ي ي

 ُذ :يذهئحساءا  اوتد يز  ا  ير الؤم

مج م٥خ،يث ٓلملت  مٔيم  حيػ      ٔل     ٌ،لٔلت    ت  ذ  . ج ع ز   ،نلت   خجخلت  ل،جث   ٔلمي1

  ػخٔمي٨ مج    ٗ   ي مج    ػيث    تي   لاظمت  ل،جث   ٔلمي
ً
ٓل  ؤ  ج٦   م ععة  حس ثت  مخيحت

 ٟ،     ملٕ.

ويء  لئت   خسضيؽ   ٠يضي   ججسز ي   ل  ثح ػ، ٓلتالأ  .   ؼيٓيث   ،جثلت2  ٓ. 

"   ج١  ٦  "م لت   ٔل   الانؼي لت    خٌ،ل٠لت ت  الإج٥مت  ل٦للت ججذ  ػ .   نـط في  الإ لت   ٔلمل3

  ،جث  الإنـ ض  ٤ي جذٜى  ق ضػ     نـط ؤٓمي ق   ،جثلت في حي ت   ي ٦للت ؤ ٓو   لئت جسضيؽ ٟيض 

  جم   ػ    ٦للت.

 ئحساءا  تػىع مدى اوت ا م  ين اوددث اوػ مب  اوػم ُة اوتػ ُمُة.

ٕ  خيثج   ،جث   -  ٔلمي لإز ضة   ـا     ٔلملت  لاػخٜيزة مج ي في جلمل   جٌ يط  ججؼ   جطٛ

  الإ٠طض ث   سض ػلت.

 حص لٕ   ٌل،ت ٓل   الإـيض٣ت في  الإـيضيٕ   ،جثلت   الإاجمط ث   ٔلملت. -

 حٔخب  منه لت   ،جث   ٔلمي  ؤدلاٟليجق مج همج ؤ س ٚ   خٔلل   الإؼت سٛت  ي ٦للت. -

ع  خذصة  ذلجذمػة(.ئحساءا  ش ذ ة  غذ وة ودغم أ   دذث  أوشلة أغظذء َُئة اوتدزَ

 طػ  اوػدًد مً   ودغم  ام ٍو الؤهتذج اوػ مب االإتى ع الجذمػةوظمذن غداوة  ش ذ ُة آوُذ    

 الآوُذ  الخذصة الآهرا اوؿسض  هر:



 

 
       

. بحط ء ث زٓ   جم ي    ،ج ر   ٔلملت جومج ٓس  ت   خل ٨ ٓل    سٓ     خم ي     سٓ  1

     ـٜيٛلت.

 .  ٦   كنس ٞ   ـ٦ي      خِلميث مخي   ٦  مندؼوي   ٦للت  مي ٛح   ؤٓويء  لئت   خسضيؽ.2

   ي٠س  3
ً
.  م شج   خِل    خيق  إٓويء  لئت   خسضيؽ   ؼخذس   خ٠س   ؿ٦ ة ؤ  جِل  ضػملي

  ل٠ؼ    ٔلمي   خيبٕ  ق ٓو   لئت   خسضيؽ ؤ  م٥خب ؤٓويء  لئت   خسضيؽ.

جين. ئحساءا  اوت اصو مؼ  أزبذب اوػمو  الخسٍ

ص    اودد ث اوػ مُة  الآهدف الحةٌ  غلى اوتؿرًة اوساحػة وتل ٍس  ادظين مىذهج ذ  تػصٍ

جين بشيو مظتمس  مىتظم مً خلاٌ االإ تلى  اوتػذ هُة  ات اصو اوي ُة مؼ أزبذب اوػمو  الخسٍ

خ طى ي ثذ    جين اوري ًدد  وه اذزٍ  ًلر: ــغلى مذ   ىذءً اوظى ي ولخسٍ

جطػ  زٓ  ث حو ض  لملخ٠ى  ٦  مج   خطي     ؤضبي    ٔم      ظ ض ث    ن٠ي يث    ط   ٍ . 1

  الإعنلت  منِميث  الإ خمٕ  الإسني.

 . ج ظْ الاػخبلي يث   خيكت  إضبي    ٔم .2

. ج مٕ الاػخبلي يث  ججي٨ الإ٥خب همي      زة  ج٠لل  الأز ء  خجلللعي   هٕ دٌت   خٌ يط 3

٠ي  نخ  يثج الاػخبلي يث.   خجؼ   ٛ 

ٕ   خٌت  ص ة   ٔلاٟت  ي ٦للت  جذيش الاحط ء  الإنيػب  خٌ يط  ججؼ    الإنيهج  حٔعيع   ،جث 4 . جطٛ

   ٔلمي.

ذزا .  ئحساءا  وػلد  ا ذكُذ  اوػ مُة  اوددثُة  ادذ ٌ اوصٍ

كذ  ًتدؼ مىتب اوػلا " اوػلاكذ  اوثلذ ُة  االإإامسا ودى اوي ُة مىتب ٌػسف  ذطم "مىتب   

ذزا   اخ ُذ  لجذمػة   اوري  د زٍاوثلذ ُة  االإإامسا   ذ ًختص بػلد  ا ذكُذ   ايظُم اوصٍ

 بؿسض: ــ خذزحُذ خُث ًختص االإىتب  ذوت اصو مػ ذ 



 

 
       

 ٠ٓس  جٜيٟليث  جنِل    عييض ث  الإلس  لت مٔعي. -

       ٦للت     عيث  الإنيُطة. ٠ٓس  جٜيٟليث ج ؤمت -

   ٦للت  لآخميز.   ز ضةبٓملس   ٦للت  ٔطهعي ٓل  م لؽ   جل  مـيضيٕ الاجٜيٟليث بل  -

 مخيبٔت جنٜلص الاجٜيٟليث  ج س س كلاحلت ي. -

 ئحساءا  الُُم  ال ٍس خلة اوددث اوػ مب.

ت ؤض ئ   ح ٨ ػليػيث  بحط ء ث   ،جث   ٔلمي 1 .   ظْ  ػخبلي  ٓل  ؤٓويء  لئت   خسضيؽ الإٔطٛ

   ٠يثمت  ي ٦للت.

 هٕ   ،جث   ٔلمي  دٌٌق بـ٦  مؼخمط  يجي٨  ٔملس   ٦للت.. ج ع ز ج٠طيط ٓج   2

    زة  بز ضة   ـا     ٔلملت  م٥خب  ٟؼ  خيثج   خ٠طيط بل     عيث  الإذخلت  ي ٦للت  هي :  بحي ت. 3

    ك ٨ بل  ًطٞ جٌ يط ػليػيث   ،جث   ٔلمي  ي ٦للت.  ح ؤٓويء  لئت   خسضيؽ 

ت. زض ػت مٔل ميث   خ٘ص ت   ط جخت ف4 ض ء ؤصخي   الإنٜٔت مج آ ي ٓملليث  الإخيبٔت مج دلا٨ مٔطٛ

   ،يحث   مج ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  مج  الإنخٜٔ     خيضحل  .

١  الإٌٔليث   ؼي ٠ت   بحط ء   ي  .  هٕ دٌت جٌ يط  ججؼ   ػليػيث   ،جث   ٔلمي  ي ٦للت5  ٛ

   الإؼخ س ث   خس ثت.

  مخيبٔت   نخيثج  آ لت   خجس ثيث   لاظمت.  ؼي    ٔلملت. مخيبٔت جنٜلص   ؼليػيث  يػخمط ض مٕ الأ6ٟ

 ئحساءا  اودد ث اوػ مُة االإشترهة مؼ االإإطظذ  الأخسى.

 ب      عيث   ،جثلت مج ٤لليث  مط ٣ع    ٔلاٟيث   ث٠يٛلت   الإاجمط ث.   خٔي      خ  ك      م٥خب 1

ت الأ   ييث   ،جثلت  لماػؼيث  ٔم    ،ج ر   ٔلملت   خٔي  لت  الإـت ٣ت  مٔ    ،جث   ٔلمي طٛ

    ٠ٌيٓيث.

مـيضيٕ   ،ج ر   ٔلملت   خٔي  لت  الإـت ٣ت  الإ٠ت حت بل  الأٟؼي    ٔلملت  الإٔنلت  سض ػت ي  بحي ت. 2

ى.   ب س ء   طؤ  ح  عي  ػ  ء  يالإ  ٠ٛت ؤ    خٔس   ؤ    طٛ



 

 
       

  جنٜلص ي مٕ ٤لليث ؤ  مط ٣ع  جثلت .  ج١  لأٟؼي    ٔلملت  الإ،يزضة  ٌط  مـيضيٕ حٔي  لت مـت ٣ت  لخ3

١ الؤحط ء ث     خي لت: ااٛ 

 ٠س    ٠ؼ    ٔلمي مص٣طة ج هلجلت ٓج  الإـط ْ   ،جثي     عيث   تي  م٥ج   خٔي   مٔعي  -

 نت   ٔلملت في   ٠ؼ  لإ س ء   طؤ    الإ  ٠ٛت.  لإحط ء   ،جث
ي
  جلث حٔطن ٓل    ل

 لإ س ء   طؤ .  الإاجمط ث   ٔلاٟيث   ث٠يٛلت  الإـط ْ الإ٥خب  بحي ت -

ٕ  الإـط ْ  لٔطن ٓل  م لؽ بز ضة   ٦للت  ٘طن  الإ  ٠ٛت. الإ  ٠ٛت ٓنس -     طٛ

 مٔعي  يالإـيض٣ت.  الإخٔي     خ  ك     خنؼل١ مٕ    عيث  -

٥خب ب٠ٔس الاجٜيٟليث لإحط ء   ،ج ر   خٔي  لت  الإـت ٣ت  ججس س مؼا  ليث   خنٜلص  ح    الإ.  ٠   4

 خ٠جي مج ٤  ؤًط ٚ الاجٜيٞ.  سٓ   الإيز     

٥خب  بي خنؼل١ مٕ   ٠ؼ    ٔلمي  الإ. مخيبٔت جنٜلص   ،ج ر   ٔلملت   خٔي  لت  الإـت ٣ت مج ٟ،  5

  الإذخم  بٓس ز ج٠يضيط ز ضيت. 

 .  خ    خنؼل١ مٕ بز ضة    يمٔت  ي خل ق.6

 ئحساءا  االإشذزهة فر االإإامسا  اوػ مُة.

لت    س  لت في   ٦للت   ملٕ ٥خب ٓل  حٔمل  الؤٓلا  الإ.  ٔم  1
ي
 يث ٓج  الإاجمط ث   الإجيٛ   الإجل

  ٜطق  ؤ  ٓج ًطي١ م،يزضة مج ٓو   لئت   خسضيؽ  ج٥    ومي    ـٜيٛلت  ج٦يٛا     ػيث   الإم٥نت

 جذللق.

،ت ٓو   لئت   خسضيؽ في  الإـيض٣ت  ماجمط ٓلمي  خ    خنؼل١ مٕ 2   خ : اا٥خب  جلث  الإ. ٓنس ضٗ

١  يالإ  ٠ٛت ٓل  ٟ، ٨ حٔ،ئت  م شج ً - لب مـيض٣ت ٓو   لئت   خسضيؽ  ماجمط ٓلمي مطٛ

    ضٟت   ٔلملت  يػ    ،يحث     يمٔت.

١ ه   ٍ مجسزة الإ خ  زض ػت   ٌلب مج ٟ،   - ؤ ملت  الإاجمط  ل يمٔت    ٦للت مث    ٥خب ٛ 

  حؼيٞ    ؤ     ١ٛ جذلم ٓو   لئت   خسضيؽ مٕ جذلم  الإاجمط      نيحلت   ٔلملتمج 

   ٔل   الإ٠س  مٕ ؤ س ٚ   خٌت الاػت  جل لت  ل،جث   ٔلمي  ي ٦للت.



 

 
       

   ٌلب بل  ضثيؽ    يمٔت الإنح  الإ  ٠ٛت   ج يثلت. بحي ت. 3

 مذلليث   ؼٜط مج دلا٨ مذلليث   ،جث   ٔلمي  م ز  لت   .  خ  كطٚ ضػ   الاؿت  4٢

    يمٔت.

٠  ي٦     مـيض٣خق.  ٠س  ٓو   لئت   خسضيؽ ج٠طيط   ضح 5  مي  ٜلس حو ضه  مـيض٣خق  يمطٛ

  لماجمط.

  ل٦للت     يمٔت.  الؤ ٥ت  ني. نـط  الإـيض٣ت ٓل  م ٟٕ 6

 ئحساءا   طت ذ   مً هتذةج  د ث اول دة االإتميز .

 .  ٠     ٠ؼ    ٔلمي  يدخليض   ،ج ر  الإخم زة مج ًل،ت   ٠ؼ .1

 جذيش الؤحط ء ث  الإنيػب:    ٔلاٟيث   ث٠يٛلت   الإاجمط ث  ،ج ر الإ٥خب  بحي ت. 2

 ش ٧ ب سٚ   خٔطيٝ  ي ،ج ر   الؤ ٥ت  نيجنـط ملخليث   ،ج ر  الإخم زة ٓل  م ٟٕ   ٦للت  -

  الإخم زة  بٌلا    ٦للت.

                  ججي٨   ،ج ر  الإخم زة بل     عيث ش ث   ٔلاٟت  ش ٧  لاػخٜيزة مج ي.                                                              -

  

 

 

 



 

 
       

 

 

 كـــــــــــــــانًلاح

 

 

 



 

 
       

 

 

 (1يهحـــــــــــــــك )

ييخبق انشرف الأخلالي 

 نهكهيت

 

 

 

 



 

 
       

 ة:ـــــــــــــــــــــــو ي ُر لاقمـُـثذق اوشــسف الأخـ

  ٠ ٨ الله حٔيل    
ً
  : مخثي 

َ
س عم َٔ م

 بِ َّ   
َ
س عم َٔ م

   ِ ي 
 
ٛ  م

َ
(  ٟ    ٤ي ﴿َ ؤ

َ
ئ      :ق ٓع  ح ي مَؼم

َ
مِنِ   ام

م 
)مِجَ  الإ

  ٠ ٨   طػ ٨ 
ً
قِ(    ػت ؿيز  لم

َ
ل َٓ  اَلله 

م
يَ س    َٓ  مَي 

م
  

 
ٟ

َ
ْ   ٤ل٥  :{ ػل كل  الله  ٓللق  ضِحَي٨  كَس ض 

لخق ٤ل٥  مؼئ ٨ ٓج   .} ضٓ

 مني  مي ػ،١   
ً
يث ٤    ٔيمل   ب صه    وٕ ملثيٞ ؿطٚ  و،ٍ ػل ٢ ج ب مي ي  جلطٛ

  الإاػؼت.

 لتزم    ي ٠  ٓس   ي ٦للتٛة  حملٕ   ٔيمل       ٦للتل  الاجلي٨     ٤يٛت ؤٓويء في بًيض جٜٔ

  الأدلاقي مج دلا٨:    ٔيمت  لؼل ٢  الإهني

ط ض ث   ي ٦للت حت      ٠       الأ ِمت    ل  ثح  الإنِمت  لٔم   -     خ٠لس ب ي.    ٔللي الؤز ضةٟ 

  الإجيِٛت    ح٘للب مللخت ي   ٔيمت  بؼمٔت ي    خطق ٓل  الاضج٠يء   ل٦للت     ء   الا خميء -

  مط ٠ٛعي  ج ع ز   ي.  ٓل  ػلامت ممخل٦ي  ي

يت  ٓس  بٛـيء  الإٔل ميث  الإخٔل٠ت  ي ٔم . -   الإجيِٛت ٓل    ؼطي

  خطق ٓل  بٟيمت   ٔلاٟيث مٕ   ٘   م،نلت ٓل  الاحت     الإخ،يز٨   ح١ ٤  شخم في الؤ مي   -

 إػل   حويض . ٥ٜط مذخلٝ ميز    ٔب  ٓنق  

ت  بدلاق.  -  ؤز ء الأٓمي٨   الإعي    س ي

 :الؤ از 

  ـ: ــفر تػذملاتهذ  الؤ از ا تزم 

 بجيحت ٛطق   خ  ك   الإنخِ  مٔع  الإنيٟـت    ي ٦للتالا ٜخي  ٓل  ٤يٛت   ٔيمل      ٌلا   -

 . ي ٦للتفي ح  ض  يزٚ  لاضج٠يء   الؤز ض  ؤ هيْ   ٔم  الأ٤يز مي  

١  الإا لاث    ججس س ح٠ٞ    ٔيمل    الإٔن يت   الإيز ت    ٔس  ت   الإؼي  ةالا تز    م،يزت  -  ٛ

    خب  ث    ٌٔيء.

 ج٠س    الإ٦يٛأث   دص لٔلت    خ ٛ   ٤   الإؼخلعميث  ص ٧  حص لٕ الؤ س ْ    ،جث   ٔلمي -

لا .   ل٠يثم    ص ٧ مج ؤٓويء  لئت جسضيؽ ً 



 

 
       

 ػ  ء   ٔمللت   خٔللملت ؤ    ،جث   ٔلمي.    ٦للت حت    الؤحط ء ث  الآ ليث  الإنِمت  لٔم  في  -

  ج ٛ     خ٠نليث   خس ثت  لٔمللت   خٔللملت.     خطق   س ث  ٓل  جإم   مي  لع   ن٠   الإٔيضٚ -

ـع 1  . ذوي ُة. مُثــذق اوشــسف الأخــلاكـب لأغظـذء َـُئـة اوتـدزَ

ٛع  حملت   ٔل    ب  غ   عس  ت  ق   ٦٣    ٔلميء     ضزت الأ بليء   ٓلح    ٠   ٣لي   الإ خمٕ    

 ٓلاٟخق  ي ٌلا   ٓلاٟت  زل٠ت  مدـ،ٔتج  ي ٦للتذ ٓلاٟت ٓو   لئت   خسضيؽ ٤ي  الإي 
ً
ٛهي ؤ  

 
ً
  عملاثق  زي ثي

ً
 ٓلاٟخق   ي ٦للت زي لي

ً
 ٓلاٟخق  ي ،جث   ٔلمي   ديمؼي

ً
  تي  نخمي ب ح ي   ض بٔي

ت مج  صه   ٔلاٟيث  الإدـ،ٔت ججخيج بل   هٕ م،يزت ٛة  ٤  ٓلاٟ  يالإ خمٕ   ص   ٔيف ٛلق 

  س ض  الإطح  مج ي  يٓخ،يض ي ماػؼت مج    ٦للتحتى جاز    ؤدلاٟلت جج٥   صه   ٔلاٟيث

 الآجلت. الإاػؼيث  الإعمت في  الإ خمٕ   ش ٧ مي نؼخٔطهق في   ،ن ز 

ع 2  . ذوي ُة. مدذ ب مُثذق اوشسف الأخلاقر فر غلاكة غظ  َُئة اوتدزَ

 ج٠س ط   حت      خق الاحخميٓلت٦ي م  ي ٦للت ٥دؼب ٓو   لئت   خسضيؽ مج دلا٨ ٓو يخق    

  نيغ  ٣مي ٟس  خ٠لس  ا ء الأٓويء بٔى  الإنيكب   ٠ليز ت في   س  ت  ٛة  ش ٧ مطحٔق 

  خميئ   بل    ٦للت ٣ماػؼت حٔللملت  جطب يت    ص ٧ ٛة  زمت م،يزت جطز في ملثيٞ   ـطٚ 

   خيلي: اا  حع ي في   ي ٦للت    مثي ت   عيز    الإطؿس في ٓلاٟت ٓو   لئت   خسضيؽ الأدلاقي ج٦  

  ثح   خنٜلص ت   تي  ؤعي م لؽ  -
ي
   س  ت   ؤ    ٦للت     يمٔت الاحت        حب  ل٠         ل

 مج ؿٔ ض ز دلي     طج،ٍ  ي خ ٚ مج   ٠ٔي .
ً
  ٦    ص  الاحت     يبٔي

 ؤ   ت ح   ص  الؤحؼيغ بل  جلطٚ ٓملي في  الإ  ٟٝ    ل٦للتخميء هط ضة الؤحؼيغ  ي   -

 .  ٦للت الإذخلٜت   تي جخٔطن  عي 

في   ي ٦للتب س ء   طؤ   م ه ٓلت  ش يٓت ٓنس  دخليض  الإؼخ ييث  الإذخلٜت مج   ٠ليز ث  -

 ي   الإذخلت  ص ٧
ي
 بٔلس  ٓج ؤ   ٓخ،يض ث شخللت جخٔيضن مٕ  ٓخ،يض ث   لي ح   ٔي .     ل

يض   حطيت   ،جث   ٔلمي ٛح ي   حطيت ي    ٦للت  سٛيْ ٓج  ػخ٠لا لت  -  ش ٧ مج دلا٨ اًلؤ

    يم ي.



 

 
       

جج٠ل١ الانس ي     خنؼل١ ز د    ٠ؼ      حس       خذلليث   تي  ومعي  ب    -

 ح  الاضج٠يء  مؼخ ة   خٔلل     ،جث   ٔلمي.  مج ؤ  خذلليث   ـ،ح ت في الأٟؼي  الأدطة 

 ي    تي  ٔ   ب ي الإـيض٣ت في   -
ي
   ٠لي   س ض ب  يبي مج دلا٨  الإنيٟـت   حخميٓيث  الإ ي ؽ    ل

 الاحخميٓيث.  خ٘لب ز   ٓصض ٓج  صه    ب س ء   طؤ    ٓس

 في ٤  ٟط ض  خذصه.  ل٦للتٓس  جٜول   الإللخت   صخللت ٓل   الإللخت   ٔيمت  -

يت مس   ث   -  ي    الإ ي ؽ   تي  ـت ٢ ٛ الإجيِٛت ٓل  ػطي
ي
 .ح ي ل

   مج  -
ً
 ٓخ،يض ٤  ٓو   لئت جسضيؽ ؤ ي ملثيٞ   ـطٚ الأدلاقي    زػخ ض مج  هٔق شخللي

     ظملاثق  ديكت    سز مج     لئت   خسضيؽ  الإٔي  ت. هز   ؼ    نـط 

ـع  صمـلاةه.3  . مدذ ب مُثذق اوشسف الأخــلاقر  ـب غـلاكـة غـظـ  َـُئـة اوتـدزَ

ع  صملاةه  ُمذ  اترهص مدذ ب اوشسف الأخلاقر     ً ــــــــــــب: ـفر غلاكة غظ  َُئة اوتدزَ

في ٓلاٟت مخ،يز ت ج٦   ٛٞ    اا الا تز     ملٕ   خ٠ٞ   الإٌل بت   ملٕ   عملاء  ؤز ء     ح،يث  ج   

 مؼخ ة   ـب يث.

س ط الأٟس   اا الا تز    م،يزت الاحت    في حملٕ الأح  ٨   ػلمي ٓنس الادخلاٚ في   طؤ  بضػيء ض   ج٠

  ٌٓٝ الأ٣ب  ٓل  الأك٘ط.

ػ  ءً ٓل  مؼخ ة   عملاء في   ٠ؼ      حس ؤ    اا الؤ مي   ط     ٔم     ميعي   الإـيض٣ت في الأ جير

 .  ي ٦للتمٕ   عملاء في الأٟؼي   الإذخلٜت 

 .    ٦للتد   ديضج اا الا خمي   دنملت   ٔلاٟيث الؤنؼي لت في  الإنيػ،يث الاحخميٓلت  الإذخلٜت مٕ   عملاء ز 

اا  ٠    خب  ث    ٠سض ث   تي  ٥دؼب ي ٓو   لئت   خسضيؽ مج الأٓمي٨   الإنيكب   تي  خ   ي في 

س ز   ٠ليز ث الأ٤يز ملت      ٣ص ٧ دب  جق  ي ـا     ٔيمت في   خلية بل  ظملاثق  ٦للت  لٓإ
ً
جمعلس 

  م  كلت  الإؼ  ة   خٔللملت ز   مـي٤ .

   ٓس    خ٠يز ؤ      ٌل،ت  ٦يٛت مؼخ يي   ؤميثق    يحت    ٤  ٓو   لئت جسضيؽ  عملا اا الا تز     ليض 

 
ً
 ؤ  ؤدلاٟلي

ً
 ػلمي   ٌل،ت.    ٘     ؤميظمل  ٓلملي



 

 
       

ع  اوللاب 4  . ذوي ُة. مدذ ب مُثذق اوشسف الأخلاقر فر غلاكة أغـظذء َُئة اوتدزَ

لؼٜت ب ي ٓو   لئت   خسضيؽ    ٌلا   مي   ط٣ زجي  الأػ    يػيخي  في ٓمللت   خٔلل     يم ي  ٛ 

  ل٠لي   س ض  الإطشخ    خ٠لسه في 
ً
  ث٠ي

ً
  خسمت   ٌلا   بٓس ز   بٓس ز 

ي
 ح ز    يمٔت    جنـإ ب 

 مج دلا٨ ٓو   لئت   خسضيؽ   بي ٌ،ٕ مٔق ؤٓويء   علئت  الإٔي  ت ٓل  
ي
 الإ خمٕ      إحي ش ٧ ب 

 مؼخ ة ٓلمي  ؤدلاقي ٛطيس.

 ص   الإنٌل١  حتى  ليٖ ٠ٓ    ٌي ب  شخليخق كليٗت ػللمت ٛة  ملثيٞ   ـطٚ  ص    مج   

  ي ٌي ب: اا خ ػ  في ٓلاٟت ٓو   لئت   خسضيؽ 

يؽ الاضج٠يء  مؼخ ة   ؼلٌت   تي  خمخٕ ب ي ٓو   لئت   خسضيؽ في مميضػت ٓمللت   خسض  -

 ٟس ة  مثي٨    خ٠ ي   الؤؿط ٚ ٓل    ٌلا 
ً
   ٌلا .  ق ي خس   ٛع  ؤ  

 الإ خمٕ اا  ٓس  حؼٜلق ؤ٦ٛيض     جخٔيضن مٕ  اا ًيالإي حت      خطيت   صخللت  لٌلا   -

ض ئ         ٔم  ٓل  جنملت ي  الاضج٠يء ب ي  حص لٔع  ٓل    خ  ض   الإنيٟـت   مج ز  ب   بل   آ

ٔت.  مليٚ   ؼم     طٛ

 ٓل    يًلآق الاحخميعي   الاضج٠يء  الإؼخمط  مؼخ ة ٓو   لئت   خسضيؽ   ٔلمي    ث٠يفي -
ً
ز ثمي

لٝ ش ٧ آ طٞ   خسضيؽ   جُ  دط   خٌ ض ث   ٔلملت    ث٠يٛلت  الاحخميٓلت في م ي ث ٓملق ً 

 ٤لق  لي ح   ٔمللت   خٔللملت    ت   يت   تي  خل٠ي ي   ٌي ب منق. 

    ث ٓو    خسضيؽ  ٓملق ٓنس بٓس زه  لمـيضيٕ    ،ج ر    سض ػيثبمس ز   ٌي ب  ذب -

ذ ٤يٚ الإؼيٓس       مؼخ٠،لع . ،نيء جذللم ٟ 

 ٓس   الإ يملت ججذ ؤ  ُطٚ مج   ِط ٚ   ٓس    الا تز    يالإ ه ٓلت ٓنس ج٠ ي    ٌلا  -

 .٤ي الاهٌعيز    ػبب 

ت   ٜطز ت في الأز ء. -  مج   نزٓ
ً
  ث ض     خٔي         ٌلا   حث   ٓل    ٔم     ميعي  س 

 فر هلذق اوددث اوػ مب: مدذ ب مُثذق اوشسف الأخلاقر -5

  خ٠س    ،جث   ٔلمي ٛح ي   
ً
   ل٦لليثؤك،ح ج٠س    س ٨   ك  عي بل   الإط جب   ٔللي مط   ي

ث ؤدطة ٟس جاز   ٜؽ  لٜت ٓيمت ز ض ي  الإخم ز في  ص    نٌيٞ   ش ٧ ٓل    طٗ  مج  ح ز حعي

   ؤدلاٟلت   حع ي في الآحي:ٓل  مي ج٠س  ٛة    ،جث   ٔلمي   ب ؤ   ٠   ٓل  زٓيث بنيءً   س ض    



 

 
       

ٕ مج مؼخ ة   خٔلل   -    ؤ    نـط في  ي ٦للتالآخميز   ط سخ  إ    ،جث   ٔلمي      ص   طٛ

 طج٠ي بٔو   لئت   خسضيؽ  مج ز  جطج٠ي    الإ لاث   ٔلملت  الإجللت    ٔطبلت    ٔيالإلت  الإج٥مت

    يمٔت.     ٦للت مٔق

 يض ٓنس بحط ء   ،جث   ٔلمي.هط ضة مط ٓية ٓنلط  الأكي ت  الا خ٦ -

 ت   ٔلملت  ٓس  مذي ٜت   ٠  ٓس    خ٠ي لس   ط سخت في  ص   الإ ي٨ ٛلمي ميمط ٓية الا تز    ي   -

  خٔل١  ي خ زل١   صخلح ...ب خ مج ؤك ٨   ،جث   ٔلمي.

مط ٓية ؤ   ٦     ،جث   ٔلمي ش  ٟلمت  عي مطز ز جٌ،ل٠ي  ٓملي ب  يبي ٓل   الإ خمٕ  -

ٌيٓيجق     ديكت في م ي ث  لإز ضة    ٠ٌيْ   خ يض   ٗ   ي مج  الإ ي ث  الإذخلٜت.ٟ 

  لأٓط ٚ    خ٠ي لس  -
ً
  خإ٣س ٓل   لي  حعس ٤  مج  ؿت ٢ مٕ   ،يحث في بٓس ز   ،جث ً،٠ي

   ٔلملت.

 الا تز    يالإ ه ٓلت    خ طز   خي  مج الآخ،يض ث   صخللت ٓنس جج٥  الأ جير  لنـط. -

 حعيث  جثلت ؤدطة    ٦للتملت    ميٓت     ؤٓويء  لئت   خسضيؽ   ب   حص لٕ الأ جير   ٔل -

 مجللت  ٓيالإلت.

ع  ذالإجتمؼ -6  :مدذ ب مُثذق اوشسف الأخلاقر فر غلاكة غظ  َُئة اوتدزَ

بب  حيمٔت     هي ٟيًطة   خ٠س  في  الإ خمٕ   هي   تي جذطج  لم خمٕ  ٤للي  ي للبلي  مذخلٝ   الإطٟ

 خ ٟٜي   ت   مج ز  ٛة  ج٠س   الإ خمٕ  ضٟلقٌٟيٓيث الؤ خيج    خسميث ٤يٛي ف  ٦  زض  الإا لت 

   في  الإجخسمتٓل  مؼخ ة   خطيج  مسة ٟسضجق ٓل    ٠لي   يالإعي   الإ ٤لت ب لق في ُ   الإنيٛؼت 

يض  الإنِ مي    س س   ص  جج٥مق ؤ ليث   خٌ ض ث   خيززت في   ٠ط    خيز     ٔـطيج   ص   اًلؤ

 ؤٓويء  لئت   خسضيؽ مؼا  لت ٣ب ة ج يه  الإ خمٕ. ج٠ٕ ٓل  ٓيج١

ٛلمي  خٔل١ بٔلاٟت ٓو   لئت   ل٦للت ٓل  ش ٧  جخمث   ن ز ملثيٞ   ـطٚ الأدلاقي بنيءً      

   خسضيؽ  يالإ خمٕ  ٛلمي  لي:

 ًن  .   خ٠لس  ي ٠ل   الأٓط ٚ الأدلاٟلت   تي حؼ ز  الإ خمٕ  ؤ معي  حت    مـيٓط حملٕ  الإ   -



 

 
       

 نـط   ث٠يٛت   ٔلملت  ٦  ؤٛط ز  الإ خمٕ   ٠يٓيث   سض ػلت   الإٔيم    ٔل  ٓل  ٓس  ٟلط   -

 ب  يز كلت ز ثمت  مؼخمطة مٕ دطيجي   ٦للت  حص لٕ الآ ليث   تي   ٓج ًطي١ جبؼلٍ   ٔل  

 جج١٠ ش ٧ ٣ط   ٍ دطيجي   خذلليث  الإذخلٜت  ي ٦للت.

 الا خمي   ٠وي ي   ،يئت مج ٤يٛت   ع   ي. -

  ضػي ت ي.   ٦للتيث  ؤ س ٚ   خٔ،   مؼا  لت   جخٔيضن مٕ ٗي   ؤ  حطيت   خإ٣س ٓل -

تز   ق ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  ي ت    خ ٛ     لص ج  ـٔط ب مي  الإ خمٕ ج ل٦ي  الإجيِٛت ٓل   الإ -

.    ؼل ٢   ٠ ي  مج حلث   ـ٦    الإ هْ 

مج ؤح    ي    خيقج٠س     خب ة   الإـ ضة الإاػؼيث   س  ت ٤يٛت في ٌٟيعي   ٔم    خ٦ م -

  ٠          ثح 
ً
 .  ٦للتح   الإـ٥لاث   تي ج  حععي  ي ػل     ٔلمي   صخلح   ش ٧ ً،٠ي

 ٓس  جٜول   الإللخت   صخللت ٓل   الإللخت   ٔيمت  لم خمٕ. -

 حص لٕ   ٔم    خٌ عي  ج٦   حميٓيث ًلا لت  خسمت   ،يئت   الإ خمٕ. -

 :اوي ُةمُثذق اوشسف الأخلاقر وللاب  -7

  
ً
 ٌلا  في    يمٔيث   للبلت    كٜ ة ؿ،ي   لبلي   خ،ي،ت   ؤملعي في مؼخ٠،  ؤ٣   ج٠سمي

 ضديءً   ص ٧ جهيئ  ع    س  ت ٛطكت   خٔلل    ٔيلي مج ؤح  بٓس ز    خ لي ؿا     خلية ٤يٛت في 

ؼج  مج ؤح  ح   الإ خمٕ   مج ؤح  بٓس ز    ل٦     ٟيزة   خٌ يط    خ٠س  في  الإؼخ٠،    ٠طيب

ؤ  في  ػخ٠س   ؤٛو      جن١ٜ  الإ،ي ٙ   ٌيثلت في ج ٟ     خسميث   ٌلا لت  ٦للتبٓس ز ًلا  

  ٔنيكط مج ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  ؤ  في ج ٛ     خ ع ز ث  الإٔمللت  حملٕ   خ ع ز ث الأدطة   تي 

 جخٌلب ج٦ي لٝ ميز ت ًيثلت.

     ٦للتٛلق  ؤ    ٌي ب     اضة   خمي     ؿ٧ ممي    
ً
 مج ؤحلق جس ض منِ مت   ٔم  ب ي  بزض ٤ي

ي ت   ٌي ب ٓل    ن   ي   ٔلملت    حؼ ي  ج  ملت   ٘ي ت مج  ح ز   خٔلل  الأ٤يز مي      ٠لط ضٓ

 ٣ص ٧   ح   الإـ٥لاث   تي حٔت هق ػ  ءً    ٦للت
ً
ي خق ز٠يٛلي ذ  حخميٓلت ؤ  ٗ   ي   جهيئ ٤ي بل  ضٓ

  الإ،سٓ   مج   ٌلا     ٜطق  الإخم زة لإ ط    ٦للت ق 
ً
ظ مل٦يجق في ؿتى  الإليز ج   ج٦يفئ ؤ وي

.   ججٜع   ٓل   الإعيس مج   خٜٞ 



 

 
       

ججسز ح٠ٞ    ٌي ب   ي ٦للتذ زمت    ثح جنِ  ؿا     ٌلا   ٛة   ثجت   نِي  ٤ي  بش     

 الإ ي ٦للت   ح،يجق   جنِ   ثجت   نِي  الأػيس ي 
ً
ميضػت     ٔم  في  ص   الإ ي٨  يٓخ،يضه مِعط 

  س م٠ط ًلت في   ٔم    ٌلابي  ب  ؤ  زمت ٟ  ٓس ؤدطة  ػخ٠طث ٓلح ي الأٓط ٚ    خ٠ي لس 

 ٗ   م٥خ     نِ  ٓلاٟت   ٌي ب 
ً
   يمٔلت   ج٥مج  صه   ٠  ٓس في   وم    يٓخ،يضه زػخ ض 

  إٓويء  لئت   خسضيؽ  بي ٦للت   تي  نخمي ب ح ي  بعملاثق   ٌلا    بيالإ خمٕ.

 :اوي ُة ُمذ ًلر َرٍ االإدذ ب االإ مة اوأي ًىظم ذ مُثذق اوشسف وللاب  وػسض    

ليزة   -  مج   ٟسضة ٟ 
ً
بٌٓيء ؤٓويء  لئت   خسضيؽ  ي ٦للت الاحت       خ ٛ     لاظم    مخذص 

   خطق ٓل  ٓلاٟت الأ  ة  الأد ة   تي جطبٍ   ٌي ب بٔو   لئت   خسضيؽ   الا تز    ٠ل  

 م .  خب   الإ زة في   خٔي

الامخنيْ ٓج  الإؼيغ  ٥ط مت ؤٓويء  لئت   خسضيؽ ؤ  ؤحس   ٔيمل    ي ٦للت ؤ  ج طيجع  ػ  ء  -

 في   ؼط ؤ  في   ٔلج.

   خٜيَ ٓل  ٟلمت   خطيت    ص يٓت في ب س ء   طؤ  مٕ الا تز    يالإ ه ٓلت  ؤز    خ  ض  -

   ٔلملت    حت      طؤ  الآدط.

ٕ ٓج ج٠س     ـ٦ي ة الاػخٔمي٨   صخلح  خ١   ـ٦ ة    خِ - ل  ز   ٣لس ؤ  حٔؼٝ     تٛ 

   ٥لس ت.

 مي الإجيِٛت ٓل  ٟلمت الأ  -
ً
 ت  يٓخ،يض ي ٟلمت ؤدلاٟلت ِٓلمت    ظزض ء   ٘ف   ق منهي ٓنق ز ني

.
ً
ي   ي  ٟ 

ً
  دل٠ي

الا تز    ي ٠  ٓس    خٔللميث   تي  ؤعي ٓو   لئت   خسضيؽ ؤزنيء جسضيؼق  لم٠طض   خيق  -

  إز ء     ح،يث   الإعي   الإٌل بت منق.  ق   الا تز  

 : ذوي ُة.مدذ ب مُثذق اوشسف فر غلاكة اولذوب 8

   ٦للت  ؼ ي بل    خٜٞ    ٔلمي  يٓخ،يضه ًطي١   خ٠س     طقي   الاػخٜيزة مج  الإ ز ث   تي ج ٛط ي  -

   نيئ ي  الإخٜ ٟ  .



 

 
       

ق في م ي٨   سض ػت   دخليض  الإ٠طض ث الاجلي٨  يالإطؿس ؤ    ط ثس الأ٤يز مي  الاػخٜيزة مج دب  ج -

  الإؼي سة  الادخليضيت.

    ،ص حملٕ  الإِي ط حط    ٦للت الإجيِٛت ٓل   الإِعط   لاث١   ضجس ء  الإلابؽ  الإنيػ،ت  ٠سػلت  -

   تي   جخ  ١ٛ مٕ ٓيز ث  ج٠ي لس  الإ خمٕ   ٔطبلت    س نلت.

 الاؿت  ٢ في   خ  ض  ة  ي لت    ،ٔس ٓج       خٔيضٚ  ٦للتالاؿت  ٢ في الأنـٌت   تي جنِمعي  -

   ؼل،لت.

  س ض ي في دسمت   ٔل    الإ خمٕ.   ٦للت الإؼي مت في ج ٛ    الإنيخ  الإنيػب  ز ء  -
ً
  طػي ت ي   ج ٛ   

   ٦للت لٌلا     ظْ ؤدلافي    الإجيِٛت ٓل  منـأث    ٦للتالاػخٜيزة مج   خسميث   تي ج٠سمعي  -

 ن ي ؤم   ق   خيكت.   خٔيم  مٔعي ٓل  ؤ

الؤز ء  ي ٟ  ٨ ٓنس بحط ء   خج٠ل٠يث ؤ  ؤز ء   ـعيزة  مي  خ١ٜ مٕ   لسٞ    خ٠ل٠ت    ٓخ،يض  -

 ٟ،  ؤ   ٦     تز  ؤميش ٧   تز 
ً
  ؤدلاٟلي

ً
. ؤميز نلي

ً
 ٟي   لي

    ٦للتالآخس ٨  الا تز    ي ليٟت ٓنس بحط ء   سٓي ت الا خذي لت   ٓس   الإؼيغ  منـأث  -

   خطق ٓل  ٟ، ٨   خل ٨ ٓل    ت  دلم   لاظمت ٟ،   ل١ ؤ  حٔلل١ آ ت مٌ، ٓيث.  

     نِط  ي ٦للتالاػخذس     صخلح  خطيت   صخيٛت    نـط   تي ٣ٜلت ي  ثجت   نـط ث   ٔلملت  -

بل   صه   خطيت  يٓخ،يض ي ػلٌت  مؼا  لت في ش ث    ٟذ   ؤن ي ٟلمت ٣ب ة  ن،غي ٓس  الؤػيءة 

  يالإميضػيث   خيًئت.ب ح ي 

 .مدذ ب مُثذق اوشسف فر غلاكة اولذوب  صملاةه اوللاب:9

ت   ل  ثح   تي جنِ  ؤػل     سض ػت ٣لاثجت  ِي   الإ٠طض ث     تي جنِ    نـيي  - الا خمي   مٔطٛ

      نـط ث   ٔلملت    ثجت   ؼل ٢   ٌلابي.  ٦للت  ٌلابي ٤ل  ثح 

     سز    ٠  دب      ب ح    ٛلمي  ذخم  خ حح ع  الا خمي   مؼيٓسة  ج حلق   ٌلا  -

  بضؿيز  .



 

 
       

  ٔم  ٓل  ٣ؼب ز٠ت   ٌلا    عملاء     خمطغ ٓل    ٠ليزة مج دلا٨   ت ؿلح في   علئيث  -

ت    الإـيض٣ت الؤ  ي لت في ح١ الا خذي   لادخليض مج      الإطشخ    ٔو يت    ميٓيث الؤز ضي

   ٌلا لت   ججيز ث   ٌلا .

الا خمي   خ زل١   ط   ٍ مٕ   ٌلا      ٛس ج مج   س ٨ الؤػلاملت    ٔطبلت  ٗ   ي   الإلخج٠    -

 في ؤ هيٓع   دل١ كلاث ٟ يت مٔع .  بؿٔيض    إن     ج٠س     ٔ    عا ء   ٌلا   ي ٦للت

 الا خمي   ي ٌلا  ش   الاحخليحيث   خيكت  ِط ٚ صخلت ؤ  ٗ   ي   مؼيٓس    ٓل  الا سميج -

 مٕ حمْ    ٌلا    حص لٔع  ٓل  الاؿت  ٢ مٕ  ٠لت   ٌلا  في الأنـٌت   ٌلا لت.

 . مدذ ب مُثذق اوشسف الأخلاقر فر غلاكة اولذوب  ذالإجتمؼ:10

الا تز    ٠ل   الإ خمٕ   ِيمق   ٔي   آز  ق   مط ٓية آز     خ  ض ٓنس مذيً،ت  الإ خمٕ  مج  -

 دلا٨ ؤ   ػللت مج  ػيث  الؤٓلا .

ط    ٠وي ي   تي   ٦للتؿت  ٢ في   نـيًيث   ث٠يٛلت  الاحخميٓلت    طييهلت   تي جنِمعي الا  -  ً  

     ،ص ض   الا ٌ  ء    ؼل،لت.  ٌي ب( ي خذلم   ص   سضػق  ) الإطج،ٌت     الإ خمٕ 

ط ن ٗ   مـط ٓت  ؤ   ٠س  ؿ٦ي ة م ع  ت ؤ   - ٝ ج ٟلٔيث ٓل    ـ٦ي ة ٗ  ؤ    مٕ  الإُ 

   ٓس  صخت ي.٣لس ت  ٔل

ٝ  يالإجيِٛت ٓل   الإي٨   ٔي   - في ٓعسجق ؤ   ؼخٔملق   ؤ   ٤ي   ػ  ء مي  ل٦للتؤ   لتز   الإُ 

 جيّٛ ٓللق مجيِٛخق ٓل  ؤم   ق   خيكت  ٛلا  ؼمح  حس  ي ػدللاء ٓللق  ؤ   ؼمح  نٜؼق  إ  

  ؼخٔملق الإللخت   خيكت.

   ؤ   ؼ ز الاٟخنيْ  م،سؤ الؤز ضةفي م ي٨ ٓل   ؤ   ؼ     ٔيمل   بل    تز ز  ٦  مي    حس س -

 مج ؤح    لي ح   ٔي . الؤز ضةز م٠ط ًلت 

 الإجيِٛت ٓل  ٟلمت  حت    الأحسر  لأٟس   ٓس  حٔيلي الأٟس  ٓل  الأحسر   ٠    خب  ث ب لق   -

  الا تز    إز    خ  ض ٓنس الادخلاٚ في   طؤ .

 جإ٣لس ض     عمي ت    ،ٔس ٓج   ء في  الإنيػ،يث  الإذخلٜتجنملت   ٔلاٟيث الاحخميٓلت مٕ   عملا -

   خٔلب.



 

 
       

   ٔيمل   ب ي مج دلا٨ مجي  ت  ػخ٘لا٨ ؤ    تز ظ   ٌل،ت  إ  ؿ٦     ٦للتٓس  الؤػيءة بل  ػمٔت  -

لٜلت  لا ؤ  م٠ي   مج  .  مج الأؿ٦ي٨   الا تز    خإز ت   ح،ي      ُ 

 االإساحؼ:

 إ    عل٦    خنِلمي  ل يمٔيث  ماػؼيث   خٔلل    ٔيلي.  بـ2008(  ؼنت 22ٟط ض ضٟ  )

 .  بـإ  ٓلاٟيث   ٔم 2010" ؼنت  12ٟي    ضٟ  "

  . ٔلاٟيث   ٔم  12  ح ٨   لاثجت   خنٜلص ت  ٠ي    2010" ؼنت  595ٟط ض " 

لٜت   ٔيمت   . 2002  ٌ،ٔت   ثي لت ضبلٕ  –جإ لٝ حؼ   حم زة  الإعس    –ؿط  ؤح٦ي    ُ 

   ـيم   ل يمٔت الاٛطي٠لت.  س ل  

 ت.اااااااااااااات  ي ٦للالؤز ضي الإ٦يجب الأٟؼي    ٔلملت   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
       

 

 

 

 

 

 

 (2يهحـــــــــــــــك )

 تالإداريًَبرد انشؤوٌ 

 

 

 

 

 



 

 
       

 اوػ مب /حذمػة االإسكب

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

ة غمو م ظـف  ذلحسض الجذمعر  هم ذج اطتمسازٍ

 

 ٌ  :الجصء الأ 

جي الاػ  ضبيعي  .....................: .................................. : ...................................................................   طٟ    ً 

 ......................................................: . ي    ٔم ااااااا: ............................................................... م٥  الإا     ٔلمي

لٜت   خي لت  ي خطغ    يم ي ٓم    مي   .........: .................................................................... جني بي /   ُ 

ٝ ٓل  صخت   ،لي يث                               .........................................................: ... ج ٟلٕ  الإُ 

 ........................................................... :   ،لمت                                                                    

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 الجصء اوثذوب:

 .  شجاااااس ز  ص    نمااااايضير بٓاااااااااااااااص٤ ض ؤٓلاه مؼخمط  منخِ  في ٓملق حتى جاااااااااااإ   الإااااب ص   ٜلص٣   

 م ي  ي ٦للت/ الؤز ضة ٔخمس/ مـطٚ   خطغ    ي                                                              

 الاػ :...................................................................                                                                  

 ...........................................   خ ٟلٕ:.....................                                                                  

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 الجصء اوثذوث: 

 : /  الإط٣ع / مس ط م٥خب   ـا   الؤز ضيت   الإي لت  ي ٦للت  الإ٥خب  / / مس ط الؤز ضة  ٔخمس

 ................................................................ :  ااااااالاػ                                                                  

 ............................................................... :   خ ٟلٕ                                                                  

 ................................................................ :   خيضير                                                                  

  ٔاااااااااااااااخمس

 ٓمااالس   ٥ااااااااااااااااللت

................................................................... 



 

 
       

  شاز  اوتػ ُم اوػذلر  اوددث اوػ مب /حذمػة االإسكب

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

ة غمو م ظـف   هم ذج اطتمسازٍ

 

 ...........................: ....................... اوسكم او طني ............................: .......................  طم زبذعر

 .....................: ...... ؾ ذز  ( –مشسف  –طدذغة  –  ئ ازي  او ظُ ة............................: . ذن اوػموـــــــمى

 .........................................................: ... ا كُؼ االإ ظف غلى  حة اودُذهذ                        

 ........................................................... : اودةمة                                             

حتى   مسضج  ٥ـ ٛيث   خو ض   الا لط ٚ ص٤ ض ؤٓلاه مؼخمط  منخِ  في ٓملقاااااااااااإ   الإاااا٣   س ٜل

 .  شجاااااس ز  ص    نمااااايضير بٓاااااااااااااااج

  ٔخمس                                                                                             

مس ط م٥خب   ـا   الؤز ضيت   الإي لت  ي ٦للت الؤػ                                                                    

: ................................................................... 

 ............................................................... :   خ ٟلٕ                                                                  

 

  ٔاااااااااااااااخمس

 ٓمااالس   ٥ااااااااااااااااللت

................................................................... 

 

 ملاخظة : أي مػ  مذ  ؾير  حُدة ادمو صذخبهذ االإظإ وُة اولذه هُة  أي هشط ً غر اوىم ذج .



 

 
       

 حذمػة االإسكب  شاز  اوتػ ُم اوػذلر  اوددث اوػ مب /

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

 ط ب وتؿُير اوة ة مً مػُد ئلى م ظف 

  ُــــــــــــــــــــذمىتب اودزاطذ  اوػ

جي   طٟ  .............................................................. : م٠س    ٌلب  الإٔلس/ة  ً   : .................................... 

 .................................:  جذلم .: ......................... ٟؼ  : .................................................. مٔلس  ٦للت

 7ث   ٔلمي ضٟ  ز.ْ اااال     ،جاااااللي   ظ ضة   خٔلاااايث   ٔااااااس ط بز ضة   سض ػااااخي    ؼلس مااااايضة بل  ٣اااااااا يلإؿ     

لمي     الإخومج حٔللميث   ؼلس  ظيط   خٔلل    ٔيلي    ،جث   11/04/2022ٔ  الإاضخ في  976/ 

 ي خٔمل  ٓل  ضئػيء    يمٔيث  بـإ   جذيش الؤحط ء ث   لاظمت  خل،لت ًلب  الإٔلس ج   ط ٗ،   في ح٘ل   

ٝ  . ؤ هيٓع  مج كٜت مٔلس بل  مُ 

ٝ       غ ُــــــــــه   مج دلا ق  الإ  ٠ٛت ٓل  ح٘ل   كٜتي مج مٔلس بل  مُ 
ً
ؤج٠س   ؼليزج٥   ٌلوي  ص  آملا

 . ٓلاهؤض    ل٥خي   الإص٤  نيءً ٓل  منـ ض    ظ ضة

  زخمة الله  بسهـــــــذاه  اوظلام غ ُىــــــــــــــــــــــم

 :  بــــــــدم اولــــــــــــــمل

 ...................................................... :  طم                                                                  

خ                                                                    ..................................................... : اوتذزٍ

 .................................................... : اوت كُؼ                                                                  

  



 

 
       

  شاز  اوتػ ُم اوػذلر  اوددث اوػ مب /حذمػة االإسكب 

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

 هم ذج ئخلاء طسف م ظف

 .  ../ ......................................اوسكم او طني / ................................................... االإ ظف اطم 

 / ................................   ط ب ئخلاء اولسف .................................../ .................ميذن اوػمو 

 ئخذوة غلى اوظمذن  حتمذعر ( –ئغذ   تػُين  –ئنهذء  –هدب  –هلو  –اطتلذوة  –  ئً ذ  

 

 .............................اتػ د  صحة اودُذهذ  االإدزحة أغلاٍ                      اوت كُؼ :...................
 

 أي هشط فر هم ذج  خلاء ٌػتبر م غر    َػد اوىم ذج مً   أزبؼ وسخ (

 ٌػتمد                                                                                             

 اويذاب اوػذم  ذلجذمػة                                                               
 

............................................................................ 

 

خ الؤطـــــــم الج ة ز.م  الختم اوت كُؼ اوتذزٍ

1 
اولظم  –اوي ُة  –االإىتب  –الؤ از  

 اوتذبؼ وه
    

ذ   2      مىتب االإخذشن  االإشترً

     ئ از  االإىتدذ  3

     اوشإ ن االإذوُة   كظم اوسجلا  ( 4

ىة   از  اوػذ 5      مة (اوشإ ن االإذوُة   خصٍ

ة  6      مىتب اوشإ ن   ازٍ



 

 
       

  شاز  اوتػ ُم اوػذلر  اوددث اوػ مب /حذمػة االإسكب

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

 

 االإ ط ع : ط ب ئحذش  طى ٍة 

ة   االإذوُة  ذوي ُة اوظُد / مدًس مىتب اوشإ ن الؤ ازٍ

 بػــــــــــد اوتدـــــــُة 

أهذ ملدم اول ب / .........................................................................م ظف  ذوي ُة  مي ف      

  ُه االإ ا لة غلى مىحر ئحذز  طى ٍ
ً
ة الإد  .............  ــــــ................................. أالدم  ل بي َرا آملا

م  خأ  ً م ..................... االإ ا م 20ً م/أًذم ا تداءً مً ................. االإ ا م ....../....../......

 م .20....../......./.......

 

  اوظلام غ ُىم  زخمة الله  بسوذاه

 

 ........................................................ :  بــــــــدم اولــــــــــــــمل                                                   

 ....................................................... : خـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاوتذزٍ                                                   

 .................................................... : ؼــــــــــــــــــــُــــــــــــــــــــــــــــاوت ك                                               

 

 



 

 
       

ـــــــذمة –حذمــــــــــػة االإسكب  ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ  الؤ از  اوػـ

 هم ذج ئحذش  طى ٍة

ٌ /  ُذهذ  تػدأ مً كدو   : طذوب الؤحذش   ظف ماولظم الأ 

اااا  / ا اا ا اا ا اا ا اا ا ا ا ا ا ا لٜت / .................................. ..................................................................... الاػا  ُ  .........................  

اااات  ا اا ا اا ا اا ا ا ا ا ا ا ا لٜلت    سضحا                        ........................م٠ط   ٔم  / .................................. / ................................................ ُ 

                       ......................................ؤ ي  / ................... –      .......مسة الؤحيظة  الإٌل بت / ........................................

 .....                      ..................جيضير   ت يء الؤحيظة /.................................... ......................................... جيضير  سء الؤحيظة /

         ضٟ    عيجٝ / ...............................................................................................   ٔن    دلا٨ الؤحيظة / ......

..................................... ٕ   20  خيضير ....../ ....../      ......................  خ ٟل

ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ  ـ

اااااج ٟؼ  ؿا   : حٔ،إ مج ٟ، اولظم اوثذوب ا اا ا اا ا اا ا ا ا ا ا ا ا ا ٜلا  :   الإُ 

 ؤ ي / ......................................                             ..../........./................: ..... مسة الؤحيظة  الإؼخج٠ت

اااا الإٌل ب مسة الؤحيظة ا ا ا  ؤ ي / ......................................                             ..../........./................: ..... تا

اااامسة الؤحيظة  الإخ، ا ا  ؤ ي / ......   ................................                          ..../........./................: ..... ٠لااتا

ٝ   ٠لي   ةحيظة الإسة ))         ((     / ؤ ي  دلا٨   ؼنت    يضيت ٝ   ٠لي   ةحيظة ػن يت  . ػ،١  لمُ      ؼ،١ الإُ 

 .  دلا٨   ؼنت    يضيت )ؿٌب مي    ع    ق(

ٝ لٜت :..... / .....................................................  الإذخم  ػ   الإُ   ُ  .................................................. 

ٕ     20..................../................../: .................  خيضير   .................................................................. :  خ ٟل

ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ  ـ

ٝاولظم اوثذوث  : : ضؤ    طثيؽ  الإ،يؿط  لمُ 

 
ً
 .......................................................................................................................... :ؤ   ي  منجق بحيظة  ِط 

لٜت / ............................................................   ..........................................الؤػ  : .................................  ُ   

   خ ٟلٕ    خخ  /.........................................................          20 الإ  ١ٛ : ............../............./...............
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ٝ اولظم اوسابؼ ل   لمُ     : /   طثيؽ آلأ

اااا  ؤ  ١ٛ ٓ –ؤ  ١ٛ  ا ا ا ا اااال  ما ا اا ا ا اااانح الؤحا اا ا اا ا ا اا ا اااال بت . يظةا اا ا ا اا ا اا ا اا ا اا ا ا   الإٌا

لٜت ٕ    خخ .......................................................:    ُ   .......................          ........................ :  ...............   خ ٟل

 .  20.................../................/:...................   خيضير

 (( نسخ ٓنس   خٔ،ئت . 3ملاحِت :   نم شج  ٔس مج )) 



 

 
       

 اوػذلر  اوددث اوػ مب /حذمػة االإسكب  شاز  اوتػ ُم

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

 

 

 

ة   االإ ط ع : ط ب ئحذش  اطلسازٍ

ة  االإذوُة  ذوي ُة  اوظُد / مدًس مىتب اوشإ ن الؤ ازٍ

 بػــــــــــد اوتدـــــــُة 

....................م ظف  ذوي ُة  مي ف أهذ ملدم اول ب / .....................................................     

ة الإد     ُه االإ ا لة غلى مىحر ئحذز  اطلسازٍ
ً
 ــــــ................................. أالدم  ل بي َرا آملا

 م  خأ  ً م .....................20............. ً م/أًذم ا تداءً مً ............... االإ ا م ....../....../......

 م .20االإ ا م ....../......./.......

  اوظلام غ ُىم  زخمة الله  بسوذاه

 ...................................................... :  بــــــــدم اولــــــــــــــمل                                                   

 ..................................................... : خــــــاوتذزٍ                                                                  

 .................................................... : اوت كُؼ                                                                  

 

 



 

 
       

 وػ مب /حذمػة االإسكب شاز  اوتػ ُم اوػذلر  اوددث ا     

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

 هم ذج ئحذش  مسطُـــــــــــة

 ميذن اوػمو /  .....................................................................................................

 .......................................................اطم االإ ظف / ..............................................

 ......او ظُ ــــــــة / .....................................................................................................

 .....................................................اودزحـــــــــة / ........................................................

 االإره ز أغلاٍ مسخص وه  ذوػلاج اولبي

 ....................................................../  ا كُؼ زةِع االإةلحة

 .......................خ / ..............................ــــــــــــــــــــــــــــــــــاوتذزٍ             
 

عي مج كلسلي الؤحيظة  الإ   ى  م حب ي حصخلم  الإطن مج   ٌ،يب اااازمج الأز ي الاز يت  الإ   ى  لطٛ ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا  تا

    

    

    

    

    

    

    

 

خ  ا كُؼ اولدِب او ذخص   خ  ا كُؼ مظت م    ٍة                                  اذزٍ  اذزٍ

     ..................................................                               .................................................. 



 

 
       

  شاز  اوتػ ُم اوػذلر  اوددث اوػ مب      

 الؤ از  اوػذمة  – حذمػة االإسكب

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 
 

لٜت : .................. ػاااااااااااا  ُ   ...................................................................... : ٝ اااااااااا  .............................ااااا   الإُ 

 ......................................................  سضحت   خي لت : ....................................................................................

 .........................م٦ي    ٔم  : ...................................................................   خ ٟلٕ : ..................................

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  الإص٤ ض ؤٓلاه مطدم  ق  ي ٔلاج   ٌوي : 

 ج ٟلٕ ضثيؽ  الإللخت 

 الؤػااااااااااااااااااااااااااااااااا  : ....................................................................................

 ااااااااااااااااااات : ....................................................................................  لٜااا

.................................................................................... : ٕ    خ ٟلااااااااااااااااا

 ...................: ....................................................................................   خيضير : ............................   لااااااااااااااااااااااااااااااا  

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 حصخلم  الإطيى مج   ٌ،يب : 

.............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................. 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ي : الؤحيظة  الإ   ى  م حب 

...................................................................................................................................... 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

عي مج   للس لت : الأ  ز يت  الإ   ى  لطٛ

............................................................................................................... 

 ج ٟلٕ   ٌ،يب   ٜيحم                                                                                    

                                                                           .............................................................. 



 

 
       

  شاز  اوتػ ُم اوػذلر  اوددث اوػ مب /حذمػة االإسكب

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

  هم ذج اطتلام ختــــــــــــــــــم

.....................................................................................  ٟاااااااااااااااااااس  ػاااااااااااااااااااخلمذ   خااااااااااااااااااااخ   :  اااااااااااااااااااي   ؼاااااااااااااااااااالسؤط ؤٟااااااااااااااااااا     

........................................................  مااااااااااااااااااااااااااااااااااج ...............  خااااااااااااااااااااااااااااااااايق  ٠ؼااااااااااااااااااااااااااااااااا  / بز ضة / م٥خاااااااااااااااااااااااااااااااااب ................

  20 ضيت   الإي لت مج جيضير      /     /     مس ط م٥خب   ـا   الؤز

ٓلااااا  ؤ   ٦ااااا   فااااااي ٓعاااااسحي   صخلااااالت   ججماااااا  ٤يٛااااات  الإؼاااااائ  لت   ٠ي   لااااات حلاااااي٨   خااااااخ  ماااااج جاااااايضير 

ااااااااااااااااااااااااااااا١    نم شج  الإن ه ٓنق ؤز يه. الاػااااااااااااااااااااااااااااخلا  ٛ 

 

 

 

 

 

 االإظت م مىه وُه                                                         ئاالإظت م                  

 : .......................................................  طم  : ..........................................................  طم

 ....................................................... : اوت كُؼ ...: .................................................... ؼاوت كُ

 



 

 
       

  شاز  اوتػ ُم اوػذلر  اوددث اوػ مب /حذمػة االإسكب     

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

 

 ئذن صسف أصىذف مً االإخصن ..............................................

 ...............................................اوظُد / مظإ ٌ مخصن :.........................................................

 ًسجى صسف الأصىذف االإدِىة  ُمذ بػد :...................................... م حب تػ ُمذ :...................

 

 ملاخظذ  االإلداز االإةس ف او خد   اطم اوةىف  م اص ذاه ز.م

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

 ام تظ ُم الأصىذف االإ ضحة بػذوُة خظب اوت ذصُو االإدِىة                             كُد   د تر اطتذذ االإخصن 

        

 ا كُؼ مظإ ٌ االإخصن                                            اطم مىد ب الج ة اولذودة      

...................................................                         ......................................................... 

                                                                 ............................................................. 

 الإخصن ...........................................................ا كُؼ وذاب اطتذذ ا



 

 
       

  شاز  اوتػ ُم اوػذلر  اوددث اوػ مب /حذمػة االإسكب     

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

  خــــــــــــــــــــــد  االإخــــــــــذشن  ذوىــــــــــــــــــ ُة 

  

 (                                طىد اطتلام أصىذف  ذالإخصن      

 مً :................................................................. م حب ئذن صسف زكم :................................

خ :...................  ...................................ئلى :....................................................................  تذزٍ
 

 اوىمُة او خد  االإـــــــــــــــــــــــــ ا  ز.م
 ثمً اوىمُة طػس او خد 

م م  ًىذز  زَ   ًىذز  زَ

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

 

خ :........  ..........................................................اوتذزٍ

   طذ ط اوسجو                                         ا كُؼ زةِع  خد  االإخصن  ذلاطتلام

........................                                 ...............................................................................            

ة  االإذوُة  ذوي ُةإ  مدًس اوش  ن الؤ ازٍ

................................................................. 



 

 
       

  شاز  اوتػ ُم اوػذلر  اوددث اوػ مب /حذمػة االإسكب

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

 

 ــــــــذشن  ذوىــــــــــــــــــ ُة  خــــــــــــــــــــــد  االإخــ

 طىد اطتلام أصىذف  ذالإخصن                                      (

 مً :................................................................. م حب ئذن شساء زكم :................................

خ :......................................................ئلى :..........................  ..........................................  تذزٍ
 

 اوىمُة او خد  االإـــــــــــــــــــــــ ا  ز.م
 ثمً اوىمُة طػس او خد 

م م  ًىذز  زَ   ًىذز  زَ

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

 

خ :..................................................................  اوتذزٍ

   طذ ط اوسجو                                         ا كُؼ زةِع  خد  االإخصن  ذلاطتلام

............................................................................................                                 ...........            

ة  االإذوُة  ذوي ُةإ  مدًس اوش  ن الؤ ازٍ

................................................................. 



 

 
       

 ب شاز  اوتػ ُم اوػذلر  اوددث اوػ مب /حذمػة االإسك

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

 طــــــــىد اطتـــــــــــــــــــــــــــلام

ة  االإذوُة  ذوي ُة    م حب تػ ُمذ  مىتب اوشإ ن الؤ ازٍ

  ػخلمذ ؤ ي  الإ ٟٕ ؤز يه .......................................   خيم   ل،ٌيٟت   صخللت ضٟ  :..............................

    خيبٕ  ل٠ؼ   :........................ مج مذع  ٤للت الآز      ٔل   ٟلط دليض  خيضير :...............................

 مج :
ً
 ٣ااااااااااااااااااااااااااااااالا

 

 ملاخظذ  اوػد  اوةــــىف ز.م

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

 

 اطم االإظ م :..............................................    اطم االإظت م :.................................................

 ـؼ :.................................................ــــــاوت كُــــــــــــــــــــــــــــؼ :..............................................    اوتـــــــــــ كُـــــــــــــــــــــ

ـــــــــــــــ ــــــــــــــــــــــــــــــــــخ :..............................................    اوتـــــــــــذزٍ  ـــــــــــــــــــخ :.................................................اوتذزٍ



 

 
       

 اوتػ ُم اوػذلر  اوددث اوػ مب /حذمػة االإسكب  شاز 

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

 

 االإ ط ع / طــــــــــــــــــــ ب هتذ ــــــــــــــــــــب 

 

خ :...............................  اوتذزٍ

 .................................ئوــــــــــــــــى :.......................................................

 بػـــــــــــد اوتدـــــــــــــــــــــــــُة

 أهذ اوظُد/  :.............................................................. اثدذ  شخ  ي زكم :............................

 .................................... االإلُم  ـــــــــــــــــ :..........................

  ُه مىىم االإ ا لة غلى :
ً
 أالدم ئوُىم  ل بي َرا زاحُذ

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................... 

  اوظلام غ ُىم  زخمة الله  بسوذاه

ملدم اول ب :                                                                              

........................................................ 

 اوتـــــ كُـــــــــــــــــــــــــــــــــــــؼ : ........................................................



 

 
       

 

 

 ػة االإسكب شاز  اوتػ ُم اوػذلر  اوددث اوػ مب /حذم

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

 

 

 االإ ط ع / ئذن خـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــس ج 

 

خ :................................  ٌظمذ و ظُد /اوظُد  :..............................................................  تذزٍ

 :....................................... ئوـــى اوظذغة :................................ ذلخس ج مً اوي ُة مً اوظذغة 

  ذوً وؿـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــسض :

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.............................................................................................................................. 

  

 

  

 ٌػتمد

ة  االإذوُة  ذوي ُة   اوشإ ن الؤ ازٍ

............................................................ 



 

 
       

  شاز  اوتػ ُم اوػذلر  اوددث اوػ مب /حذمػة االإسكب

 كةس الأخُذزو ُة الآ اب  اوػ  م 

س    ني مػمو  هم ذج السٍ

خ :............................................  ...مػمو كظم :..............................................................  تذزٍ

 

 :  ختُذحذ 
ً
 أ لا

 

 : الأغلذٌ 
ً
 ثذهُذ

 

 : الح ٌ  
ً
 ثذوثذ

 

 ...................اوت كُؼ :..............................................اطم  ني االإػمو :....................................

 .اطم  ني االإػمو :.......................................................اوت كُؼ :.............................................

 ٌػتمد

 زةِع اولظم

............................................... 



 

 
       

 

 

 

 انخبتًــــــــــــــــــــــــت

 

فييييا  هييييلد يييييذي يهييييله ت يهييييذا ر ييييلي  هييييت اصيريييي  يه ييييل    له   يييي   يييي ي  ا ل يييي ت      

ويه ييييويات اي  يهص  يييي ،  ، يلإ ي ريييي  ويلأكل رم يييي  و اييييييوي  يه يييي و  يلإ ي ريييييهمص ومييييل  

صييي  هصم ييييل يه   ييي ،  م  ييييل ويلإ ي ي  يههل  ،  ه م لايييي يلإ ي ريييويلإاييييييوي   ،وكيييذهلآ ياه يييل 

 .      رجل يه ل   ف ه يه ث ي من يلاسه ل ة

 

 

 وفك الله انجًيع  

 

 


